
UBND TỈNH NINH THUẬN 

CÔNG TY TNHH MỘT THÀNH VIÊN 

XỔ SỐ KIẾN THIẾT    
 

Số:        /KH-XSKT 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 

Ninh Thuận, ngày      tháng      năm 2025              
 

KẾ HOẠCH 

Làm việc, kiểm kê tài sản, công cụ lao động ở Văn phòng đại diện Công ty  

tại Đăk Lăk phục vụ hoạt động kinh doanh 

 

 T  c    n c   n  tr n  c n  t c  C n  t  TNHH m t t  n  v  n    số 

k ến t  ết N n  T uận (sau đâ   ọ  l  C n  t )  â  d n  kế  oạc  l m v  c  k ểm 

k  t   sản  c n  cụ lao đ n  ở Văn p òn  đạ  d  n C n  t  tạ  Đăk Lăk p ục vụ 

 oạt đ n  k n  doan  n   sau: 
 

 I. Mục đích, yêu cầu:   

 1. N ằm r  so t  k ểm k   đ n      t   sản Văn p òn  đạ  d  n C n  t  tạ  

c c tỉn ; l m tốt c n  t c c uẩn bị để b n   ao k   t  c    n sắp  ếp đ n vị   n  

c ín  cấp tỉn   s p n ập  a  C n  t  TNHH MTV XSKT K  n  Hòa  N n  

T uận p ù  ợp vớ  t  c ức đ n vị   n  c ín  cấp tỉn  mớ . 

 2. C c c  n ân đ ợc C n  t  cử đ  cần có s  c uẩn bị c u đ o n ữn  vấn 

đề l  n quan đến n   dun  cần t  c    n. 

3. T  c ức c u ến đ  đảm bảo an to n  đún  t  n  p ần  t ết k  m  đạt    u 

quả t  ết t  c.  

4. T  c    n k ểm k  đầ  đủ  k  c  quan  đún  qu  địn  về quản lý t   

sản; có s  p ố   ợp   ữa H   đồn  k ểm k  t   sản  c n  cụ lao đ n   T    úp 

v  c H   đồn   c c phòng chuyên môn v  đạ  d  n Văn p òn . Kết quả k ểm k  

p ả  đ ợc lập b  n bản  có c ữ ký của c c t  n  v  n t am   a v  lãn  đạo Văn 

phòng. 
 

 II. Thành phần tham gia, thời gian, địa điểm: 
 

1. T  n  p ần:  

N  ờ  quản lý  n  ờ  lao đ n  C n  t  (t eo dan  s c  đín  kèm). 

 2. T ờ    an d  k ến: Ngày 25/6/2025 (t ứ T ). 

 3. Địa đ ểm: Tỉn  Đăk Lăk. 

4. K n  p í: Từ n uồn c   p í của C n  t .  
 

 III. Lịch trình cụ thể: 

 Đo n đ  c n  t c t  c ủ đ n  sắp  ếp lịc  tr n  đ  p ù  ợp vớ  t n    n  

t  c tế v  đảm bảo t  c    n n   m vụ t eo   u cầu. 
 

 IV. Tổ chức thực hiện: 



1. Căn cứ kế  oạc  n      u cầu c c Tr ởn  P òn  c uyên môn n    p vụ 

bố trí sắp  ếp n  ờ  lao đ n  đ  côn  t c đảm bảo  oàn thành công tác chuyên 

môn. Phòng Hành chính – Quản trị có tr c  n   m ứn  k n  p í  c uẩn bị  e   t  

p ục vụ c u ến đ . 

2. G ao p òn  Kế to n – T   vụ p ố   ợp vớ  p òn  H n  c ín  – Quản trị 

lập t ủ tục t an  to n đún  qu  địn . 

 
 

 Trên đâ  l  Kế  oạc  l m v  c  k ểm k  t   sản  c n  cụ lao đ n  ở Văn 

p òn  đạ  d  n C n  t  tạ  Đăk Lăk. Đề n  ị c c p òn  c u  n m n p ố   ợp 

t  c    n./. 

 

Nơi nhận: GIÁM ĐỐC 
- NQL Công ty; 

- Tr ởn  p òn   Tr ởn  VPĐD; 

- T  n  p ần t am   a; 

- L u VT  TC.Nh. 

 

 

 

 

 

 

Vũ Đức Kim 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

UBND TỈNH NINH THUẬN 

CÔNG TY TNHH MỘT THÀNH VIÊN 

XỔ SỐ KIẾN THIẾT    
 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 
 

DANH SÁCH  

Người quản lý, người lao động Công ty làm việc, kiểm kê tài sản, công cụ lao 

động ở Văn phòng đại diện Công ty tại Đăk Lăk 

 (Kèm theo Kế hoạch số      /KH-XSKT ngày     /6/2025 của Công ty) 

 

 

STT Họ và tên Chức danh Ghi chú 

1 Võ Anh Lâm P ó G  m đốc Công ty Tr ởn  đo n 

ĐT: 091 6815553 

2 H n  Trừu T  ng    Tr ởn  VPĐD C n  t  tạ  

Đăk Lăk  

 

3 Tr  n  P ạm C   u An N ân v  n p òn  T  c ức 

– Lao đ n  

 

4 Huỳn  T    M n  Tran  Nhân viên phòng Kế to n 

– T   vụ 

 

5 Lái xe Lái xe  
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