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So: &4 /Qb-XSKT Ninh Thudn, ngay 32 thdng 3 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh vé quan Iy, sir dung 6 t6

GIAM POC CONG TY TNHH MTV XO SO KIEN THIET NINH THUAN

Can cii Quyét dinh s6 43/2021/0D-UBND ngay 03/8/2021 cia Uy ban
nhdn dan tinh Ninh Thudgn ban hanh Diéu [¢ t6 chirc va hoat dong cua Cong ty
trach nhiém hitu han mot thanh vién x6 sé kién thiét Ninh Thudn;

Can cir Théng tw §c§ 53/2014/TT-BGTVT ngay 20/10/2014 cua Bé Giao
thong van tai quy dinh vé bao duong ky thuat, swa chita phwong tién giao thong
co gioi duong bo,

Céin cik yéu cau nhiém vu quan ly hoat dong kinh doanh ciia Cong ty;

Theo dé nghi cua Truong phong Hanh chinh — Quan tri,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé quan ly, str dung
0 t6” cua Cong ty trach nhiém hftu han mdét thanh vién x06 so kién thiét Ninh
Thuan.

Pidu 2. Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s 14/QD-XSKT ngay
16/01/2018 ban hanh Quy dinh vé quan ly, str dung 6 to.

Piéu 3. Nguoi quan ly, Trudng phong, Trudng Van phong dai dién, Doi xe
va cac bo phan lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: GIAM DOC
- Nhu Diéu 3;
- Luu: VT, HC. TD
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i SEWENTHET __% QUY DINH
: § Quan ly, st dung 6 t6 ctia Cong ty
kem theo Quyét dinh so6 54 /OP- -XSKT ngay 30 thang 3 ndm 2022

iam déc Cong tv TNHH mét thanh vién x6 sé kién thiét Ninh Thudn)

Dé quan ly, sir dung ¢6 hiéu qua 6 t6 phuc vu hoat dong kinh doanh trong
tinh hinh hién nay, Giam déc Cong ty trach nhiém hru han mot thanh vién x6 s6
kién thiét Ninh Thuén (sau day goi tat la Cong ty) quy dinh viéc quan 1y, st dung
nhu sau:

I. Nhirng quy dinh va nguyén tic chung

1. O t6 1a tai san cua Cong ty duge s dung dé phuc vu nhu cau hoat dong
kinh doanh. Viéc quan ly, st dung 6 t0 phai thuc hién ding ché dd quan ly, su
dung tai san ctia Cong ty, bao dam an toan, tiét kiém, chong lang phi.

2. Chu tich Cong ty, Giam doc Coéng ty (hodc Pho Gidam déc dugc ty
quyén) la ngudi co thim quyén quyét dinh viéc st dung 6 0.

Trudng hop dot xuét do nhu cau cong tac cua Cong ty khong thé tri hodn,
Truéng phong Hanh chinh — Quan tri ¢6 trach nhiém diéu dong 6 t6 dé phuc vu
cong tac nhung phai bao cdo ngay cho Giam déc biét.

3. Doi xe la bo phan chuyén mon truc thudc phong Hanh chinh — Quan tri
c6 nhiém vy: Quan ly, sir dung, bao dudng va stra chira 6 t6 theo déc tinh k§y thuat
ting loai ding quy dinh cua Céng ty, bao dam tinh trang xe hoat dong t6t dé san
sang phuc vu cong tac theo [énh didu dong cua Giam doc Cong ty.

4. Doi truong Doi xe chiu trach nhiém quéan ly hoat dong ctua Poi xe theo
ké hoach cong tac ctia phong Hanh chinh — Quan tri va caa Cong ty; Béo céo tinh
trang O t0, lap ké hoach bao dudng dinh ky (tir ngay 01 dén ngay 05 hang thang)
hodc kién nghi cho stra chira dot xudt cac loai 6 t6; Thuong xuyén kiém tra, nhac
nho nhéan vién lai xe thuc hién tbt Quy dinh nay.

5. Truong phong Hanh chinh — Quan tri chju trach nhiém trudc Giam doc
vé viée quan ly, diéu hanh hoat dong cua Doi xe, viéc st dung 6 t6 phuc vu ding
muc dich, ddi tuong va nhu cau ctia cac dot cong téc.

6. Truong hop Van phong dai dién dugc trang bi 6 t0 dé phuc vu yéu cau
kinh doanh, Giam dbc Cong ty phan cap cho Truong Van phong dai dién chiu
trach nhiém trude Giam ddc vé viéc quan ly, st dung 6 t6 dung muc dich, dbi
tugng va pham vi hoat dong theo quy dinh.
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IL. Nhirng quy dinh cu thé

1. Pi¢u dong 6 to phuc vu nhu ciu hoat dong thuong xuyén ciia Cong
ty:

1.1 Giam d6c Cong ty uy quyén cho Truong phong Hanh chinh — Quan tri
ky 1énh diéu dong 6 t6 va Giay di duong cta nhan vién lai xe theo ké hoach cong

tac dd dugc duyét hoac phuc vu nhiém vu dot xuat do Chu tich hodc Giam dbe chi
dao.

1.2 Trach nhiém cua nhén vién lai xe:

Quan ly, bao quan va str dung 6 t6 duge giao dung quy dinh, cu thé:

a) Thuc hién 1énh diéu dong 6 t6 cua ngudi co tham quyén, di cong tac
dung 16 trinh theo ké hoach, bao dam an toan tuyét dbi vé nguoi va tai san cua
Cong ty. Truong hop khong thé thuc hién duoc phai bao cdo ngay ly do dé duoc
xem xét giai quyet;

b) Khi thuc hién nhiém vu, lai xe phai thuc hién dung va du quy dinh vé ghi
nhat ky 10 trinh hoat dong cua 6 t6 tai khoan 4, muc I Quy dinh nay;

¢) Khong dé nguoi khac diéu khién 6 t6, khong rudce khach, nhan cho hang
hoéa trong qua trinh thuc hién nhiém vu. Truong hop ngoai 1¢ phai ¢ y kién dong
y cuia nguoi diéu dong o6 to.

d) Chap hanh nghiém Luét Giao thong duong bo, néu vi pham 1ai xe phai
tu chiu trach nhiém vé xu phat theo quy dinh cua phap luat.

d) Thuc hién ché do bao dudng, sta chira 6 t6 tai khoan 5, muc II Quy dinh
nay.

2. Piéu dong 6 t6 phuc vu hoat dong kinh doanh tai Vin phong dai
dién.

2.1 Viée diéu dong, bo trf 6 t6 phuc vy hoat dong kinh doanh tai Vin phong
dai dién do Giam doc Cong ty quyét dinh.

2.2 Giam dbc Cong ty phan cap cho Truong Vin phong dai di¢n chiu trach
nhiém tiép nhéan, quan ly va phén cong nguoi lao dong truc tlep st dung 0 t6 de
thuc hién cac nhiém vu van chuyén vé phat hanh, thu huy vé x6 s khong tiéu thuy
hét hang tuan thudc dia ban quan ly theo quy dinh cua Céng ty, khéng duogc su
dung 6 t6 vao muc dich khéc, trudng hop phuc vu yéu cau giao dich khac phai
duoc su dong y cua lanh dao Cong ty.

2.3 Truong Van phong dai dién c6 trach nhiém thura Iénh Giam déc ky 1énh
diéu dong 6 t6, xac nhan vao so Nhat trinh (khoan 4) va s km luu hanh lam co s6
thanh toan céc chi phi lién quan dén viéc str dung 6 t6 khi thuc hién nhiém vu.

2.4 Nhan vién dugc Truong VPDD phan cong nhiém vu su dung 6 td chiu
trach nhiém thuc hién viéc quan ly, bao quan, str dung 6 t6 quy dinh tai diém 1.2
khoan 1, muc II Quy dinh nay, dugc Cong ty thanh toan cac chi phi lién quan nhu



nhién liéu, bao dudng, stra chita, thay thé phu ting... theo khoan 4,5 muc II Quy
dinh nay.

2.5 Truong hop 6 t6 co biél‘l hién hu hong, nhan vién st dung 6 t6 co trach
nhi¢m bao cdo Truong VPDD, dong thoi lién hé voi Doi truong Do xe vé tinh
trang hu hong cua 6 t6, khi dugc lanh dao Cong ty dong y mdi duoc sua chita
hoac thay thé bo phan hu hong.

3. Piéu ddng 6 t6 phuc vu nhu cau khac ngoai nhiém vu phuc vu kinh
doanh:

3.1 Nhing truong hop dugc xem xét dé diéu dong phuc vu cho cdc nhu cau
khac:

a) Phuc vu ¢6 thoi han theo yéu cau cua Tinh ty, Uy ban nhan dan tinh;

b) Phuc vu cho nhitng don vi ¢6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia
Cong ty;

¢) Céc hoat dong phong trao, xa hoi khi Cong ty két hop véi cac doan thé;

d) Cac trudng hop dic biét khac nhu: Chuyén vién cap ciu ngudi quan ly,
nguoi lao dong om nang ma khong c¢6 xe chuyén dung; céc truong hop hiéu, hy
ctia ban than va than nhan ctia nguoi quan ly, nguoi lao dong;

d) Phuc vu cho cac hoat dong khac.

3.2 Chi ¢6 Chu tich hoac Giam doc Cong ty méi c6 quyén didu dong 6 t6
phuc vu nhu cau ngoai Cong ty.

3.3 Nhan vién lai xe co quyén tir chdi nhiém vu phuc vu nhu cau ngoai
Cong ty khi:

a) Khong dam bao strc khoe dé 14i xe hoac dang nghi viéc riéng, nghi hing
nam theo ché do.

b) Nhitng yéu cau van chuyén ctia nguoi st dung 6 t6 hodc nguoi di theo 6
td ma khi thuc hién s€ gay mét an toan, vi pham Ludt giao thong duong bd hoac
vi pham cac Luat khac, cu thé: Hang hoa dugc xac dinh 1a hang cam, hang lau
thué, hoa chét doc hai, chit d& nd, dé chay, gay anh huong moi truong,...

3.4 Don vi, ¢4 nhan st dung 6 t6 néu tai diém 3.1, khoan 3 muc II co trach
nhiém thanh todn cac khoan chi phi véi nhan vién lai xe:

a) Chi phi xang dau, nhét theo dinh muc va 6 km st dung;

b) Chi phi stra chira nho (néu co);

¢) Chi phi vé sinh 6 t6, phi cau duong, pha, bén bai (néu co);

d) Cac khoan bdi thuong thiét hai cho Cong ty do chii quan ngudi sit dung
0 t0 gay ra (néu co).

4. Ghi nhat ky 19 trinh (S6 nhat trinh) va thanh toan chi phi ¢6 lién
quan:
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Viéc xac nhan km da luu hanh cta 6 t6 1a co s dé thanh toan céc chi phi ¢co
lién quan theo ding quy dinh cuia Cong ty, viéc xac nhan theo nguyén tac:

4.1 Lai xe phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc trong viéc ghi chép nhat
trinh, va ghi chi s6 km vao s6 nhat trinh ngay sau moi chuyén cong téc.

4.2 Trudng ph(‘)ng Hanh chinh — Quan tri (hoac Truong VPDD c6 su dung
6 to) phan c6ng nhén vién ghi Lénh didu xe, nhéan vién lai xe duoc didu dong trinh
Lénh diéu xe va S6 nhat trinh cho Trudng phong (hodc Truong VPPD) ghi “chi
s6 km di,vé ” va ky xdc nhan.

4.3 Truong hop 0 t6 cho vé dén cac dia ban ngoai tinh (khong ghi tén nguoi
su dung xe) thi:

a) Poi truong Poi xe ¢6 trach nhiém ky xac nhan “chi s6 km vé” vao S6
nhat trinh cho cac nhan vién lai xe, lai xe tdp hop du ching tur theo quy dinh kem
theo S6 nhat trinh dé Trudng phong xac nhan so km da su dung.

b)Truéng phong Hanh chinh — Quan tri xdc nhan “chi s6 km vé” cho
chuyén cong tac cua Boi trudng Dao1 xe.

4.4 Nguoi su dung 0 t6 theo Lénh diéu xe c6 trach nhiém ky xac nhan sb
km da su dung theo S6 nhat trinh vao Lénh diéu xe.

5. Bao dudng, sitra chira 6 to
5.1 Nguyén tic:

a) Lai xe dugc phan cong quan ly tung 6 t6 cu thé, phai thuong xuyen kiém
tra, phat hién nhirng hu hong va kip thoi de xuat phuong an sta chita khic phuc
trude khi dua vao su dung, trir nhiing su o phat sinh trén duong duoc xac dinh
ngoai kha nang hiéu biét cua lai xe.

b) O 6 phai duy tri cac tinh néng va tinh trang k¥ thuét thong qua bién
phap bao dudng bat budc hodc sta chira theo yéu cau; trude khi tién hanh bao
dudng, stra chita phai kiém tra dé c6 giai phéap phu hop; ché d6 bao dudng 0 o
cac loai phai theo chu ky quy dinh ciia nha san xudt va tinh hinh thue té sir dung.

¢) Viéc bao dudng, stra chita, thay thé phu tiing chu yéu céc xe Ford do céc
co s& stra chira 6 t6 cia FORD tai cac tinh c6 ky két hop dong véi Cong ty thuc
hién, truong hop do cac co so sua chira 6 t6 trong tinh hodc tai noi VPDD c¢6 su
dung 6 t6, c6 du diéu kién vé k¥ thut, vat tu chinh hang (ddi véi céc loai xe
khac) thuc hién nhung phai bao dam yéu cau bao gia va ky két hop dong dé gén
két trach nhiém bao hanh. Cac truong hop dot xuat khac do Giam dbc Cong ty
xem xét quyét dinh.

5.2 Bao dudng thuong xuyeén:

Bao dudng thuong xuyén do lai xe thuc hién hang ngay, hoac trude, trong
va sau moi chuyén di dé dam bao tinh trang k¥ thuat cua xe.




Noi dung kiém tra:

a) Trudce khi khoi dong dong co

- Kiém tra tinh trang bén ngoai xe, bién sb, dung cu mang theo xe, binh ctru
hoa, bia pha cura su ¢0, gidy to va cac trang bi khac;

- Kiém tra mit ngoai 16p, ap suat 16p, ldp dat banh xe (ké ca 16p du phong);

- Kiém tra nudc lam mat, nudc rua kinh, nhién liéu, dau may, may nén khi,
bau loc khi, day cu roa;

- Kiém tra céc day dan dién, may phét dién, may khoi dong, binh ic quy;

- Kiém tra viéc lién két cac chi tiét, duong bng;

- Kiém tra hanh trinh tu do cta vo lang, ban dap ly hop, ban dap phanh.

b) Sau khi khoi dong dong co

- Nghe dé biét su lam viéc binh thuong cia dong co va céc hé théng co lién
quan;

o Kiém tra su 1am viéc va céc chi bao cua dong ho, dén bao trén bang diéu

khién;

- Kiém tra phanh chinh va phanh do; kiém tra dén chiéu sang phia trudc,

cac dén tin hi¢u, den phanh, gat nudc, phun nudc rua kinh; quan sat gam xe dé
phét hién su ro ri cua chat long, khi nén.

¢) Khi xuat phat va van hanh trén dudng
- Chu y kiém tra tac dung ctia ly hop, phanh, i

- Chu y cac am thanh phat ra tur sy lam viéc cua dong co, cac hé thong
chuyén dong va than xe, thung hang dé kip thoi phat hién tiéng kéu la;

- Theo d&i chi béo ciia cac dong ho, dén tin higu;

- Luén cha y dén su lam viée va tac dung ctia hé théng phanh chinh va hé
thong lai.

d) Sau khi két thuc hanh trinh

_ Vé sinh bén ngoai va dudi gam dé phat hién cac hu hong trong qué trinh
van hanh;

- Kiém tra ddu mdy, nudc lam mat, nude rira kinh (bd sung néu thiéu);

- Kiém tra 1op xe, 4p suat hoi (ké ca du phong);

- Kiém tra cac lién két ctia hé théng treo, khop nbi chir thap, bat chit banh
xe, khdp cau, khop chuyén hudng;

- Kiém tra canh quat gio, day cu roa;

- Kiém tra dau noi cua cédc ong dan;




- Kiém tra truc 14i, hanh trinh tu do cua vé lang, ban dap ly hop; kiém tra
tac dung ctia phanh chinh va phanh d; kiém tra tinh trang ctia dén chiéu sang
phia trudc, cac dén tin hiéu, dén phanh, gat nude, phun nude rua kinh.

5.3 Bao dudng dinh ky:

a) Chu ky bao dudng:
Chu ky bao dudng dinh ky
Logi 616 Quang duong (km) Thoi gian (thang)
FORD RANGER 5 chd 9.000 —10.000
HUYNDAI SOLATI 16 chd 9.000 — 10.000 3-6
Toyota Fortuner 7 chd 9.000 —10.000 6

- Béi véi xe FORD RANGER: Viéc bao dudng dinh ky (theo chu ky quy
dinh cta nha san xuét) duoc thue hién tai cdc co so ¢6 ky két hop dong voi Cong
ty; Doi xe co trach nhiém lap S6 nhat ky bao dudng cho timg xe; co s bao
dudng, stra chita xac nhan nodi dung thoi gian, dia diém bao dudng, stra chita xe;
l4i xe 1a nguoi dai dién Cong ty tién hanh nghiém thu.

- D6 véi cac loai 6 t6 khac: Bao dudng theo tiét ¢, diém 5.1 khoan 5.
5.4 Trinh tu stra chira va thanh toan chi phi stra chira:

a) Khi ¢6 hu hong can stra chiva, 14i xe bdo cho Doi truong biét dé kiém tra,
xéac dinh k¥ thuat.

b) Péi truong Péi xe ¢6 trach nhiém cing voi lai xe kiém tra, xac dinh muc
do va tinh trang hu hong, cong viéc sta chira, huong dan nhén vién 14i xe lap bdo
c4o tinh trang hu hong va ky dé xuét stra chira gt Trudng phong Hanh chinh —
Quan trj hodc Truong VPBD sir dung 6 td xem xét, ¢6 ¥ kién xtr Iy theo phan cép:

- Giam déc Cong ty uy quyén cho Truong phong Hanh chinh — Quan tri
hoac Truong VPDD co su dung 0 t6 xem xét quyét dinh vige sua chira nho, thay
thé phu tung, linh kién c6 gia trj dudi 1.000.000 dong (VND);

- Viéc sua chira, thay thé phu tiing, linh kién, lam déng, son..., co gia tri tur
trén 1.000.000 (VND) dén dudi 10.000.000 (VND) do lanh dao Cong ty xem xét
quyét dinh theo dé nghi ctia Truéng phong Hanh chinh — Quan tri hodc Truong
VPDD c¢6 sur dung 6 t6 sau khi ¢6 bao gia; truong hop thay thé phu tung linh kién
c6 tong gid tri tir 10.000.000 dong (VND) tro 1én phai tién hanh ky két hop dong;



¢) Can ¢t ndi dung stra chita va gid dugc chap nhan, lai xe ap thanh hd so
gui Truong Phong Hanh chinh — Quan tri hodc Truong VPDD c6 st dung 6 t6
trinh Giam doc Cong ty (hoac Phé Giam doc dugc uy quyén) ky duyét;

d) Sau khi stra chira, lai xe lap ho so chimg tir giri Phong Ké toan — Tai vu
thanh toan theo quy dinh.

5.5 Truong hop 6 t6 dang luu hanh ma xay ra su ¢ hu hong can sira chita
ngay, nhan vién lai xe phai bao cho Poi truong, Truong phong Hanh chinh —
Quan tri hoac Truong VPDD c6 su dung 6 6 biét dé bao cao Giam dbc xin phép
stra chita va tién hanh thuc hién theo nhiing quy dinh tai diém 5.4 khoan 5 (trinh
tu stra chira va thanh toan chi phi stra chira).

Lai xe phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cua viéc sira
chira va thanh toan chi phi bao dudng, stra chita; chiu trach nhiém vé ky luat lao
dong va dén bu thiét hai vat chat néu khong phat hién, bao cao kip thoi nhimng hu
héng trong qué trinh quan ly, bao dudng dé dan dén tinh trang hu hong ning hon
hodc 14 nguyén nhan giy mat an toan khi luu thong trén duong.

5.6 Nhing phu tung, linh kién da dugc thay thé phai dua vé Cong ty béo

cao cho Doi truong Doi xe mo s6 theo ddi, Trudng phong Hanh chinh — Quan tri
¢6 trach nhiém kiém tra, bao céo lanh dao Cong ty khi ¢ yéu cau va cd y kién xir

ly.
6. Nhirng quy dinh khac vé quan Iy sir dung 6 to.
6.1 O t6 trong thoi gian khong luu hanh phai dugce vé sinh sach s, do dung’\

noi quy dinh, bao dam an toan vé phong chéng chay n6 va khong anh hudng dén '-‘
hoat dong khéc cua Cong ty.
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6.2 Doi truong Doi xe quan ly cac chia khoa phu cua xe dé du phong thu@
hién cac nhiém vu dét xuat ciia Cong ty. Truong hop Doi trudng di cong tac, nghi
hang nam thi cac chia khoa phu cua 6 t6 dugc giao cho nhan vién lai xe tam thoi
quan ly, chia khoa phu dugc cat giir tai phong Doi xe.

6.3 Thu tyc va cac ching tir hoa don thanh toan cac chi phi ¢6 lién quan do
Ké toan truong phoi hop Truong Phong Hanh chinh — Quan tri huong dan theo
quy dinh cua Cong ty, cua nha nudec.

6.4 Ké toan truong cé trach nhiém kiém tra tinh hop phap cta ching tir
thanh toan trudc khi trinh 1anh dao duyét chi.

I11. T6 chirc thye hién

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thuc hién ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

2. Nguoi quan ly, Truéong phong Hanh chinh — Quan tri, Ké toan trudng,
Doi truong Doi xe, cac bo phan co lién quan va don vi, ca nhan st dung xe 0 to
ctia Cong ty co trach nhiém thue hién Quy dinh nay. Cac truong hop vi pham phai

chiu hoan toan trach nhiém va tuy mirc d6 Giam doc Cong ty xem xét xir ly vé
hanh chinh hodc boi thuong thiét hai vat chét.



Trong qua trinh thyuc hién néu c6 phat sinh khé khan, vudng mac, Quy dinh
nay s€ dugc stra doi, bo sung cho phu hop.

03. Giam dbc Cong ty 1a ngudi quyét dinh viée sira doi, bo sung Quy dinh
nay./.

-—



