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CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Péc 1ap — Tw do — Hanh phitc
X0 SO KIEN THIET
Sb: 65 /QP- XSKT | Ninh Thudn, 11gc}y/’ O thing T ndam 2019
QUYET DPINH

Ban hanh Quy dinh vé danh gia xép loai thi dua lao dong doi véi Nguoilao dong
Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién x6 sb kién thiét Ninh Thuin

GIAM POC CONG TY TNHH MTV XO SO KIEN THIET NINH THUAN

Can ctr Quyét dinh sb 02/2017/QD-UBND ngay 10/01/2017 cia Uy ban
nhén dan tinh Ninh Thuin phé duyét Dleu 18 t6 chirc va hoat déng cta Cong ty
trach nhiém hitu han mét thanh vién X4 s6 kién thiét Ninh Thuén;

Can ¢t Quy ché Thi dua - Khen thudng va st dung Quy khen thudng; Quy
ché tra luong, nang béac luong déi véi Ngudi lao dong dang ap dung tai Cong ty;

Cin ctr Quy dinh clia Pang tiy Cong ty vé tiéu chuén tu tudng, chinh tri, dao
dure, phong céch cia can bd dang vién va Ngudi lao déng dang cong tic tai Cong
ty theo tdm guong dao dirc Hb chi Minh trong giai doan hién nay;

Can ¢t y8u cau, nhiém vu xdy dung doi ngl Nguoi lao dong thuc hién
nhiém vu chinh trj dugce giao cia Cong ty;

Sau khi tham khao y kién BCH Céng doéan Cong ty va xét dé nghi cua
Truéng phong Té chic — Lao déng,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé danh gié, xép loai
thi dua lao dong ddi voi Nguoi lao dong dang cong tdc tai Cong ty trach nhi¢ém hiiu
han mot thanh vién xé s kién thiét Ninh Thuan.

Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc k& tr ngay ky, cac néi dung ctia Quy
dinh dugc thuc hién tir ngay 01/7/2019. Bii boé cac quy dinh cua Céng ty ¢6 lién
quan da ban hanh.

Piéu 3. Trudng Phong, Trudng Vén phong dai dién va Ngudi lao dong dang
cOng tac tai Cong ty chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. %-—

Noi nhin:

- Nhu biéu 3;

- Chu tich Céng ty; | thay
- Kiém soaf vién; bao

- BTV DU Céng ty;| cao

- GD, PGD, KTT Céng ty;

- BCH Codng doan, Chi doan
(dé biét va phdi hop TH)
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CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Péc lap — Tw do — Hanh phie
X0 SO KIEN THIET

QUY DINH
Vé danh gid, xep loai thi dua lao dong don voi ngum lao dong
Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién x6 s6 ki¢n thiét Ninh Thuan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 65 /OP-XSKT ngay/’ 0ﬂ1ang 7 nam 2019 cua
Gidm déc Céng ty TNHH mdt thanh vién X6 s6 kién thiét Ninh Thudn)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy dinh nay didu chinh viéc dédnh gia xép loai thi dua lao déng hang thang
ddi voi Nguoi lao dong dang cong tac tai Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh
vién xb sb kién thiét Ninh Thuén (sau day goi tit 12 Cong ty), 12 co s& dé dénh gia
phén loai chit lugng lao ddng, binh xét thi dua khen thuong hang nam cta Céng
ty.

2. Péi twong ap dung:

Quy dinh nay ap dung d6i véi Ngudi lao dong lam viée theo cac hinh thie
Hop déng da ky két véi Cong ty TNHH mét thanh vién X6 sé kién thiét Ninh
Thuan (sau day goi tat 1a Ngum lao déng), trlr lam viée theo hinh thic Hop dong
thir viéc, Hop dong theo vu viéc.

Diéu 2. Muc dich, yéu ciu ciia viéc danh gia xép loai thi dua lao dong hang
thang

1. Muc dich

- Nhim néng cao y thirc, trach nhiém va hiéu qué thuc hién nhiém vu dugce
giao clia Nguoi lao dong, 1am cin ¢ cho viée xdc dinh mic tién luwong, tién
thudng theo Quy ché tra luong, thudng dang 4p dung tai Cong ty, tao dong luc cho
Nguoi lao dong khong ngimg tu dudng, rén luyén néng cao phdm chit chinh tri,
dao duc, 161 song, ndng cao kha nang hoan thanh moi nhiém vu dugc giao, gop
phan hoan thanh t6t nhiém vu chung cta Céng ty.

- L& cin cir dé Nguoi st dung lao dong (sau day goi la Giam dbc Céng ty)
phan loai mirc d6 hoan thanh nhiém vy cia Nguoi lao dong trong ndm va la cén ci
dé xem xét, danh gia xép loai, binh xét cic danh hiéu thi dua va khen thuong hang
nim theo Quy ché Thi dua — Khen thuéng cua Cong ty, xem xét quyét dinh s0
diém muc dé phuec tap va tinh trach nhiém (goi tit 1a sb diém cong viée) ting thoi
ky theo Quy ché tra luong dbi véi ngudi lao dong.

- Gitp Ngudi lao déng tu diéu chinh, sira chira nhiing han ché thiéu sot
trong qua trinh thue thi nhiém vy, ddng thoi 1a co s& dé Giam dbe Céng ty lua
chon dé boi dudng, dao tao ngudn nhan lue, phuc vu coéng tac bd nhiém, mién



nhiém, bé tri, sép xép kién toan luc luong lao déng phu hop véi yéu ciu nhiém vu
ctia Cong ty va néng luc cua cd nhan, cling nhu phat hién kip thoi nhiing tiém ning
cua Ngudi lao ddng de phat trién, tao ngudn can bd quan ly cac cp trong qua trinh
xdy dung va phat trién Céng ty trong tuong lai.

2. Yéu cau, nguyén tac danh gia

Khi nhan xét, danh gia két qua céng vigée, x&p loai thi dua lao ddng cua
Nguoi lao ddng phai dap iing cac y€u cau va nguyén tic sau:

- Céan ¢t vao chuc trach, nhiém vu, chi tiéu dugc giao doi voi tung tap thé va
ca nhan;

- Panh gia dugce hiéu qua, chat lugng, tién do; y thie t6 chuc, ky luft va tinh
than trach nhiém, cha dong, sang tao trong thuc hién chi tiéu, nhiém vy dugce giao;

- Pam bdo chinh xac, cdng bang, khach quan, cong khai, dan chd, kip thai;

- Can ctr vao két qua thuc hién nhi€m vu cda toan Cong ty dé danh gia muc
d6 hoan thanh nhiém vu cta cac bd phédn, phong hodc Van phong dai dién (sau day
ooi tat 1a cac don vi truc thude); tir két qua thuc hién nhiém vu cia don vi truc
thudc dé danh gia két qua céng viéc cua ting ¢a nhén;

- Cén xem xét nhitng yéu 16 khéch quan tac déng dén mirc dé hoan thanh chi
tiéu, nhiém vu dugc giao.

- Riéng cac VPDD cén ctr chi tiéu doanh thu va cac chi tiéa nhiém vu khac
(cdng ng, tra thudng, thanh toan, ...) Giam doc Cong ty quyét dinh ty 1€ % muc do
hoan thanh nhiém vu.

Piéu 3. Cin cir danh gia, xép loai thi dua lao dong hang thing
Ngoai cac tiéu chufin vé& tu tudng chinh tri, dao duc, phong céch, 181 sbng,

quy dinh vé quy tic g X0 vin hoa doanh nghiép dang ap dung tai Céng ty, viée
danh gia, xép loai lao dong dbi vai Nguoi lao déng phai can cb vio:

1. Két qua vé khoi luong cong viéc duge giao.

2. Két qua vé chit lugng, hiéu qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

3. Két qua vé viée thuc hién sb ngay cong lao dong trong thang,

4. V& y thic td chire, ky luét; chp hanh nodi quy, quy ché, quy trinh cong
viéc, quy dinh cia phap luat cé lién quan trong viéce thuc hién chirc trach, nhiém vy
dugc giao.

Piéu 4. Quyén va trach nhiém cia Nguoi lao déng khi dwge dinh gia,
xep loai

1. Nguoi lao dong phai nghiém tie, trung thuc ty nhan xét danh gia, Xép loai
va chiu trach nhiém vé ndi dung tu nhan xét, danh gia xép loai ctia ca nhan.

2. Ngudi lao dong c6 quyén duoc trinh bay y kién bao luu va bao cao Giam
dbc Cong ty nhung vén dé khéng dong y vé& danh gid, xép loai thi dua lao dong cua
lanh dao don vi truc thudc truc tiép phu trach hodc cua Trudng phong Té chirc -



Lao dong Cong ty. Quyét dinh ctia Giam dbc Céng ty 1a quyét dinh cudi cling ma
Nguoi lao dong phai chap hanh.

Diéu 5. Quyén va trach nhiém cita nguoi phu trach cac don vi trye
thuoc khi danh gia, xép loai thi dua lao dong doi voi Nguoi lao dong cita don
vi

1. Puoge quyén danh gia xép loai thi dua d6i voi Ngudi lao dong ctia don vi do
minh quan ly, phan cong nhiém vu theo ding trinh ty, nguyén tac va nhiing ndi dung
co lién quan tai Quy dinh nay.

2. Puoc quyén trinh bay y kién, bao luu danh gia xép loai clia minh dbi vai
tung truong hop cu thé neu Giam doc Cong ty co quyét dinh danh gia xép loai khac,
nhung phai chip hanh quyét dinh cudi ciing ciia Giam dbc Cong ty.

3. Chiju trach nhiém trude Giam dbc Céng ty vé quyét dinh dénh gia xép loai
thi dua Jao dong dbi véi Nguoi lao dong cta don vi, xem ddy la nhiém vu dugce
Giam déc Cong ty Uy quyén dé thue hién. Két qua thuc hién nhiém vu ndy 1a mot
trong nhiing tiéu chi dé dénh gid xép loai dbi v6i nguoi phu trach cac don vi truc
thude.

Piéu 6. Cac mirc dd xép loai thi dua lao ddng hang thing

Cén ctr vao ndi dung danh gia, viéc danh gia, Xép loai thi dua lao dong dbi
voi1 Nguot lao dong hang thang theo cac muc d nhu sau:

1. Hoan thanh xuét séc nhiém vu.

2. Hoan thanh t6t nhiém vu.

3. Hoan thanh nhiém vu.

4. Khéng hoan thanh nhiém vu.

3 Chuwong 11 )
NHUNG QUY PINH CU THE

Pidu 7. Céc tiéu chuin co ban dé xép loai thi dua lao déng hang thang

Trén co s& nhitng tiéu chuan co ban ctia Pang va Nha nude vé danh gia xép
loai mirc dé hoan thanh nhiém vy, Nguoi lao dong duge danh gia xép loai thi dua
lao dong phai dam bao cac tiéu chuén vé tu tudng chinh tri, dao durc, phong céach,
161 song va ung xu van hda di dugc quy dinh tai cac van ban ctia Cong ty da ban
hanh duéi day:

1. Tiéu chudn tu tuong, chinh ’[}‘i, dao dic, phong c:félch cua can bd, dang
vién va nguoi lao dong Cong ty theo tam guong dao divrc Ho Chi Minh trong giai
doan hi¢n nay ban hanh kém theo Cong van s6 48/DUXS ngay 14/4/2018 cua
Dang uy Cong ty;

2. Quy qhé Vin hoa Doanh nghiép va B6 Quy thc tmg xu van hoa ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 125/QD-XSKT ngay 08/11/2017 cia Cong ty;



Ty theo mic dd hanh vi hodc nhiing biéu hién vi pham nhitng tiéu chuén
dugc quy dinh tai cac vdn ban néu trén, Nguoi lao ddng chi duge xem xét xép
loai thi dua Jao ddng tir mic Hoan thanh nhiém vu tré xudng.

3. Tiéu chudn v& muirc d6 hoan thanh chi tidu, nhidm vy chuyén mén dugc
giao va ¥ thic chip hanh ky luat duoc xem xét dé dénh gia cu thé tai Pidu 8 Quy
dinh nay.

Diéu 8. Cic tiéu chuan cy thé de xép loai thi dua lao dong hang thang

1. Hoan thanh xuat sac nhiém vu

1.1. Nguoi lao déng dwoc xép logi hoan thanh xudt sdc nhiém vu dat cdc
tiéu chudn co ban sau:

a) Vé chuyén mén:

- Co6 nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu tbt, hoan thanh 100% trd 1én
cac chi tiéu, cong viéc, nhiém vu chuyén mén dugce giao trd 1én; Co tinh thin clu
thi, nghién citu hoc tép ndng cao trinh dd, kinh nghiém thye tién dé nang cao kién
thire, k¥ ning hoan thanh nhiém vu dugc giao;

- X4y dung ké hoach lam viéc tuan dimg thoi gian va nd] dung theo Bang
md ta cong viée dugc giao dé hoan thanh céng viée vuot tién do, co chit luong,
hiéu qué cao;

- Tam huyét v6i hoat déng chung ciia Cong ty, tin tuy véi cong vide; ¢é tinh
thén trach nhi¢m cao, chi dong, séng tao va co sang kién, giai phap, bién phap kha
thi d& xuét véi Cong ty trong thire hién nhiém vu;

- Nghiém tic chdp hanh su phin cdng cong tic clia ngudi ¢d thim quyén;

- Hoan thanh t6t cdc nhiém vu dot xuét duge giao.

b) Vé y thic t6 chite ky ludt:

- Thue hién dong, ddy &0, nghiém tac cac quy dinh vé& dao diic nghé nghiép,
dieu 1€, quy ché, quy dinh, quy trinh lam viée, ndi quy cua Cong ty, cac quy dinh
ve phong, chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong 1ang phi;

- Thai dé lich su, trung thuc, thé hién tinh than ton trong, giGp do, hop tac
hiéu qua, phéi hop chit ché vai dong nghiép, cac bd phan, don vi khac cé lién quan
trong qua trinh thuc hién nhiém vu;

- Tich cuc tham gia y kién, néu cao tinh thin dau tranh ty phé binh va phé
binh, gitt gin sy dong thuén, doan két ndi bd.

1.2. Nguoi lao déng gift chire vy Truong cdc don vu truc thudc Céng ty

Ngoai viée dam bao cac tidu chuén tuong tmg quy dinh tai Khoan 1.1 Diéu

nay, Ngudi lao dong gitt chie vu Trudng cac don vi truce thude Cong ty duge xép
loai hoan thanh xuét sac nhiém vy phai dap ung cac diéu kién ti€u chuén sau:

a) Tich cuc, chu déng, sdng tao trong cong tac diéu hanh, t& chiuc thuc higén
chi tiéu, céng viéc va nhiém vu cda don vi; Ca nhén phai tryc tiép dé xuat nhing



giai phap, bién phap, sang kién kha thi dé gép phén ning cao ning suat, hidu qua
cdng viéc cua don vi hodc cua toan Cong ty;

b) Tong hop, gui ké hoach cong viée tudn cia don vi dung thoi gian quy
dinh, c6 ké hoach kiém tra, dén déc Nguoi lao déng thude quyén thuc hién ké
hoach 1am viéc tuén cia ca nhén;

¢) Tac phong dén chy, quan ching, xdy dung don vi doan két, déng thuan,
tinh than théai do hop téc tdt véi cac don vi trye thude Cong ty vi muc ti€u hoan
thanh nhiém vu chung, xay dung va phat trién cong ty;

d) Khéng c6 Ngudi lao dong ciia don vi xép loai khong hoan thanh nhiém
vu hodc bi phé binh trudce toan Cong ty.

2. Hoan thanh t6t nhiém vu

2.1. Nguoi lao dong duoc xé}? logi hoan thanh 16t nhiém vu dat cdc tiéu
chudn co ban sau:

a) Vé chuyén mon:

- Cé niing luc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu tét, hoan thanh tir 85% tré
1én dén dudi 100% céng viéc, nhiém vu chuyén mén hodc cdc chi tiéu dugc giao;
C6 tinh than cAu thi, nghién ciu hoc t4p nang cao trinh dd, kinh nghiém thyc tién
dé nang cao kién thire, k¥ nang hoan thanh nhiém vu dugc giao;

- Xay dung ké hoach Iam viéc tudn diing thoi gian va ndi dung theo Bang
md ta cong viée dugc giao dé hoan thanh cong viée vuot tlen d6, c6 chét luong,
hiéu qua nhung ¢o6 1G¢ chua kip thoi, chua dap ung yéu clu toan dién hoat dong
chung cua Coéng ty;

- Tam huyét voi hoat dong chung ctia Cong ty, tdn tuy vdi cong viée; ¢o tinh
than trach nhiém cao, chu dong, séng tao nhung con han ché dé xuét v kién va giai
phép, bién phap trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

- Nghiém tic chép hanh su phin céng cong tac clia ngudi ¢o thdm quyén;

- Hoan thanh kip thoi cac nhiém vy dot xudt duge giao;

b) Vé Y thirc 16 chiic ky ludt:

- Thuc hién dung, diy dd, nghiém tic céc quy dinh v& dao dirc nghé nghiép,
dleu 1€, quy ché, quy dinh, quy trinh lam viéc, ndi quy cua Cong ty, cdc quy dinh
vé phong, chbng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi;

- Thai dé lich su, trung thuec, thé hién tinh thén tén tr ong, giup dd, hop tac
hiéu qua, phé)i hop chét ché vai déng nghiép, cac bd phan, don vi khéc ¢d lién quan
trong qué trinh thuc hién nhiém vy;

- Tich cyc tham gia y kién, néu cao tinh than d4u tranh tu phé binh va phé
binh, gift gin su dong thuén, doan két ndi bd,;

2.2. Ngwoi lao dong giii chire vu Trudng cdc don vi truc thugc Cong ty

Ngoai viéc dam bao céc tiéu chuan tuong tng quy dinh tai Khoan 2.1 Diéu
nay, Ngudi lao dong gilr chtre vu Trudng cac don vi trye thude Cong ty dugce xép
loai hoan thanh t&t nhiém vu phai dép tmg céc diéu kién tiéu chudn sau:



a) Chil dong, sdng tao trong cdng tac diéu hanh, t6 chirc thuc hién chi tiéu,

cong viée va nhiém vu ctua don vi nhung hiéu luc, hiéu qud chua cao; tich cuc dé

xuit nhitng giai phap, bién phap dé gop phin nang cao ning sudt, hidu qua cong
viéc cua don vi hoac cua toan Cong ty;

b) Tong hop, gui ké hoach cong viée tudn cta don vi ding thoi gian quy
dinh, co ké hoach kiém tra, dén dbc Ngudi lao déng thude quyén thuc hién ké
hoach 1am viéc tudn ctia c4 nhan;

¢} Tac phong dan chu, quan chung, xay dung don vi doan két, déng thun,
tinh thin thai d6 hop tac tét véi cac don vi true thude Cong ty vi muc tiéu hoan
thanh nhiém vu chung, x4y dung va phat trién Cong ty;

d) Khéng ¢6 Ngudj lao déng cta don vi xép loai khong hoan thanh nhiém
vu hoac vi pham phai xtr ly ky luat béng hinh thirc Khién trach trér 16n.

3. Hoan thanh nhiém vu

3.1. Nguoi lao dong dwoc xé}; loai hodn thanh nhiém vu dat cde tiéu chudn
co ban sau:

a) Vé chuyén mén:

- C6 niing lue, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu nhung c¢é biédu hién ngai hoc
tap, nghién ctu dé ning cao trinh d8, kinh nghiém thuc tién, kién thurc, k¥ ning
hoan thanh nhiém vu dugc giao;

- Hoan thanh tir 70% dén dudi 85% cong viée, nhiém vu chuyén moén hoic
cO sai sot khuyét diém nhung chdm dugc stra chita, khéc phuc hodc cac chi tiéu ké
hoach dugc giao;

- Xay dung k& hoach lam viée tudn chua dang thoi gian va ndi dung theo
Bang mé ta cong viéc duge giao nén lam viéc thiéu ké hoach, chét lugng, hiéu qué
thp, chua dap Umg yéu cdu nhiém vu chung ciia don vi, 4nh hudng dén muc do
hoan thanh nhiém vu chung cia toan Cong ty;

- Thiéu quan tdm dén tinh hinh hoat ddng chung cta don vi va Céng ty, chua
néu cao tinh thin trach nhiém, thiéu chu déng, sang tao trong thuc hién nhiém vu
dugc giao;

- Chép hanh su phén c6ng cbng téc ctia ngudi ¢o thim quyén nhung théai do
mién cudng, thiéu tich cuc;

- Khéng hoan thanh cac nhiém vu dot xudt duge giao;

b) Vé y thitc t6 chite ky ludt:

- Chép hanh chua nghiém tiic céc quy dinh vé dao dic nghé nghiép, diéu 18,
quy ché, quy dinh, quy trinh 1am vige, ndi quy cua Cong ty, cac quy dinh vé phong,
chdng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi nhung chua dén mirc phai
xu ly;

- Thai dé lich sy, trung thuc, thé hién tinh thin ton trong, giap do, nhung
hiéu qua hop tac véi dong nghiép, cac bd phan, don vi khéc ¢o lién quan trong qué
trinh thuc hién nhiém vu chua cao, chua chu déng hoic tu chébi hop tac ma khong
co ly do chinh déang;



- Giti gin doan két néi bd, nhung it tham gia y kién, chua manh dan trong
d4u tranh tu phé binh va phé binh:

- Bi kiém diém phé binh trudc toan céng ty.

3.2. Nguoi lao dong gitt chire vu Truong cdc don vu truc thudge Cong ty

Ngoai viéc dam bao céc tiéu chuén twong tng quy dinh tai Khoan 3.1 Diéu
nay, Nguoi lao dong giit chirc vu Trudng cac don vi truce thude Cong ty duoce xép
Joai hoan thanh nhiém vu phai dép Gmg cac diéu kién tiéu chuén sau:

a) Chua chi déng, sang tao trong cong tac didu hanh, td chire thuc hién chi
tiéu, cong viéc va nhiém vu cua don vi, khong tich cuc dé xuit nhiing giai phap,
bién phép trién khai thuc nhiém vu nén chét lugng, hiéu qua thyc hién nhiém vu
chung ctia don vi thép, chua dép tng tt yéu cu ctia Cong ty;

b) Tdng hop, giri k& hoach cdng viée tuan cta don vi khong dang thoi gian
quy dinh va khéong c6 ké hoach kiém tra, dén déc Nguoi lao dong thude quyén
thue hién ké hoach lam viée tuan cua cd nhén;

c) Tac phong dén chu, quén chang nhung con han ché mét s6 mat, xdy dung
don vi doan két, dbng thuan, ¢ tinh than thai do hop tic vdi céc don vi truc thude
Céng ty vi muc tiéu hoan thanh nhiém vu chung, xay dung va phat trién Céng ty
nhung khéng thudng xuyén, hiéu qua thap;

d) Khong c¢é Nguoi lao dong cta don vi xép loai khong hoan thanh nhiém
vu hodic vi pham phai xir ly ky ludt bang hinh thire Khién trach trd 1én.

4. Khong Hoan thanh nhiém vy

4.1. Nguci lao dong dugc xé;U logi khong hoan thanh nhiém vy khi co cdce
biéu hién sau:

a) Vé chuyén mon:

- Niing luc, trinh dé chuyén mén, nghiép vu yéu nhung khéng tich cue hoc
tap, nghién ciiu ning cao trinh do, kinh nghiém thuc tién, kién thac, k§ ning dé
hoan thanh nhiém vu dugc giao;

- Chi hoan thanh dudi 70% cong viéc, nhiém vu chuyén moén hodc lién tuc
c6 chét luong, hi€u qua thuc hién cong viée duge giao thép, ¢6 nhiéu sai s6t khuyét
diém khéng dugc khéc phuc, stra chita hodc thuc hién cac chi tiéu ké hoach dugc
giao;

- Khéng xdy dung hoic xdy dung ké hoach Jam viéc tuan khong ding thoi
oian, khéng dung va ddy du néi dung theo Bang md ta cong viée duge giao nén
lam viéc mot cach thu dong, khong co chét luong, hiéu qua, khong dap ung yéu
ciu nhiém vu chung cda don vi, anh hudng dén myc dd hoan thanh nhiém vu
chung cua toan Cong ty;

- C6 thai do cdu an, tho o, khong quan tdm dén tinh hinh hoat ddng chung
ctia don vi va Cong ty, thiéu tinh thin trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc
giao dé xay ra sai pham, thiéu sot phai xu Iy;

- C6 théi d6 hoac hanh vi khéng chip hanh nghiém thc su phin céng cong
téc ctia ngudi ¢d thAm quyén;

- T chdi cae nhiém vy dét xuét duoe giao ma khéng co ly do.



b) Vé y thire 6 chite ky ludt:

- C6 hanh vi vi pham cac quy dinh vé& dao duc nghé nghiép, d‘leu 1&, quy ché,
quy dinh, quy trinh lam viéc, né1 quy cua Cong ty, cac quy dinb vé phong, chéng
tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi dén murc phai phé binh trude
Céng ty hodc phai ap dung hinh thuc ky luéat lao dong tt Kl hién trach trd 18n;

- Thai do thiéu lich su, khong trung thuc, thiéu ton trong, giup do, hop tac
hodc tir chdi hop tac voi déng nghiép, cac b phan, don vi khac cé 1ién quan trong
qua trinh thyc hién nhiém vu ma khong cd ly do chinh dang;

- C6 biéu hién thai d, 101 néi hoic loi dung dau tranh tu phé binh va phé
binh dé da kich, ndi xau gdy chia ré, mét doan két ndi bd;

4.2. Nguoi lao dong giti chuc vu Truong cde don vi truc thuée Céng ty

Nguoi lao dong gift chuc vu Trudng céc don vi truc thude Cong ty xép loai
khong hoan thanh nhiém vu khi ¢6 cac bidu hién nhu quy dinh tai Khoan 4.1 Diéu
nay. Ngoai ra, mic du xép loai Hoan thanh nhiém vu tré 1én, Nguoi lao dong gifl
chie vu Trudng céc don vi trie thude Cong ty bi xép loai khéng hoan thanh nhiém
vu khi:

a) Khong cha dong, sadng tao trong cong tac diéu hanh, t6 chire thuc hién chi
tiéu, cong viéc va nhiém vu cua don vi, khéng tich cuc dé xuét nhiing giai phéap,
bién phap trién khai thue nhiém vu nén chit luong, hiéu qua thuc hién nhiém vu
chung cua don vi thép, anh huong dén muc d6 hoan thanh nhiém vu chung cta
toan Cong ty;

b) Khéng tdng hop, giri ké hoach cong viée tudn ctia don vi hodc khéng cé
ké hoach kiém tra, don dbc Nguoi lao dong thude quyén xdy dung thuc hién ké
hoach 1am viéc tudn clia cd nhan theo quy dinh cta Cong ty;

¢} Téac phong thidu dan chii, don vi c6 biéu hién mat doan két, thiéu ddng
thuén, thiéu tinh thin hop tac véi cac don vi truc thudc Cong ty hodc can trd quéa
trinh hop tac dé thuc hién nhiém vu chung ciia toan Céng ty;

d} C6 Nguoai lao dgng cua don vi xep Iqai khong hoan thanh nhiém vy hodc
vi pham phai xir Iy ky ludt bang hinh thitc Khién trach tré 1én.

Piéu 9. Nhirng trwomg hop khong tham gia danh gia, xép loai thi dua
lao dong:

1. Ngudi lao ddng duoc Cong ty cir di hoc, ddo tao bdi dudng tap trung
(do Trudng, co s& dao tao dénh gia) hodc nghi ém, nghi chita bénh ¢6 huéng
Juong do Bao hiém xa hoi chi tra ho#ic nghi viéc riéng khoéng hudng lvong tir 15
ngay lam viée/thang trd 18n (ddi véi xép loai hang thang) hoic tir 07 thang cdng
ddn/nam tré 18n (dbi voi danh gia xép loai nim);

2. Nguoi lao ddng dang trong thoi gian nghi ché d6 thai san huéng luong do
Bao hiém xa hoi chi tra khéng danh gid xép loai nhiing thang nghi. Cac thang con
lai ¢6 tham gia lam viéc thi dugce tham gia danh gia va dugce binh xét céc danh hiéu
thi dua nam theo quy dinh;



3. Nguoi lao dong dang trong thoi gian bi dinh chi cong tac hodc dang xem
xét dé xur Iy ky ludt lao dong khong duoc tham gia danh gia x€p loai ké tir ngay co
y kién bang van ban cla cap c6 tham quyén hodc ké tir ngay xay ra vi pham. Sau
khi ¢6 két luan chinh thire thi duge danh gia xép loai theo Diéu 8 Quy dinh nay.

Diéu 10. Bang diém danh gia xép loai lao dong hang thang

Nhiing tiéu chudn vé thuc hién nhiém vu chuyén mén va y thic té chic ky
ludt tai Diéu 8 Quy dinh nay dugc cu thé héa bang Bang chdm diém déanh gia xép
loai thi dua lao déng doi vai Ngudi lao dong dinh kém Quyét dinh nay (Mau s6 01
va mau so 02).

Piéu 11. Cach chAm diém cac ndi dung

1. Piém chuén theo céc tiéu chi danh gid trong bang diém (theo mau sé 01
va mau s6 02) 1a s6 diém cao nhét. Tuy mic d¢ thuc hién cac tidu chi cia nguoi
lao déng dé danh gia s6 diém cho phu hop.

2. Néu c6 mot trong cac ndi dung tai tiéu chi II, III danh gia 0 diém thi ca
tiéu chi cling 0 diem.

Picu 12. Mot s6 tidu chuéan riéng khi danh gia xép loai thi dua lao déng
Hoan thanh xuat sac nhiém vu

1. Viéc danh gia, Xép loai thi dua lao dong mrc dé Hoan thanh xuit sic
nhiém vy chi thuc hién theo dot thi dua 06 thang hodc ca nam trén co s& chon
trong s6 Nguoi lao dong dat mirc d6 Hoan thanh t6t nhiém vu hang thang, do Giam
doc Cong ty quyét dinh theo dé nghi cia Trudng céc don vi truc thude va Ngudi
quan ly Cong ty truc tiép phu trach don vi do;

2. Ngoai nhimg tiéu chuin co ban néu tai Khoan 1 Piéu 8, khi xép loai thi
dua lao dong & mac d6 Hoan thanh xuéat sdac nhiém vu, cn chi ¥ xem xét nhiing
diéu kién tiéu chuan sau:

2.1. Phai hoan thanh vuot mic khéi lugng cac cong viée duge giao, vugt
tién do, chi tiéu ké hoach duoc giao, dap tng 6t cac yéu cdu vé nédi dung, chét
lugng, hi¢u qua cdng viée; cd dong gdp quan trong trong viéc hoan thanh nhiém vu
chung cua toan Cong ty; Qua trinh thye thi nhiém vu duoc giao dong gop nhiéu y
kién, dé xuét vé giai phap, bién phap ¢6 tinh ing dung, kha thi cao va duge trién
khai 4p dung vao thuc tién hoat déng ctia Cong ty hodc cac don vi truc thudc;

2.2. Thé hién y thirc to chire ky luat cao. Ludn guwong miu, di déu trén tit ca
céc linh vyc; Tich cyc tham gia, dong gdp hiu qua trong cdc hoat dong do Dang,
doan thé va Cong ty t6 chuc.

2.3. Néu Nguoi lao dong dang gitr chire vu Trudng céc don vi thi don vi d6
phai c6 100% thanh vién dugc danh gia x€p loai thi dua lao déng hoan thanh
nhiém vu tré 1&n, khong ¢ thanh vién bi khién trach trude toan Céng ty.

2.4. S6 luong Nguoi lao dong duoc dé nghi xép loai _lao dong Hoan thanh
xvit sic nhiém vu khéng qua 20% sd lao dong trong mdi don vi truc thudc.
Truong hop don vi ¢6 dudi 5 nguoi thi duge dé nghi 1 truong hop (néu dap tmg do
cdc diéu kién 1iéu chuan néu trén).
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Tong sb luong cac ca nhan dugc xép Joai Hoan thanh xuét sic nhiém vu
khong vuet qué 15% tong sb Ngudi lao dong toan Cong ty (trong do s6 luong ca
nhan khéng phai 1a lanh dao, quén ly xép Joai xuit sac phai dat ty 18 tir 50% tré
1€n). :

Piéu 13. Cac bude thire hién viée danh gia, xép loai lao dong

Viéc nhan xét danh gia, xép loai lao dong dbi voi Nguot lao ddng dugc tién
hanh sau mot thang lam viéc, theo céc bude nhu sau:

1. Giam dbc Céng ty théng bdo mize db hoan thanh nhiém vu cia Cong ty
trong thang va mic d6 hoan thanh nhiém vy theo chiic ndng nhiém vu hodc chi tiéu
dat dugc hodc cac nhiém vu phat sinh dugc giao trong thang cua cac don vi truc
thudc tai Hoi nghi giao ban déu thang tiép theo dé cac don vi truc thude lam cin cu
td chitc danh gia két qua lao dong ciia Nguoi lao déng trong don vi. Néu thang nao
khéng t6 chic Ho6i nghi giao ban thi Gidm dbc théng bdo mic dd hodn thanh
nhiém vu cda Coéng ty va muc dé hoan thanh nhiém vu theo chic nang nhiém vu
hodc chi tiéu dat duge hodc cac nhiém vu phat sinh dugc giao trong thang cua cac
don vi truc thudc béng van ban.

2. Tai cube hop cua cac don vi tryc thudc, Nguoi lao dong cd trach nhiém
trinh bay néi dung ty danh gia, xép loai thuc hién nhiém vy duoc giao cia cd nhén
trong thang (Theo mdu quy dinh) va tu xép loai mic d6 hoan thanh nhiém vu theo
quy dinh tal Piéu 8 cua Quy dinh nay. Tép thé Nguoti lao dong trong don vi co y
kién tham gia, truéc khi Truéng don vi tryc thude két luan.

3. Trudng cac don vi truc thudc danh gia két qué thuc hién nhiém vy cla
don vi minh va cta tl‘mg Ngudi lao dong, 14p Bién ban cude hop va ghi v kién nhéan
x€t vao Bén tu danh gia, x€p loai cua cac ca nhan va guri két qua (Bién bdn va Bdn
ty ddanh gid, xep logi cua cd nhan) vé Phong T6 chirc — Lao déng truée ngay 10
thang tiép theo dé tong hop.

Trong trudng hop theo yéu cau danh gid xép loai thi dua cia thang cubi va
06 thang dau nam (thi dua 06 thang dau nam) hoic thang cuéi va ca ndm (binh xét
thi dua nam), sau khi hop, Truong cac don vi gui két qua vé phong T chiic — Lao
déng dé tdng hop theo thdi gian quy dinh tai viin ban hudéng dan cu thé cho timg ky
binh xét.

4. Két qua danh gia, xep loai ctia mdi don vi true thude duge Phong T6 chire
— Lao déng kiém tra, dbi chiéu c4c tidu chuén diéu kién quy dinh.

4.1. Néu dép ung thi tdng hop bao cdo Giam dbc Cong ty xem xét quyét dinh
vé xép loai thi dua lao déng ciia thang (06 thang hodc ca ndm) déi véi ting Ngudi
lao ddng;

4.2. Néu ¢6 trudng hop chua dap tng dung cac tiéu chuan diéu kién vé& xép
loai thi dua thi Trudng phong TH chirc — Lao dong co6 trach nhiém trao do6i voi
Truéng don vi true tlep dé thong nhét lai muc xép loal. Néu khong trao dbi thong
nhit duoc thi true tiép trinh Giam dbc Céng ty ve y kién xép loai ciia phong Td

chic - Lao dong dé Giam dbc Cong ty xem xét quyet dinh.



Piéu 14. Thong bao két qua danh gia, xép loai thi dua lao dong

Sau khi ¢é y kién cudi cung ctia Giam dbc Cong ty, Truéng phong To chirc —
Lao dong c6 trach nhi¢m thong bao két qua xép loai thi dua lao dong hang thang
(06 thang hodc ca nam) dén cac don vi tryc thude biét, dong thoi phoi hop voi
phong K& toan - Tai vy tinh toan, trinh Giam dbe Cong ty xem xét quyét dinh viée
chi tra cac ché db tién luong, tién thudng (néu co).

Piéu 15. T6 chirc thue hién

1. Trude ngay cudi ciing cta thang danh gia, phong Té chitc — Lao dong chi
déng phdi hop voi cac phong chuyén mén du thao Bao cao két qua thuc hién
nhiém vu cta Cong ty phuc vu Hoi nghi giao ban va gui céc don vi true thudc biét.
Két luan ctia Giam dbc Cong ty vé& miic dé hoan thanh nhiém vu cta Céng ty, cla
ting don vi tai Hoi nghi giao ban 1a co sé dé cac don vi truc thude danh gia xép
loai cua thang.

2. Trudng cac don vi truc thude phai nghiém tic t6 chie thuc hién viée danh
gia, xép loai lao déng trong thang cia don vi minh va gui két qua (Bién ban hop
don vi va Ban tw dénh gid, xép logi ciia cd nhdn) vé Phong Té chitc — Lao dong
ding thot gian quy dinh.

Qua thoi gian quy dinh xem nhu don vi d6 khong béo céo va Trudng don i
truc thude chiu trach nhiém khi Céng ty khéng c6 cén cir d€ chi tra tién luong, ticn
thudng (néu cd) cho Nguai lao ddng theo Quy ché trd luong, thudng cua Cong ty;

3. Trong thoi han 03 ngdy lam viée, ké tur ngay hét thoi gian quy dinh ndp
két qué xép loai thi dua, Phong Té chic — Lao dong tong hop xong va trinh Gidm
dée Cong ty xem xét, két luan. Trudng hop xét thiy can thiét trude khi quyét dinh,
Giam dbc tham khao ¥ kién ctia Ngudi quéan ly Cong ty dugc phén céng phu trach
cac don vi truc thude.

4. Két luan cta Giam déc Cong ty duge Phg:)ng'T(K) chire — Lao ddng thong
bao dén Nguoi quan ly va Trudng cac don vi dé pho bién dén Ngudi lao dong biét.

5. Truéng phong Té chirc — Lao ddng c6 tréch nhiém gitlp Gidm déc Cong
ty hudng dan, don doc viée thuc hién Quy dinh nay.

Trong qua trinh thuc hién khi can sira ddi, bd sung, thay thé thi Giam dbc
Cong ty sé€ t6 chuc ldy y kién cong khai theo quy dinh trude khi xem xét, quyét
dinh./. %—

_GIAM POC
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X0 SO KIEN THIET

Ninh Thudn, ngay......thang........ndm

Mau s6 1
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap ~ Ty do — Hanh phuce

BANG CHAM PIEM THI BUA LAO PONG
(Danh gid xép logi thi dua lao djng dp dung déi voi Nguoi lao dong giti

chirc vu Pho Vim phong dai dién, Phd Truong phong chuyén mén tro xuéng)

Théang....... nam ......
S HOO VA LN e
O VU
-Pon vi e thulC .
K ] Piém danh gid xép loai
SO A e 2 Piem | Ca | Tr.phong | Y kién | Y kién
TT Tiéu chi/Tiéu chuan chuin | nhin | (Tr. VPDD) | Phong | Gidm
chim cham TCLD dac
| Titu chudin tw twéng, chinh tri, 10
" | dao dic, 10i s6ng theo quy dinh.
1I. | Tiéu chuén hoan thanh nhiém vy 75
[ | Xdy dung ké hoach lam viéc I‘MC?J?,‘ 05
a) | - Coxay dung; 01
b) |- Dung thoi gian; 01
- PBung, du ndi dung theo chuce trach
c) " S 03
nhiém vu dugc giao;
2. | Trién khai thue hién nhiém vu 05
a) |- Déln bao C]l'mg ké hoach lam viéc 05
tuén, vuot tién do dé ra;
by | Triép khai thu'cr hién khong dam 00
bao tién do theo k& hoach.
- Chua trién khai thuc hién, khong
¢) | dam bao tién dd theo ké hoach ma! 0
khong c6 ly do.
Két qud thuc hién nhiém vu duoc
tinh theo céng thire:
3. | “Diém thuc hign nhiém vu bing % | 55
nure dp hoan thanh nhiém vu nhin
voi diém chuin” (*)
4. | M6i quan hé trong lam viéc 10
Than thién, hoa doéng, hop tac tot
a) | ning cao chit luong, hiéu qué cong | 10
viéc chung;
Chua thé hién thai do than thién,
b) | thiéu hop tac, anh hudng dén cong 5
viéc chung.
1L Y thic ky ludt, thai d§ khi thye 15

hién nhiém vu
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- Tuén tht nguyén tic, quy dinh, quy
1. |trinh lam viéc, khéng dé xdy ra sai | 05
sOt;

- Tudn thi nguyén tic nhung co vi
pham quy dinh, sai quy trinh nhung | 03
chua dén muc phai xu ly;

- Vi pham nguyén tic, quy dinh, sai
quy trinh dé x4y ra sai s6t phai x| 0
ly;

-Tich cuc, nhiét tinh, chi doéng sang
tao, sdn sang nhdn va hoan thanh | 05
nhiém vu

- Thiéu tich cue, nhiét tinh, con thy
dong trong thuc hién nhiém vu duoc 0
gia0.

- Tac phong lam viéc khoa hoc,
nhanh nhen, linh hoat, chiap hanh
nghiém ky luat lao dong;

- Vi pham th(‘)ri gian lam viéc (mdi 05

- Vi pham vé quy dinh trang phuc,
deo bang tén,. . (mdi Ian vi pham
trir 0,2 diém)

Tong cong 100

Ghi chi:
1. C(’ing thire tinh Khozan 3 Muc II dugc tinh theo vi du:

Piém két qua cong viée = Ty 1€ hoan thanh cong viée (hodc chi tiéu ké hoach) X diém
chudn = 90% X 55 diém = 49,5 didm (161 da khong qué 55 diém).

2. X&p loai thi dua lao déng: ]

- Hoan thanh xuat sdac nhi¢m vu (Al): chi xdc dinh khi x&p loai 06 thang hoéc ca nam.

- Hoan thanh &t nhiém vu (loai A2): dat tir 90 diém tré 1én;

- Hoan thanh nhiém vu (loai B): dat tir 80 dén dudi 90 diém;

- Khéng hoan thanh nhiém vu (loai C): dat duéi 80 diém.

Ngdy..... thang..... nam.....

Xac nhan cua: Xac nhin ciia Ngudi chim
Trudomg phong TC-LD  Trudng don vi tryc thude (ky, ghi rd ho 1én)
Diém.... Loai ....... Diém.... Loai .......

(ky, ghird ho (én) (ky, ghi vé ho 1én)

Y kién ciia Giam dbc Cong ty
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MAu sb 2
CONG TY TNHH MOT THANH VIEN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XO SO KIEN THIET Doe 1ap — Tw do — Hanh phic
Don Vit Phan Rang — Thap Cham, ngay....thdng ... .ndm...

BANG CHAM DIEM THI DPUA LAO PONG
danh gia xép loai thi dua lao déng dap dung doi voi
Nguoi lao dong giit chite vu Truong phong, Truong Van phong dai dién)

Thang....... nam ......
S HOO VAN .
= R C VU
-DONn VI tUC UGG . o
” " })iézn }()jl’em daglll(.égla xe[;? lﬁgl
Tiéu chi / Tiéu chuan chuin a Y Hen wien
TT i d nhin | caaNQL Giam
O1ea | h&m | phu trich dbe
Tiéu chuan tw twéng, chinh tri, dao
L. .y Ee X , 10
dirc, 10i song theo quy dinh.
II. ! Tiéu chuin hoan thanh nhiém vu 75
1. | Xdy dung ké hoach lam viéc tudn; 05
- Co xéy dung; Ping thoi gian, du ndi
a) B " e 02
dung chuc trach nhiém vu duoc giao;
- Tong hop chung cioa don vi, gut Cong
by | 2 02
ty dung thoi gian
¢) |- Cékiém tra NLD thudc quyén 01
2. | Trién khai thire hién nhiém vy 05

- Td chirc, trién khai thyc hién nhiém vy
dugc giao cua don vi dam bao dung ké
a) | hoach, vuot tién do (chi tidu) dé ra; c6 d& | 05
xudt y kién, bién phap giai phap phat
trién hoat dong chung

- Trién khai thue hién khdéng dam bao

tién do6 theo ké hoach. 02

- Chu‘gi trién khai 'lhu‘c hién, khéng dam
c) | bao tién dd theo ké hoach ma khong co ly 0
do.

Két qud thwe hién nhiém vu duoc tinh
theo cong thirc:

3. | “Piém thwe hign nhigm vu bing % | 55
muc do hoan thanh nhiém vu cuaa don
vi nhin voi diém chuin” (%)

4. | Méi quan hé trong lam viéc 10

Dén chy, doan két, hop tiac t6t ning cao
chét luong, hi€u qua cdng viéc;

Thicu dan chd, ndi bd mat doan két;

b 2ot in e g e )
) Chua thé hién théi do tich cuc, hop tac,
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anh huédng dén cong viéc chung.

Y thire ky luit, thai do khi thye hign
nhiém vu

III. 15

- Duy tri ky luét lao dong tot; Tuan tha
1. | nguyén tdc, quy dinh, quy trinh [am viéc, | 05
khéng dé xay ra sai sot;

- Duy tri ky ludt lao dong, tuin thg
nguyén tic nhung dé xay ra vi pham quy 03
dinh, sai quy trinh nhung chua dén muc
phai xu ly;

- Nhén vién vi pham ky luat lao dong,
nguyén tic lam viée, sai quy dinh, quy 0
trinh dé xay ra sai s6t phai xtr Iy;

- Quyét dodn, chu dbng, sidng tao, tich
cuc tham gia v kién, giai phap, bién phap
trong quan Iy didu hanh chung ctia donvi | 05
va Cong ty; san sang nhén va hoan thanh
nhiém vu

- Thiéu kién quyét, nhiét tinh, con thu
dong trong thuc hi¢én nhiém vu duogc 0
giao.

- Tac phong lam viéc khoa hoc, guong
mau, chép hanh nghiém ky Juét lao dong;
- Vi pham thoi gian lam viéc (mdi lan vi
3. | pham trir 0,5 diém) 05
- Vi pham vé quy dinh trang phuc, deo
bang tén,... (mbi lan vi pham trir 0,2
diém)

Téng cong 100

Ghi chu:

1. Cong thire tinh Khoian 3 Muc II dwoc tinh theo vi du:

Piém két qua cong vigc = Ty 1€ hoan thanh cdng viéc cua toan don vi (hodc chi tiéu ké
hoach ctia don vi) X diém chudn = 90% X 55 diém = 49,5 diém (t6i da khong qua 55 diém).

2. X&p loai thi dua lao dong:

- Hoan thanh xuft sic nhiém vu (A1): chi xac dinh khi xép loai 06 thang hoac ¢a nam.

- Hoan thanh 8t nhiém vu (loai A2): dat tir 90 diém tro 1én;

- Hoan thanh nhiém vy (loai B): dat tir 80 dén dudi 90 diém;

- Khéng hoan thanh nhiém vu (leai C): dat dudi 80 diém.

Y kién ciia Xic nhin cita Ngay..... thang..... ndm.....
Giam doc Congty  NQL Cty true tiép phu trach Nguot chim
Diém.... Loai....... (ky, ghi rd ho tén)

(ky, ghi ré ho tén)

16



