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Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé viéc phdi hop cong tac trong pham vi chic nang,
nhiém vy, quyén han cua Cong ty va Ban Chap hanh cong doan co so nham xay
dung mdi quan hé cong tac ctia hai bén vi sur phét trién ctia Cong ty va xay dung to
chtrc cong doan.

Didu 2. Nguyén tic phoi hop

1. Béo dam thuc hién cac quy dinh cta phép luét vé lao dong, cong doan, céc
quy dinh cua Pang, Nha nudc va Tong LDLD Viét Nam. Cong ty véi tu cach la
nguoi su dung lao dong. Ban Chép hanh Céng doan co s& véi tu cach 1a dai dién
nguoi lao dong.

2. Ton trong, hop tac vi muc tiéu hoan thanh nhiém vu chinh tri cua Cong ty;
dam bao quyén, loi ich hop phap, chinh dang cuia ngudi quan ly va nguoi lao dong
Cong ty.

] _Chuong II ) o
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA MOI BEN

Piéu 3. Trach nhiém chung ciia Cong ty va Ban Chap hanh Céng doan co
SO

1. Cham lo bao dam quyén, loi ich hgp phap, chinh ding cho ngudi lao dong
trong Cong ty.

2. Tuyén truyén gido duc, pho bién phap luit, ché do chinh sach, quy ché
chuyén mon, chuc trach cong tac, cdc ndi quy, quy dinh lién quan dén nguoi lao
dong trong Cong ty.

3. Chi dao va huéng dan cac don vi t6 chuc doi séng dan chi va thuc hién quy
ché dan chu tai co so0.



4. T6 chirc va chi dao cac phong trao thi dua yéu nudc, thuc hién cdc quy tic
ung xu, nang cao dao duc nghé nghiép va céc hoat dong tap thé nhim nang cao doi
séng tinh than cho nguoi lao dong.

5. Tuyén truyén, van dong nguoi lao dong tham gia cac hoat dong xa hoi tir
thién do cac cap phat dong.

6. Giai quyét céc tranh chap lién quan dén viéc 1am va thu nhap cta ngudi lao
dong.

7. Xay dung Céng ty va tb chiic Cong doan viing manh.

Piéu 4. Trach nhiém va Quyén han ciia Giam dbc Cong ty

1. Giam déc Cong ty ¢6 quyén tuyén dung, bd tri, diéu hanh lao dong theo nhu
cau kinh doanh; ¢é quyén khen thudng va xir ly céc vi pham ky luét lao dong theo
quy dinh ctia phép luat lao dong va ndi quy, quy ché cé lién quan ctia Cong ty.

2. Giam d(f)c Cong ty c6 quyén cir dai dién dé thuong luong, ky két thoa ude
lao dong tap thé.

3. Giam doc Cong ty co trach nhiém cong tac vai Cong doan ban bac cac van
dé vé quan hé lao dong, cai thién doi song vat chat, tinh than, diéu kién lam viéc
cua nguoi lao dong.

4. Giam ddc Cong ty c6 nghia vu thuc hién hop ddng lao déng, théa uéce lao
dong tap thé va nhimg thoa thudn khic véi ngudi lao dong; tén trong suc khoe,
danh du, nhan pham cua nguoi lao dong.

5. Giam déc Cong ty co nghla vu, trach nhiém tao diéu kién cho Ban Chap
hanh Cong doan co s vé thoi gian, noi lam viée, phuong tién lam viéc va cac diéu
kién khéc; trich chuyén kinh phi cong doan kip thoi, ding, du theo quy dinh phap
luat; hd tro tai chinh va céc diéu kién khac dé Cong doan co so hoat dong duoc
thuan loi.

Diéu 5. Trach nhiém va quyén han ciia Ban Chap hanh Céng doan co s&

1. To chirc tuyén truyén duong 16i, cha truong cua Pang, chinh sach, phap
ludt ctia nha nude va cc quy dinh, nhiém vu cta to chirc Cong doan; Gido duc y
thirc chép hanh phap luat, thure hién ndi quy lao dong trong doan vién va ngudi lao
dong. Thuc hién cac quyén ciia Cong doan co sé theo quy dinh phap luat.

2. Huéng dan, gitp do nguoi lao dong giao két hop dong lao dong.

3. Dai dién cho tap thé ngudi lao dong tham gia xay dung va ky két thoa udc
lao dong tap thé, giam sat viéc thi hanh cac ché do, chinh sach phap luat, cac diéu
khodn ctia thoa ude lao dong tap thé.

4. Dai dién cho tdp thé ngudi lao dong tham gia hoi ddng hoa giai lao dong co
s¢ va tham gia giai quyét cac tranh chép lao dong theo quy dinh cua phap luat.



5. T6 chic, dong vién doan vién va nguoi lao dong hoan thanh nhiém wvu,
tham gia cac hoat dong xa hoi; gitp do nhau trong nghé nghiép va cudc séng; phéi
hop véi ngudi sir dung lao dong cham lo cai thién diéu kién lam viée ctia nguoi lao
dong. Tham gia phat hién, ngan chan cac t€ nan xa hdi trong Cong ty.

6. Tuyén truyén phat trién doan vién, xay dung Cong doan co s¢ virng manh.

Chuwong 111
, ~ NOIDUNG PHOI HQP HOAT DONG GIUA
GIAM POC CONG TY VA BAN CHAP HANH CONG POAN CO SO

Pieu 6. Viéc soan thdao cac van ban vé ndi quy, ché do chinh sach, lao
dong, tien lwong, cong tac bao ho lao dong va cac chinh sach xa hgi khac lién
quan true tiep dén quyen, nghia vu va lgi ich cia nguoi lao dong

Giam ddc Céng ty chu tri viée soan thdo cdc van ban, trong qud trinh tién
hanh ¢6 tham khao y kién ctia Ban Chap hanh Céng doan co s va Ban Chap hanh
Cong doan co sd ¢6 trach nhiém ctr nguoi lam dai dién tham gia nghién cuu, dong
gop v kién dé hoan chinh van ban, dam bao van ban vira c¢é tinh phap 1y vira c6
tinh thuc tién, dam bao quyén va lot ich hop phap cta nguoi lao dong.

Trong truong hop y kién cua Ban Chap hanh Cong doan co so vay kién Giam
dbe con chua thong nhat thi Giam ddc Cong ty xem xét quyét dinh theo tham
quyén va chiu trach nhiém vé quyét dinh cta minh.

Diéu 7. Té chirc Hoi nghi nguoi lao dong; tham gia kiém tra, giam sat
thwe hién phap luit lao dong, phap luat Cong doan

Giam dbc Cong ty chu tri va phbi hop v6i Ban Chép hanh Céng doan co sé to
chie Hoi nghi ngudi lao dong hang nam dé ban giai phéap thuc hién cac chi tiéu ké
hoach san xuat, kinh doanh; dénh gia viéc thuc hién thoa ude lao dong tép thé, céc
ndi quy, quy ché ctia Cong ty va nhiing véan dé khéc lién quan téi quyén va loi ich
hop phap, chinh dang ctuia nguoi lao dong.

Ban Chip hanh Céng doan co sé dugce ctr ngudi dai dién tham gia kiém tra,
giam sat viéc thuc hién ché dd, chinh sach, quy dinh phap luat c6 lién quan dén
quyén va loi ich hgp phap cua nguoi lao dong do Cong ty to chirc.

Piéu 8. Cong tac phong ngira va giai quyét tranh chip lao dong

1. Giam ddc va Ban Chap hanh Céng doan co sd ban bac, thdng nhat vé nhan
su tham gia Dai dién tap thé nguoi lao 'dong tham gia d6i thoai va cung tao diéu
kién dé hoat dong c6 hiéu qua. Giam dbc tao diéu kién cho ngudi lao dong gop v
kién trong sinh hoat ndi bd, trong quan ly hoat dong kinh doanh cua Cong ty. Ban
Chéap hanh Coéng doan co s& c6 trach nhiém theo doi, tong hop y kién cta ngudi
lao dong va cung ban bac véi Giam déc cach giai quyét cac y kién, phan anh cta

nguoi lao dong.
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2. Ban Che“ip hanh Cong doan co s& c6 trach nhiém giam sat tinh hinh thuc
hién céc ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich hop phap ctia ngudi lao
dong trong Cong ty. Khi ¢ vin dé phat sinh, Ban Chap hanh Cong doan co so
théng tin kip thoi va ph01 hop v6i Giam ddc Cong ty dé giai quyét, néu khong giai
quyét dugc thi bao céo cap trén dé c6 hudéng dan giai quyét.

3. Trong truong hop cac don thu kién nghi, khiéu nai, t6 cédo cua nguoi lao
dong da duogc Giam ddc giai quyét nhung Ban Chap hanh Cong doan co sd con co
y kién khac thi Chu tich Céng doan ¢6 thé truc tiép dé nghi Giam dbc Céng ty xem
xét lai dé giai quyet hoac dé nghi co quan quan ly lao dong va Cong doan cap trén
huéng dan giai quyét.

Picu 9. Vé ky luit lao dong

1. Ban Chip hanh Céng doan co s& cé trach nhiém thudng xuyén van dong,
nhéc nho nguoi lao dong thuc hién tdt hop d(‘")ng lao dong da giao két, chép hanh
ndi quy lao dong, thoa udc lao dong tap thé, cong tac phong chdng tham nhiing,
tiéu cuc, lang phi...

2. Khi xu ly ky luat lao dong, Ban Chép hanh Cong doan co so dugc cu dai
dién tham gia, giam sat va yéu cau viéc xur ly ky luat phai theo ding ndi quy cua
Cong ty va quy dinh cua phap luat.

Piéu 10. Vé cong tac tuyén truyén, gido duc

1. Giam déc Coéng ty cho phép Ban Chap hanh Céng doan co s¢ dang théng
bao, thong tin vé hoat dong cong doan tai trang thong tin dién tir ciia Cong ty.

2. Noi dung tuyén truyen gido duc bao gom: Noi quy lao dong, quy ché Cong
ty; chu truong duong 16i ctia Pang, chinh séch phap ludt ctia Nha nudc; céc van
ban, Nghi quyet ctia to chire Cong doan; céc sy kién chinh tri quan trong, cic van
dé lién quan dén cong tac phong chdy - chira chdy, an toan vé sinh lao dong, bao
ho lao dong, cong tac cham séc stic khoe, y thire nghé nghiép, y thic cude séng. .

3. Giam dbc Cong ty c6 trach nhiém bd tri thoi gian dia diém, kinh phi va tap
hop nguoi lao dong tham du, Ban Chap hanh Céng doan co s& ¢6 trach nhiém to
chtc thue hién viéc tuyén truyen, gido duc hodc moi bao cdo vién dén hd tro cong
tac tuyén truyén.

4. Giam dbc Cong ty va Ban Chip hanh Cong doan co s& cung ban bac, théng
nhét ké hoach, ché do dong vién, khich 1é ngudi lao dong tham gia hoc tép, tu hoc
tap dé nang cao trinh dé chuyén mén, tay nghé...

Dicu 11. Vé viéc to chire cac ndi dung thi dua trong tip thé nguoi lao
dong nhu thi dua lao dong gidi; lao dong sing tao; thwe hanh tiét kiém; dém
biao an toan vé sinh lao dong, tich cwe hoc tip ning cao trinh dd hoc vn, tay
nghe, chong cac té nan xa hoi .
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1. Gidm déc Cong ty va Ban Chap hanh Cong doan co s¢ ban bac, thong nhat
dé ra muc tiéu, ndi dung thi dua hang nam; Giam déc Cong ty tao didu kién thuan
loi cho Ban Chép hanh Céng doan co s trién khai, dong vién nguoi lao dong tich
cuc thyc hién hi¢u qua cac ndi dung thi dua. Giam ddc Cong ty phdi hop véi Ban
Chép hanh Cong doan co so to chuc so két, tong két, biéu duong, khen thudng,
nhéan rong dién hinh tién tién kip thoi.

2. Ban Chép hanh Cong doan co so va Giam ddc Cong ty phdi hop thanh 1ap
mang ludi an toan vé sinh vién va trién khai cdc ndi dung vé an toan, vé sinh lao
dong theo quy dinh.

Picu 12. Viéc to chirc cac phong trao vin nghé, thé duc - thé thao, tham
quan du lich, cham lo doi song tinh than, sitc khée ciia ngwoi lao dong

1. Giam dodc Cong ty phéi’hqp va tao diéu kiép thuén loi vé moi mat; hd tro
thot gian, kinh phi cho Ban Chap hanh Coéng doan t6 chuc, trién khai thuc hién so,
tong két, khen thuong trong Cong ty.

2. Ban Chép hanh Céng doan co so dé xuat véi Giam déc Cong ty vé ké
hoach phéi hop t6 chirc nghi mét, chiam lo strc khoe cho ngudi lao dong... Can ct
tinh hinh hoat dong kinh doanh Coéng ty, Giam dbc xem xét chap thuan va ph01
hop t6 chire thuc hién.

Piéu 13. V& ché dp trao doi thong tin

1. Giam dbc Cong ty dinh ky trao doi thong tin chu truong cho Ban Chap
hanh Céng doan co s6 vé tinh hinh Céng ty va cac chu truong, chinh sach co lién
quan dén nguoi lao dong.

2. Ban Chép hanh Céng doan co s& ¢6 trach nhiém thong tin vé tinh hinh doi
sdng, diéu kién lam viéc, tim tu, nguyén vong clia ngudi lao dong véi Giam dde
Cong ty.

3. Giam doc Cong ty va Ban Chap hanh Céng doan co s& ban bac xay dung ké
hoach dinh ky t6 chuc tiép xuc, d6i thoai gitra Giam dbc Cong ty véi dai dién tap
thé ngudi lao dong.

Piéu 14. Vé ché d6 hoi hop

1. Chu tich Cong doan co s¢ hodc ngudi do Chu tich Cong doan co so uy
quyén duge moi tham du va tham giay kién vé vén dé lién quan den quyén va loi
ich hop phap, chinh déng cua tap thé nguoi lao dong khi Cong ty to chic hOp giao
ban, trién khai ké hoach kinh doanh hang thang... cudc hop ban xay dung ndi quy,
quy dinh, chinh sach cua Cong ty.

2. Ban Chap hanh Céng doan co so tép hop phan anh nhimng kién nghi chinh
dang cua nguoi lao dong va dé xuat bién phap giai quyet v6i Giam ddc Cong ty;
phat hién nhiing bat hop ly trong qué trinh quan ly diéu hanh kinh doanh, quan ly



6

lao dong dé tham gia v6i Giam dde Cong ty; van dong ngudi lao dong thuc hién tot
nhiém vu lao dong, ndi quy cua Cong ty.

3. Giam dbc Cong ty hodc nguoi dugc Giam déc uy quyen duoc moi du cac
ky hop cua Ban Chap hanh Cong doan co sé khi ban vé cic van dé c6 lién quan
dén viéc lam, doi sdng cua nguoi lao dong.

4. Dinh ky (6 thang/nam), Giam dbce Cong ty va Ban Chap hanh Céng doan co
s& lam viéc v6i nhau dé trao doi, danh gia vé viéc thuc hién nhitng quy dinh trong
quy ché nay.

Chuong IV
TAO PIEU KIEN VA PAM BAO CHO CONG POAN CO SO HOAT PONG

Piéu 15. Kinh phi hoat déng ciia Céng doan

1. Ban Chéap hanh Cong doan co s& ¢o trach nhiém xdy dung ké hoach thu -
chi, quan ly tai chinh cong doan co s& theo quy dinh. Néu ngudn thu cia Cong
doan co s& khong du dap tmg yéu cau hoat dong thi Ban Chap hanh Cong doan co
s& dé xudt véi Giam dde Cong ty xem xét hd tro kinh phi cho Cong doan co so
hoat dong theo quy dinh cua Nha nudc hién hanh.

2. Pinh ky hang nam, Ban Chap hanh Cong doan co so ¢6 trach nhiém cong
khai tai chinh véi tap thé doan vién va quyet todn véi Giam dde vé khoan kinh phi
ma Cong ty da ho tro cho Cong doan co sd.

Diéu 16. Tao diéu kién va bio dam hoat dong ciia Ban Chip hanh Céng
doan co so

Giam dbc Cong ty tao diéu kién thuén lgi dé Ban Chap hanh Céng doan co s&
hoat dong (phuong tién lam vigc, thoi gian, kinh phi...) theo quy dinh cta phap
luat. Cu the:

1. Vé phong lam viéc va phuong tién lam viéc: Cén bd, doan vién kiém nhiém
cong tac cong doan dugc sir dung tai san, trang thiét bi co tai Cong ty dé phuc vu
cong tac theo ché do quan ly cua Cong ty.

2. Cong doan duoc hd tro sir dung van phong pham ctia Cong ty dé phuc vu
hoat dong Cong doan. Nhitng truong hop ¢ nhu cau dung van phong pham nhiéu,
gia tri 16m thi Céng doan co sd sir dung Quy Cong doan dé mua sam.

3. Su dung xe di cong tac: Khi c6 nhu cau, Chap hanh Coéng doan co s& dé
xuat Giam dbc Cong ty xem xét, quyét dinh theo quy dinh cua Cong ty.

4. Bé tri thoi gian hoat dong cong doan cho cac Uy vién Ban Chap hanh Cong
doan co s6. Can by Cong doan duoc Cong ty tao diéu kién de tham gia sinh hoat
dinh ky, tham du hoi nghi giao ban, tap huin do céng doan cép trén t6 chirc, hodc
tham gia sinh hoat giao luu vai cac don vi ban.

5. Bo tri thoi gian doan vién hoi hop, tham gia hoat dong cong doan.



7

6. Trich nop kinh phi cong doan dung theo quy dinh phap luat.

7. Ho trg dot xuat vé kinh phi khi Céng doan co sé dé nghi theo quy dinh ctia
phép luat.

8. Phéi hop thuc hién tét Quy ché dan chu co s6.

~ Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Trach nhiém va t6 chirc thue hién
1. Quy ché nay dugc phd bién dén nguol lao dong cac Phong chuyén moén,
Van phong dai dién tai cac tinh. Phong To chirc — Lao dong va Ban Chap hanh

cong doan c6 trach nhiém theo di viéc trién khai thuc hién quy ché, tong hop két
qua thuc hién bao cao Giam dbe Cong ty va Chu tich Cong doan co so.

2. Trong qua trinh thuc hién néu can thiét phai bo sung, thay doi thi Giam
doc va Ban Chap hanh Cong doan s€ cung nhau thao luan, diéu chinh, thong nhat
cho pht hgp dé t6 chirc hoat dong dat két qua cao./.







