UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Péc lip — Tu do — Hanh phiic
XO SO KIEN THIET
Sé: 9 ¥ /QD-XSKT Ninh Thudn, ngay 40 thdang 9 nam 2018
QUYET DINH

Vé wec ban hanh Quy dinh quy trinh quy hoach, bo nhiém, b6 nhiém lai,
mién nhiém, tir chirc d6i véi can bo giir chirc vu Nguwoi quan Iy Cong ty

CHU TICH CONG TY TNHH MTV XO SO KIEN THIET NINH THUAN

Can cr Dleu & t6 chirc va hoat dong cua Cong ty trach nhiém hitu han mat
thanh vién X6 s6 Kién thiét Ninh Thuan ban hanh kém theo Quyét dinh s
02/2017/QD-UBND ngay 10/01/2017 cua Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan;

Can cr Nghi dinh s6 97/2015/ND-CP ngay 19/10/2015 ctia Chinh phu vé
quan ly nguoi gitr chire danh, chirc vu tai doanh nghiép la cong ty trach nhiém
hiru han mot thanh vién ma Nha nudc ndm gitr 100% vén diéu 1¢;

Can cir Quyét dinh s0 185/2004/QD-UB ngay 15/11/2004 cia Chu tich
UBND tinh Ninh Thuan vé viéc ban hanh Quy dinh b6 nhiém, bd nhiém lai, luan

chuyén, tir chirc, mién nhiém can b, cong chire, vién chire 1anh dao céc co quan
hanh chinh, don vi su nghiép va doanh nghiép nha nudc thudc tinh Ninh Thuén;

Can cr yéu cau, nhiém vu cong tac to chirc, bo may, nhan su cua Cong ty
hién nay va theo Phuong én téi co cau lai Cong ty giai doan 2016-2020 dugc
UBND tinh Ninh Thuian duyét theo Quyét dinh s6 2381/QD-UBND ngay
14/12/2017;

Theo dé nghi cua Giam doc Cong ty tai To trinh sé 235/TT-XSKT ngay
17/8/2018,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quy trinh quy hoach,
bd nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, tir chirc doi véi céan bo gilr chire danh, chire
vu Nguoi quan ly Cong ty dén nam 2020 va nhimg nam tlep theo.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thuc hién ké tir ngay ky.

Ngudi quan 1y va Nguoi lao dong Cong ty chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.2—

Noi nhan:

- Nhu Diéu 2 (thuc hién);

- UBND tinh; thay

- S& Noi vu; bao

- Pang uy Cong ty: | cao

- CT Céng doan; |dé phdi hop

- Bi thu Chi doan; | thuce hién
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UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MOT THANH VIEN Poc ]ﬁp —Tw do—-Hanh phﬁc
X0 SO KIEN THIET — a ;
QUY DINH

Quy trinh quy hoach, b6 nhiém, bd nhi¢m lai, mién nhiém, tir chirc

d6i véi can b giir chirc danh, chire vy Nguoi quan ly Céong ty
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 4 /OP-XSKT ngavA® /9/2018 cua Chi tich Céng ty)

: Chuwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Dbi twong, pham vi diéu chinh

Déi tuong, pham vi quy hoach, bo nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, tir
chire theo quy dinh nay gom cac chirc vu Chu tich, Kiém soat vién, Giam déc, céc
Pho Giam ddc va Ké toan truong Cong ty trach nhiém hiru han mgt thanh vién X6
s0 Kién thiét Ninh Thuén (sau day goi tat la Nguoi quan ly).

Diéu 2. Giai thich tir ngir
L. *Quy hogch” la quy trinh xem xét chon, ctr can bg 6 du cac dleu kién

tiéu chuan cua chirc danh Nguoi quan ly dua vao danh sach du ngudn dé bd
nhiém khi ¢6 yéu cau.

2. "Quy hoach mo” 1a quy hoach 01 chirc danh, chirc vy can quy hoach
mot so nguﬁri va 01 nguoi co thé quy hoach vao mét so chirc danh; viéc gioi thiéu
nguoi vao quy hoach khong khép kin trong Cong ty; khong chi dua vao quy
hoach nhitng Nguoi quan ly, Nguoi lao dong dang cong tac tai Cong ty ma con
dua vao quy hoach nhimg can b$ dang cong tic tai cac co quan, don vi khac co
du tiéu chuén, diéu kién va trién vong dam nhiém chirc danh, chirc vu quy hoach.

3. “Quy hoach dong” 1a quy hoach dugc dinh ky ra soat, bé sung, diéu
chinh hang nam; dua ra khoi quy hoach Nguoi quan ly, Nguoi lao dong khong
con du tiéu chuan, diéu kién, khong c6 trién vong phat trién hodc uy tin thap qua
lay phiéu tin nhi¢ém hang nam; bo sung vao quy hoach Nguoi quan ly, Nguoi lao
dong mai 6 trién vong phat trién.

4. “Bé6 nhiém” 1a viéc nguoi co tham quyen theo phan cap quan ly can bo ra
quyét dinh cir can bd giir chirc vu Nguoi quan ly co6 thoi han theo quy dinh cua
phép luat.

5.“B6 nhiém lan dau” 1a viéc bd nhiém Nguoi lao dong lan dau vao 01
chirc vu quan ly hodc bé nhiém Ngudi quan ly vao 01 chic vu quan ly cao hon
churc vu dang gitr.

6. Bo nhi¢m lai” 1a viéc ngudi c6 thim quyén theo phan cap quan ly can

b ra quyet dinh b6 nhiém can bd tiép tuc gitr chirc vu dang dam nhiém khi hét
thoi han bo nhiém.



7. “Tuéi bé nhiém” 1a tudi dugc tinh tir ngay, thang, ndm sinh dén ngay,
thang, ndm c6 van ban cua cap c6 tham quyén phé duyét chu truong bo nhiem.

8. “Mién nhiém” 1a viéc nguoi c6 tham quyén theo phan cap quan ly can bo
ra quyét dinh théi giir chirc vu Nguoi quan 1y khi chua hét thoi han bo nhiém.

9. “Tur chirc” 1a vige can bo dang gitr chirc vu Nguoi quan ly tu nguyén Xin
thoi gitr chirc vu khi chua hét thoi han bo nhiém va duge su dong y ctia co quan
c6 tham quyén.

Piéu 3. Nhirng nguyén tic chung

1. Pang uy Céng ty lanh dao tryuc tiép va toan dién cong tac quy hoach, bo
nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém hodc tir chire dbi véi can bd gitr chic danh
Nguoi quan ly theo phan cip quan ly can by ciia UBND tinh va ding theo quy
trinh, thu tuc hién hanh cua Nha nudc.

2. Pam bao thuc hién nguyén tic tap trung dan chu, phat huy trach nhiém
ca nhan nguoi dimg dau Cong ty; can by duoc bo nhiém, bo nhiém lai phai c6 du
diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh ctia Pang, Nha nudc va cia UBND tinh d6i
véi ting chire danh cu thé.

3. Khi bo nhiém, bd nhié¢m lai, mién nhiém hodc tir chirc dbi voi Nguoi
quan ly phai xut phat tir yéu cau, nhiém vu ctia Cong ty va diéu kién tiéu chuan
quy dinh déi véi tung chue danh. Khong xem xét quy hoach, b6 nhiém can bo khi
chua ¢6 két luan vé tiéu chuan chinh tri.

4. Bao dam su 6n dinh, tinh ké thira va phat trién cua déi ngii can bo giir
chirc vu Nguoi quan ly; gilr vilng doan két, dong thuan, nang cao chat lugng va
hiéu qua quan ly, dieéu hanh moi hoat dong cua Cong ty.

5. Ho so quy hoach Nguoi quan ly phai duge cap c6 tham quyen phé duyét;
Cap nao c6 tham quyén phe duyét quy hoach thi cap d6 c6 tham quyén quyét dinh
bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém hodc chép nhan don tir chtre cta nguoi xin tur
chuec.

Chuong 11
QUY HOACH

Dic¢u 4. Nguyén tic thwe hién quy hoach
1. Nhan su duoc xem xét dé dua vao quy hoach:

a) Phai dap ng du tiéu chuan chung cia Pang, Nha nuéc va co ban dap
ing du tiéu chuan cta timg chirc danh Nguoi quan ly do cap ¢6 tham quyén ban
hanh.

b) Phai can cir vao yéu cau nhiém vu cua Cong ty.

c) Phai danh gia vé pham chét chinh tri, dao dirc, 16i sdng, trinh do, ning
luc thuc tién, chiéu huéng va trién vong phat trién trude khi dua vao quy hoach.
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2. Ddi v6i nhan su dang giir chirc vu Nguoi quan ly thi chi quy hoach chirc
danh Nguoi quan 1y cao hon va phai du tudi (du thang) dé cong tac duge it nhét
01 nhiém ky.

3. Cong tac quy hoach duogc thuc hién theo quy hoach dong va quy hoach
mo.

Piéu 5. Cong tac chuin bi trude khi thwe hién quy trinh quy hoach

~ Vao nam dau cua moi giai doan 05 nam, ké tir nam 2016, Chu tich Cong ty
chuan bi xay dung quy hoach, géom cac néi dung sau:

1. Chi dao Giam ddc hudng dan Truong phong To chire — Lao dong xay
dung xong quy hoach doi v0i cac chue danh duge phan cap quan ly lam co so dé
lua chon nguon quy hoach cap minh truc tiép quan ly.

2. Danh gia Nguoi quan ly, Nguoi lao dong.

Piéu 6. Quy trinh thwe hién quy hoach

1. Gi6i thiéu danh sach nhan su du kién dua vao nguén quy hoach

a) Truong phong To chie — Lao dong tham muu xay dung ké hoach va dé
xuat danh sach nhéan su, gom céc thong tin: ho va tén; ngay, thang, ndm sinh; qué
quéan; ngdy vao Pang; trinh do chuyén mén nghiép vu; trinh d§ 1y luan chinh tri;
trinh d§ ngoai ngi; tin hoc; chirc vy, chic danh hodc cong viéc dang dam nhiém;

don vi tryc thugc Cong ty dang cong tac; ty 16 phiéu gidi thiéu quy hoach cac
chirc danh quan ly ¢ cap dudi (néu co).

Nhan su du kién dua vao danh sach quy hoach 1a: Ngudi quéan ly dang gilr
chtic vu thép dugc quy hoach chirc vu cao hon; Ngudi lao dong duogc quy hoach
chire danh Ngudi quan ly 1an dau khong qua hai cap so véi chire vu, cong viée
dang dam nhiém.

b) Truéng phong T6 chirc - Lao dong bdo cido danh sach nhén sy du kién
dua vao nguon quy hoach véi Giam dbc trudce khi bao cdo Chu tich Cong ty.

c) Chu tich Cong ty tri¢u tip Hoi nghi Nguoi quan ly gidi thiéu thém nhan
su; Chu tich Cong ty quyét dinh danh sach nhan su va ldy y kién bang van ban
cua Pang uy Cong ty.

d) Chu tich Cong ty quyet dinh danh sach nhan su du kién dé dua ra lay y
kién gidi thiéu tai Hoi nghi lay phiéu gidi thiéu nguon quy hoach.

2. T6 chire Hoi nghi léiy phleu g101 thieéu nguon quy hoach

Hoi nghi dugc tién hanh khi c6 it nhat hai phan ba sé ngudi dugc triéu tap
tham gia hoi nghi.

a) Thanh phan du Hoi nghi, gom: Chu tich Cong ty, Kiém soat vién, Giam
dbc, Phé Giam dbc, Ké toan truong; Truong phong, Pho truong phong chuyén
mén, Truong vin phong dai dién Cong ty tai cdc tinh; Dai di¢gn Ban Thuong vu
DPang uy, Chu tich Cong doan, Bi thu Chi doan.



b) Noi dung Hoi nghi
- Chu tich Cong ty chu tri Hoi nghi, phd bién muc dich, yéu cau, tiéu
chuan, diéu kién va co cdu ngudn quy hoach cho ting chire danh.

- Trudng phong T6 chirc — Lao dong Cong ty gioi thiéu ké hoach va danh
sach nhan su dugc quy dinh tai Piém d Khoan 1 Piéu 6 Quy dinh nay.

- Cac thanh vién du Hi nghi co thé gioi thiéu thém ngudn quy hoach ngoai
danh sach da dugc chuan bi nhung phai c6 t6m tat Iy lich, nhan xét, danh gia do
nguoi duge giodi thiéu va nguoi gidi thiéu chuén bi.

- Hoi nghi thao luan va tham gia y kién.

- Té chirc 1iy phiéu tin nhiém theo hinh thic bo phiéu kin. Nhimg nguoi
true tiép du Hoi nghi méi duge bo phleu gbém céc budc: Ban klem phleu phat
phiéu va hudng dan cach ghi phiéu (phleu do co quan tham muu vé to chirc can
bo chuan bi theo mau quy dinh); ghi phiéu va bo phleu ban klem phleu klem
) luong phleu thu vé va cong bé tai hoi nghi: s6 phiéu phat ra va s6 phiéu thu vé;
Ban kiém phiéu tién hanh kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu.

- Truong phong Tvo chire - Lao dong Céng ty tong hop phiéu gidi thiéu, ra
soat diéu kién, tiéu chuan timg nguoi dugc gioi thiéu quy hoach cho ting churce
danh.

3. Trén co s két qua tong hop phiéu gidi thiéu tai Hoi nghi, Truong phong
T6 chitc — Lao dong béo cdo Chi tich Cong ty danh sach nhimg ngudi duoc Hoi
nghi gi6i thiéu. Chu tich Cong ty lay ¥ kién bang vén ban cua Pang iy Cong ty.

4. Xem xét, quyét dinh quy hoach

a) Truong phong T chic — Lao dong Cong ty bao cédo Chu tich Cong ty
két qua téng hop vy kién gidi thiéu tai Hoi nghi va y kién cua Pang uy Cong ty;

b) Chu tich Cong ty sau khi tham khao y kién cua Pang uy Cong ty, quyét
dinh hodc trinh UBND tinh xem xé‘g, phé duyét danh séach nhan sy dua vao quy
hoach nhiig nguoi ¢6 trén 50% phiéu tan thanh tai Hoi nghi Nguoi quan ly, theo
phan cap nhu sau:

- Trinh UBND tinh phé duyét danh séch nhéan sy dua vao quy hoach nguoi
gilr chire danh Chu tich, Kiém soat vién Cong ty;

- Quyét dinh phé duyét danh sach nhan su dua vao quy hoach ngudi gitr

chirc danh Giam déc Céng ty sau khi ¢6 y kién thoéng nhat bing van ban cia
UBND tinh;

- Phé duyét danh sach nhan su dua vao quy hoach nguoi gitr chirc danh
Nguoi quan ly con lai.

Diéu 7. Bao cio quy hoach; Xdy dung quy hoach; Ra soat bo sung,
diéu chinh quy hoach



I. Chu tich Céng ty chiu trach nhiém bao cdo UBND tinh danh séch va hd
so nhan sy dé nghi quy hoach cdc chirc danh Nguoi quan ly do Cong ty phé
duyét.

2. Moi giai doan 05 nam chi xay dung quy hoach 01 1an. Vao diu nim tha
hai cua giai doan thi xay dung quy hoach cho giai doan sau.

3. Thang 4 hang nam, Chu tich Cong ty tién hanh ra soét quy hoach dé xem
xét, bd sung cac nhén té méi vao quy hoach va dua ra khoi quy hoach nhimng
ngudi khong con dap tmg du tiéu chuan, diéu kién cua chirc danh quy hoach.

4. Quy trinh bo sung nhan su méi vao quy hoach

a) Can cr ké hoach quy hoach da duge UBND tinh phé duyét; can cir yéu
cau, nhiém vu cua Cong ty; can ctr két qua danh gia Nguot quan ly, Nguoi lao
dong hang nam, Truéng phong T6 chuc — Lao dong gidi thiéu danh sach nhan sy
dur kién bo sung quy hoach, gom cac thong tin theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 6
Quy dinh nay.

b) Truong phong T6 chiic — Lao dong bao cao danh sich nhan su du kién
bo sung nguon quy hoach véi Gidm déc truée khi béo cao Chu tich Cong ty.

¢) Hop Hoi nghi Ngudi quan ly gidi thiéu thém nhan sy; Chu tich cong ty
quyet dinh danh sach nhén sy bo sung vao quy hoach va lay y kién bang van ban
cua Pang uy Cong ty.

d) Chu tich Cong ty sau khi tham khao y kién cia Pang uy, quyét dinh
hodc trinh UBND tinh xem xét, phé duyét danh sach nhén sy bo sung vao quy
hoach nhung nguoi co trén 50% phleu tan thanh tai Hoi nghi Ngudi quan ly, theo
phan cap quy dinh tai Khoan 4 Piéu 6 Quy dinh nay.

5. Quy trinh dua ra khoi quy hoach nhimg nguoi khéng con dap umg du
tiéu chuan, diéu kién cua chirc danh quy hoach:

a) Can cur ké hoach quy hoach ctia Céng ty da dugc UBND tinh phé duyét;
cin cir yéu cau, nhiém vu cua Cong ty; cdn cir két qua danh gia Nguoi quan ly,
Ngudi lao dong hang nam, Truong phong T chirc — Lao dong ra soat danh séach
nhan sy da dugc quy hoach, 1ap danh sich nhimg nguoi khong con dap tmg du
tiéu chudn, diéu kién cua chirc danh quy hoach bao cao Chu tich Cong ty.

b) Hoi nghi Nguoi quan ly hop thao luan, bo phiéu kin; Chu tich Cong ty

quyét dinh hogc trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh danh sach nhimg ngudi c6
trén 50% tong s6 thanh vién du hop chap thuan dwa ra khoi danh séch quy hoach.

Diéu 8. Ho so quy hoach
1. To trinh cua Chu tich Céng ty (truong hop trinh UBND tinh phé quyét
hoic cho y kién vé danh sach quy hoach).

2. Danh sach trich ngang nguoi dugc quy hoach ¢6 xac nhan cua lanh dao
Cong ty.



3. Nhan xét danh gia cua Chu tich Cong ty (hodc cua Giam déc Cé ong ty doi
v6i nhan sy do Cong ty phé duyét quy hoach sau khi co y kién nhit nhat bang van
ban cua UBND tinh theo phan cap quan ly can bg).

4. Nhan xét cua Dang uy Cong ty.

Chuwong 111
BO NHIEM, BO NHIEM LAI

Piéu 9. Thoi han giir chire vu
1. Thoi han gitr chire vu dbi véi Cha tich, Giam doc, Pho Giam doc va Ké
toan truong la Nguoi quan ly 1a 05 (ndm) nam;

2. Thoi han giir chirc vu d6i véi Kiém soét vién la 03 (ba) nam.

Diéu 10. Diéu kién bd nhiém

1. Pat tiéu chudn chung cua Pang, Nha nudc va tiéu chuan cta chice danh
do cap c6 tham quyén ban hanh.

2. Puoc quy hoach cho chirc danh bé nhiém déi véi ngudn nhén su tai ch{fﬁ
hoac dugc quy hoach vao chire danh tuong duong voéi chirc danh bo nhiém doi
v6i nguon nhan su tir noi khac.

3. C6 du ho so ca nhan duge cap c6 tham quyén tham dinh, xac minh, xéc
nhan.

4. Trong do tudi bd nhiém:
a) Phai du tudi (tinh theo thang) dé cong tac dugc it nhat 1 nhiém ky cua

chtrc danh quan 1y tinh dén ngay cép c6 tham quyén ky phé duyét chu truong bo
nhiém.

b) Truong hop Ngudi quan ly do nhu cau cong tac ma duge giao gitr chire
vu méi tuong dwong hodc thap hon chiic vu dang giir thi khong tinh tudi bd
nhiém theo quy dinh trén.

¢) Truong hop Nguoi quan ly bi danh gia khong hoan thanh nhiém vu hodc
bi ky luat tir khién trach dén ha bac luong hodc bi mién nhiém hodc tir chirc vi vi
pham ky luat, phap luat, sau 1 nam ké tir ngay bi cap c¢6 tham quyén dénh gia
khong hoan thanh nhiém vu hodc ké tir ngay quyét dinh ky luét, tir chire, mién
nhiém c¢6 hiéu luc thi hanh (ké ca ky luét do vi pham truge d6 nhung dén nay méi
duoc phat hién va méi co quyet dinh ky luat), néu dugc xem xét, dé nghi bo
nhiém giit chirc vu quan ly thi diéu kién vé tudi bo nhiém thuc hién theo quy dinh
trén.

5. Co du suc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao do co quan y té co
tham quyén chimg nhan. Thoi diém ching nhan strc khoe dén ngay ndp ho so cho
Cong ty khong qua 06 thang.



6. Khong thudc céc truong hop bi cam dam nhiém chitc vu theo quy dinh
cua phép luat.

7. Khéong dang trong thoi gian thi hanh ky luét tir hinh thirc khién trach tré
Ién hodc khong dang trong thoi gian xem xét xu ly ky luat, diéu tra, truy to, xét
Xu.

8. Truong hgp nhan su dugc dé nghi bo nhiém dang trong thoi gian co
quan c6 tham quyén thanh tra, kiém tra thi cip c6 tham quyén quyét dinh bd
nhiém trao doi véi Trudéng doan thanh tra, kiém tra trude khi bo nhiém.

9. Ngoai cac diéu kién quy dinh trén day, viéc bo nhiém Kiém soat vién,
Keé toan trudng con phai tuan theo cac quy dinh cua phap luat co lién quan.

Diéu 11. Quy trinh b6 nhi¢m

1. B¢ xuat chu truong

a) Sau khi trao doi, thong nhét trong tap thé Ngudi quan ly vé nhu cau bo
nhiém timg chtrc danh quan ly, Chu tich Céng ty bdo cdo trinh UBND tinh phé
duyét chu truong, so lugng va du kién phan cong cong tac cua nhan su sau khi
duogc bo nhiém;

b) Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay UBND tinh ky phé duyét
chu truong, Chu tich Céng ty phai to chire Hoi nghi lay phiéu tin nhiém.

2. Trinh tu, tha tuc thuc hién bd nhiém dbi véi nguon nhan sy tai chd

a) Trén co s& ngudn nhan su trong quy hoach, Cha tich Céng ty chi dao
Truéng phong Té chirc — Lao dong dé xuat bang vin ban phuong 4n nhén sy va
bao cao Chu tich Cong ty.

b) Chu tich Cong ty quyét dinh danh sach nhan su dé dua ra lay phiéu tin
nhiém, nhan xét, danh gia nhan sy va t6 chic Hoi nghi Iay phiéu tin nhiém. Khi
b nhi¢ém 1 chire vy, phai gioi thiéu tir 2 nguoi tro 1én dé lua chon va Hoi nghi
duoc tién hanh khi c6 it nhat 2/3 sb nguoi duoc triéu tp tham gia Hoi nghi.

- Thanh phan du Héi nghi, gdbm Chu tich, Kiém soat vién, Giam doc, cac
Phé Giam ddc, Ké toan truong, Truong phong, Pho Trudng phong chuyén mon,
Trudng Van phong dai dién Cong ty tai cac tinh, Ban Thuong vu Dang uy, Chu
tich Cong doan, Bi thu Chi doan Cong ty.

- Hoi nghi do Chau tich Cong ty hodc nguoi duoc cép c6 tham quyén cir chu
tri. Trinh tu thuc hién cac néi dung trong Hoi nghi nhu sau:

+ Trao déi, thao luan vé nhu cau bd nhiém, tiéu chuan, diéu kién cua chic
danh can bé nhiém;

+Chu tich Cong ty nguoi duge cap ¢6 tham quyen cu chu tri gioi
thiéu danh sach nhén sy; tom tat 1y lich; ‘nhén xét, danh gia két qua va hiéu qua
thuc hién nhiém vu va trién vong phat trién; du kién phan cong cong tac cua nhan
su duoc gidi thidu;



+ Hoi nghi gidi thiéu bd sung nhan su. Nhan sy duge gioi thiéu b6 sung
phai nam trong nguoén quy hoach cho chtic danh can bd nhiém; phai c6 tom tat
Iy lich, nhan xét, danh gia do ngudi dugce gidi thiéu va nguoi gidi thiéu chuan bi
dé Hoi nghi xem xét, tham gia y kién;

+ Tung nguoi trong danh sich nhén su duogc gidi thiéu va nhan sy duge
gidi thiéu bo sung (xep theo thir ty A, B, C...) trinh bay chuong trinh hanh dong
ctia minh néu duoc cap c6 tham quyén bo nhiém dé Hoi nghi chat van, tham gia y
kién;

+ Hoi nghi thao luan va phat biéu y kién;

+Tb chuc lay phleu tin nhiém theo hinh thirc bo phiéu kin, ‘nhiing nguoi
truc tiép du Hoi nghi méi duge bo phleu gdm cac bude sau: Ban kiém phiéu phat
phiéu va hudng dan cach ghi phiéu (phleu do phong T chirc — Lao dong chuan bj
theo mau quy dinh); ghi phiéu va bo phlel.l Ban kiém phleu kiém so luong phleu
thu vé va cong bd tai hoi nghi: sé phiéu phat ra va so phiéu thu vé; Ban ki¢m
phiéu tién hanh kiém phleu va lap bién ban kiém phiéu;

Trudmg hop céan thlet c6 thé t6 chire ldy phiéu tin nhiém lan hai, do Chu
tich Cong ty nguoi dugc cap ¢6 tham quyen cur chu tri trao d6i théng nhét véi cap
Uy ciing cap va dé nghi cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh;

+ Trudng phong Té chirc — Lao dong tong hop phiéu tin nhiém;

+ Két qua phiéu tin nhiém c6 gia tri tham khao quan trong, la mot trong
nhiéu can ctr dé xem xét bo nhiém.

d) Chu tich Cong ty bao cao va xin y kién bang van ban ctia Dang iy Cong
ty vé két qua lay phiéu tin nhiém.

d) Chu tich Cong ty chu tri cugc hop Nguoi quan ly dé xem xét, két luan
nhimg van dé mai  phat sinh (neu c6), thong béo v kién cua Dang uy Cong ty, thao
luan va bleu quyet bang phiéu kin. Nhan su dugc dé& nghi bd nhiém phai duogc
trén 50% tong so6 thanh vién du hop chap thudn; Truong hgp nhan sy dé nghi bo
nhiém cho 01 vi tri c6 két qua biéu quyét cua Hoi nghi Nguoi quan ly chi dugc
50% tong s thanh vién du hop chap thuén thi chon nhan su theo y kién ciia Chu
tich Cong ty.

e) Chu tich Cong ty bao céo két qua va trinh UBND tinh (qua So Noi vu)
xem xét quyet dinh bo nhiém hodc dong ¥ bang vian ban giao Chu tich Céng ty
quyét dinh bo nhiém theo tham quyén.

3. Trinh tu, thu tuc thuc hiérl b6 nhiém dbi véi ngudn nhén su tir noi khac

a) Truong hop trong nguon quy hoach cua Cong ty khong c6 nhan su hodc
nhan sy chua bao dam du diéu kién, tiéu chuan dé b6 nhiém 01 chitc danh Nguoi
quan ly, xét thay can thiét phai gi6i thiéu nhan su tir noi khac dén, thi Chu tich
Cong ty dé xuat nhan su tir noi khac dén hoic do UBND tinh gidi thiéu hoac du
kién diéu déng, bo nhiém.



b) Trinh tu, thi tuc bé nhiém ddi véi ngufin nhén su tir noi khac dén dugc
thuc hién theo quy dinh cua Nha nudc hién hanh hodc dugc hudng dan cua So
Noi vu tinh Ninh Thuan.

4. Ho so trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh bd nhiém hogc cho y kién
dong y giao Chu tich Cong ty bo nhiém cac chiae danh Nguoi quan ly Cong ty
theo tham quyén, gém co:

a) T trinh dé xuét chu truong va van ban dong ¥ ciia UBND tinh vé chu
truong bo nhiém;
b) To trinh dé nghi b6 nhiém cta Chu tich Cong ty;

~ ¢)So yéu ly lich (theo mau 2C-BNV/2008) ban hanh kem theo Quyét dinh
s0 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua B6 Noi vu. Thoi diém khai ly lich dén
thoi diém trinh bo nhiém khong qua 06 thang) c6 xac nhan cua lanh dao Cong ty;

d) Ban tu nhan xét danh gia;

d) Nhan xét cua Chu tich Cong ty;

e) Chuong trinh hanh dong néu dugc cap ¢6 tham quyén bo nhiém;

f) Cac két luan kiém tra, thanh tra giai quyét khiéu nai t6 céo va cac tai liéu
khéc ¢6 lién quan (néu co);

2) Glay chimg nhéan c6 du sirec khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc giao do
co quan y té c6 thim quyén chimg nhan (thoi diém chimg nhan stc khoe dén
ngay nop ho so cho Cong ty khong qua 06 thang);

h) Ban sao van béng, chirng chi vé trinh do dao tao, chuyén mon nghiép vu;
i) Ban ké khai tai san (theo mau quy dinh);
k) Ban nhan xét cua cap uy dia phuong noi cur tru.

Piéu 12. B4 nhiém lai

1. Thoi han va thoi diém bo nhiém lai

a) Ngudi quan ly Cong ty khi hét thoi han giir chitc vu bo nhiém theo quy
dinh phai tién hanh quy trinh xem xét, bo nhiém lai hodc khong b6 nhiém lai.

Chu tich Cong ty, Kiém soat vién co thé duoc bo nhiém lai nhung khong
qua 02 nhiém ky tai Cong ty.

b) Truong hop Ngudi quan ly khi hét thoi han gitr chic vu b6 nhiém,
nhung tinh dén thoi diém du tudi nghi huu con tir du 02 nim den dudi 05 nam
cong tac d6i vi thoi han gitr chiic vu 05 nam; tir du 18 thang dén dudi 03 nam

cong tac d6i vé6i thoi han gitt chie vu 03 nam, néu duoc bo nhiém lai thi thoi han
bb nhiém dugc tinh dén thoi diém dui tudi nghi huu theo quy dinh.

¢) Trude 03 thang tinh dén thoi diém Ngudi quan ly hét thoi han gitr chirc
vu bé nhiém, Chu tich Cong ty phai tién hanh quy trinh xem xét, b6 nhiém lai.

d) Truong hop Ngudi quan ly khi hét thoi han gitr chitc vu b nhiém ma
chua ¢ quyét dinh bd nhiém lai thi Nguoi quan ly d6 khong dugc quyét dinh va
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ky cac van ban theo chirc trach, nhiém vu, tham quyén. T6 chirc va ca nhan c6
tham quyén quyét dinh viéc bo nhiém lai phai chiu trach nhiém trong truong hop
bo nhiém lai.

2. Diéu kién Nguoi quan ly dugc xem xét bo nhiém lai

a) Cong ty ¢6 nhu cau.

b) Nguoi quan ly phai:

- Hoan thanh nhiém vu dugc giao trong thoi gian gitr chirc vy;

- Pat tiéu chuén chung cua Bang va Nha nudc, tiéu chuan cu thé cua timg
chire danh quan 1y tai thoi diém xem xét bo nhiém lai;

- D strc khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao;

- Khong thudc cac truong hop bi cdm dam nhiém chic vy theo quy dinh
cua phap luat.

¢) Bbi voi viéc bd nhiém lai Kiém soat vién, Ké toan trudng, ngoai cac quy
dinh tai Tiét a va b khoan 2 Diéu nay con phai tuan theo cic quy dinh khic cua
phép luat co lién quan.

3. Quy trinh b6 nhiém lai
_a) Truée 03 thang tinh dén thoi diém Nguoi quan ly het thoi han gitr chire
vu b nhiém, Truong phong Té chirc — Lao dong phai tham muu Chu tich thong
bao bang van ban dén Nguoi quan ly biet vé viéc dén thoi han thuc hién viéc xem
xét bo nhiém lai.

b) Ngudi quan ly lam ban tu nhén xét, danh gia két qua, uu diém, khuyét
diém, ton tai, han ché ciia minh déi vai viéc thuc hién chie trach, nhiém vu trong
thoi gian gitr chire vu guri Chu tich Cong ty, dong thoi giri Truong phong T6 chire
— Lao dong luu ho so;

¢) Chu tich Cong ty co trach nhiém:

- T4 chirc Hoi nghi ldy phiéu tin nhiém ddi v6i nhan sy dé nghi bo nhiém
lai; Thanh p}}én du Hoi nghi nhurthénh phén du H(’_ii nghi bo nhiém lan dau; Hoi
nghi dugc tién hanh khi c6 it nhat hai phan ba s6 nguoi duoc triéu tap tham gia
Hoéi nghi.

No6i dung Héi nghi: nhan su dugc dé nghi bd nhiém lai doc ban tu nhén xét,
danh gia, ban bao cao két qua thuc hién chuong trinh hanh dong khi thuc hién
quy trinh bd nhiém; hoi nghi thao luan va tham gia y kién; lay phiéu tin nhiém
bang hinh thirc bo phleu kin, nhimng nguoi truc tiép du 116 nghi méi duge bo
phiéu; Truéng phong Té chirc — Lao dong téng hop két qua 1dy phiéu tin nhiém
va bao cdo Chu tich cong ty.

-Liy y kién bang van ban cua Pang ty Céng ty vé nhan su dé nghi
b6 nhiém lai.

- Chu tri H1 nghi Nguoi quan ly xem xét, két luan nhimg van dé maoi phat
sinh (néu c6); thong bao v kién ctia Pang uy Céng ty, thao luin va biéu quyét
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bang phiéu kin. Nhan su dugc dé nghi bd nhiém lai phai duge trén 50% tong s6
thanh vién du hop chap thuan.

- Béo cdo, trinh UBND tinh (qua S6 Ngi vu) xem xét, quyét dinh bé nhiém
lai hodc dong y bang vin ban giao Chu tich Cong ty quyét dinh bo nhiém theo
tham quyen.

4. Hé so bé nhiém lai

a) To trinh dé xuat chu truong va van ban dong y cia UBND tinh vé chu
trurong bo nhiém lai;

b) Td trinh dé nghi bo nhiém lai ctia Chu tich Cong ty;

c) B sung so yéu ly lich, cac van bang, chimg chi, ké khai tai san néu c6
thay doi;

d) Ban tu nhan xét, danh gia hang nam cua nguoi quan ly duoc dé nghi bo
nhiém lai;

d) Ban danh gia ca nhiém ky cua Chu tich Cong ty d6i voi nguoi quan ly
dugc dé nghi boé nhiém lai;

e) Chuong trinh hanh dong néu dugc cép c6 tham quyén bo nhiém lai;

f) Ban nhan xét cta cap uy dia phuong noi cur trd.

5. Truong hop Nguoi quan 1y khi het thoi han gitr chitc vu nhung khong
duoc xem xét bo nhi¢m lai hodc kéo dai thoi gian gitr chirc vu s& duge cap co
tham quyen xem xét, bo tri cong téc phi hgp véi trinh dg, néng luc chuén mon

nghi¢p vu va nhiém vu cua Cong ty hodc giai quyét ché do, chinh sach theo quy
dinh cua phap luat; khong bé tri gir chire vu lanh dao, quan ly khéc.

. Chu’o’ngﬁ 1A%
TU CHUC, MIEN NHIEM

Diéu 13. Tir chirc

1. Ngudi quan ly dugce tir chire mét trong céc truong hop sau day:

a) Khong con du uy tin dé thuc hién chirc trach, nhiém vu duoc giao;

b) Do nhan thdy vi pham khuyét diém cua Cong ty hodc cua cap dudi ¢6
lién quan dén trach nhiém cua minh;

¢) Co6 nguyén vong xin tir chirc vi ly do ca nhan khac.

2. Nguoi quan ly khéng dugc tir chirc mot trong cac truong hop sau:

a) Pang dam nhén nhiém vu quan trong ma chua hoan thanh nhiém vu, can
tiép tuc dam nhén nhiém vy, néu tir chirc s& anh hudng nghiém trong dén nhiém
vu duge giao hodc két qua thuc hién nhiém vu cua toan Cong ty;

b) Dang trong qua trinh bi thanh tra, kiém tra, dleu tra clia co quan thanh
tra, kiém tra, bao vé phéap luat hodc bi xem xét ky luét vé Dang, chinh quyén.
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3. Thu tuc xem xét cho tir chirc

a) Nguoi quan ly Cong ty xin tir chire phai viét don trinh bay ly do, nguyén
vong guri Chu tich Cong ty hodc cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

b) Truong phong T chirc — Lao dong tong hop, tham muu dé xuét y kién
tung truong hop cu thé trinh Chu tich Cong ty.

¢) Chu tich Céng ty, Pang iy Cong ty hop trao doi va thong nhat.

d) Trong thoi gian 60 ngay, ké tir ngay nhan duge don tir chire cta Nguoi

quan ly Cong ty, Chu tich Cong ty bao cao, trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh
hodc dong ¥ bing van ban giao Chu tich Cong ty quyét dinh theo tham quyén.

e) Nguoi quan ly Cong ty chua dugce cap ¢ tham quyén quyét dinh cho tir
chirc thi van phai thuc hién chire trach, nhiém vu duoc giao.

Diéu 14. Mién nhi¢m

1. Viéc mién nhiém d6i véi Nguoi quan ly duge thuc hién mét trong céc
truong hop sau day:

a) Khong du tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh cua cép c6 tham quyén;

b) Co6 hanh vi vi pham phap luat thuéc mot trong cac truong hop sau day:

- Vi pham phap luat bi ky luat bang hinh thirc khién trach hodc canh céo
ma yéu cdu nhiém vu cong tac can phai thay thé;

- Bi cap' ¢6 tham quyén két luan bang vin ban vé hanh vi vi pham phap luat
nhung chua dén murc ky luét cach chirc.

¢) Khong du nang luc, trinh dg, uy tin dé thuc hién churc trach nhiém vu
duoc giao thudc mot trong cac truong hop sau day:

- Trong 02 nam lién tiép cta nhiém ky gitr chue vu bi danh gia, phan loai ¢
murc khéng hoan thanh nhiém vu;

- Trong 01 nhiém ky hodc trong 02 nhiém ky lién tiép bi 02 lan xur ly ky
luat lién quan dén chire trach, nhiém vu dugc giao;

- E)e t6 chire, don vi duge giao phu trach mat doan két hodc lam 6 chuc,
don vi mat doan két theo két luan cia cip c6 tham quyen

- Bi co quan kiém tra, thanh tra ¢ tham quyen két luan bang van ban vé vi
pham tu cach dao dirc hodc vi pham quy dinh vé nhimg viéc dang vién khong
dugc lam déi v6i nguoi quan ly la dang vién.

d) Cé don xin tir chirc va dugc cap c6 tham quyén chép thuan bang vin
ban.

2. Viéc mién nhiém dbi véi Nguoi quan ly khong cho dén hét thoi han giir
chirc vu duge bo nhiém hodc cho dén tudi nghi huu theo quy dinh.
3. Thu tuc xem xét mién nhiém

‘) Chu tich Cong ty chi dao Truong phong T6 chirc — Lao dong tham muu
dé xuét phuong an mién nhiém.



b) Truéng phong T6 chirc — Lao dong theo uy quyén cta Chu tich Cong ty
gap truc tiép nhan su dang xem xét mién nhiém dé thong bao va nghe ¥ kién cua
nhan su, bao cao két qua cho Chu tich Cong ty;

c) Chu tich, Pang uy Coéng ty hop trao doi va thong nhéat vé viéc mién
nhiém chirc vu doi voi Nguoi quan ly Cong ty;

d) Chu tich Céng ty bdo cdo, trinh UBND tinh xem xét, quyet dinh hoac
dong y bang vian ban giao Chu tich Cong ty quyét dinh theo tham quyén.

Piéu 15. Bo tri cong tac ddi véi Nguwdi quan Iy sau khi tir chire, mién
nhiém

Ngudoi quan ly sau khi tir chiic, mién nhiém sé dugc Cong ty xem xét, bo tri
cong tac phu hop véi trinh do, nang luc chuyén mon, nghiép vu va nhiém vu cua
Cong ty hoac giai quyét che dg, chinh sach theo quy dinh cua phép luat.

_ Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 16. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Ngudi quan Iy va Nguoi lao dong Cong ty c6 trach nhiém t6 chue thi
hanh nghiém cac quy dinh cua Dang, phap luat cua Nha nudc vé cong tac can bo
va ndi dung néu trong Quyét dinh nay.

Diéu 17. Sira ddi, b6 sung

Trong qua trinh t& chirc thuc hién, néu cé phat sinh vuéng mac, Nguoi
quan ly, Ngudi lao dong Cong ty kip thoi bao cao Chu tich Cong ty (qua phong
Té chirc — Lao dong) dé xem x¢ét, sira doi, bo sung cho phu hop./. Z—

Tran Minh Thanh



