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XO SO KIEN THIET

Sé: FH /QD-XSKT Ninh Thudn, ngay26 thang 6 nam 2024

' QUYET DPINH
Ban hanh quy ché tuyén dung, t6 chirc tuyén dung lao dong va sir dung lao dong
tai Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién x6 so kien thiet Ninh Thuén

CHU TICH CONG TY TNHH MTV XO SO KIEN THIET NINH THUAN

Can cir Quyét dinh sé 43/2021/0P-UBND ngay 03 thang 8 nam 2021 cua Uy
ban nhan dan tinh Ninh Thugn ban hanh Dzeu l¢ to chiic va hoat dong cua Cong ty
trdch nhiém hitu han mét thanh vién x6 sé kién thiét Ninh Thuan,

Can cir Nghi dinh sé6 145/2020/NP-CP ngay 14 thing 12 nam 2020 cia
Chinh phu Quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh mét sé Piéu ciia Bé ludt Lao
déng vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong;

Cdn cir Thong tw s6 26/2016/TT-BLDTBXH ngay 01 thing 9 nim 2016 ciia
Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi hudng dan thue hién quan Iy lao déng, tién
lwong va tién thiong doi voi nguoi lao dong trong Cong ty trach nhiém hitu han
mét thanh vién do Nha miede ndm giiv 100% von diéu 1é;

Theo dé nghi cua Gidm doc Céng ty tai To trinh s6 335/TTr-XSKT ngay 21
thang 6 nam 2024,

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tuyén dung, t6 chiic
tuyén dung lao dong va su dung lao dong tai Cong ty trach nhiém htru han mot
thanh vién x4 s6 kién thiét Ninh Thuan gdm 4 Chuong 11 Diéu.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thuc hién ké tir ngay ky. Bai bo Quyét
dinh sb 83/QP- XSKT ngay 08/11/2016 cua Chu tich Cong ty tr ach nhiém htru han
mot thanh vién X6 s6 klen thiét Ninh Thuan ban hanh quy ché tuyén dung, str dung
lao dong va to chirc tuyén dung tai Cong ty.

Piéu 3. Nguoi quan ly va ngudi lao dong Cong ty chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay./. -

ICH CONG TY

Noi nhan:
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QUY CHE

(Kem theo Quyet dmh 5O ?H /OD-XSKT ngay36 thang 6 nam 2024 ciia
Chut tich Cong ty TNHH mot thanh vién xo so kién thiét Ninh Thuan)

) Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

Quy ché nay quy dinh vé tuyén dung, t6 chirc tuyén dung lao dong va su
dung lao dong tai Cong ty trach nhiém hitru han mot thanh vién X6 s6 kién thiét
Ninh Thuén (sau déay goi tat 1a Cong ty).

2. Déi tuong ap dung:

Giam dbc Cong ty va nguoi lao dong Cong ty.

Diéu 2. Nguyén tic

1. Viéc tuyén dung, st dung lao dong phai dam bao cong khai, minh bach

theo quy dinh cua phap luat, quy ché tuyén dung, t6 chiic tuyén dung, st dung lao
dong va Piéu 1é cong ty.

2. Phu hop véi yéu cau, nhiém vu kinh doanh ctia Cong ty.
3. Chi tuyén dung nhiing nguoi lao dong c6 trinh do chuyén méon nghiép vu

phu hop véi yéu cau st dung lao dong cua Cong ty; dam bao tuyén dung nhimng
nguoi thuc su ¢6 nang luc dap ung yéu cau nhiém vu.

4. Bao dam su thong nhat khi tuyén dung, to chire tuyén dung lao dong va st
dung lao dong.

) ) (;hu'O'ng I!
TUYEN DUNG, TO CHUC TUYEN DUNG NGUOI LAO DONG

Pidu 3. Ciin cit tuyén dung lao dong

Viéc tuyén dung lao dong can ctr vao yéu cau cong viée, ké hoach st dung
lao dong dugc phé duyét hang ndm va quy tién luong cua Cong ty.

Didu 4. Piéu kién ding ky tuyén dung

1. La cong dan Viét Nam, c6 ho khau thuong tra tai Viét Nam.

2. Tur du 18 tudi tré 1én; co ddy du nang luc hanh vi dan sy.
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3. C6 don xin viéc lam, ly lich o rang, gidy kham strc khoe, Can cude cong
dan/ Can cudce/ HY chiéu, cac van bang, ching chi dao tao, ... phu hgp véi hoat
dong kinh doanh cua Cong ty.

4. Co du strc khoé dé dam nhan nhiém vu.

5. Péap ung céc diéu kién theo yéu cau ctia vi tri viée lam.

Piéu 5. ThAm quyén, hinh thirc tuyén dung

1. Cong ty tuyén dung ngudi lao dong bang hinh thic xét tuyén.

Khi ¢6 nhu cau, Cong ty thong béo tuyén dung lao dong dugc ding cong
khai trén trang thong tin dién tir (www.xosoninhthuan.com.vn) hoac tai bang thong
bdo tai tru s Cong ty trong thoi han 10 ngay.

2. Giam dbc Cong ty quyét dinh tuyén dung lao dong trén co s ké hoach str
dung lao dong cua Cong ty dugc Chu tich Cong ty phé duyét.

Picu 6. Noi dung xét tuyén

I. Xét van bang, ching chi, diém hoc tdp va diém tot nghiép cla nguoi
dang ky tuyén dung.

2. Kiém tra, sat hach dao duc, nang luc, trinh do chuyén mon, nghiép vu,
kién thie thuc té, k§ ning giao tiép, . . théng qua phong van va khao sat cua

Truong phong T6 chic - Lao dong va Glam doc Cong ty dbi véi nguoi dang ky
tuyén dung.

Diéu 7. Tiép nhén ho so, to chirc tuyén dung
1. Phong Tb chirc - Lao dong tiép nhan ho so cla nguoi dang ky tuyén dung

theo khoan 3, Diéu 4 Quy ché nay; xem xét dam bao cac diéu kién; tham muu
Giam doc Cong ty giao két Hop dong thir viée theo quy dinh.

2. Sau khi két thuc thoi gian thir viée, Truong phong, Trudong Van phong dai
dién danh gia két qua lam viéc cua ngudi lao dong trong thoi gian thu viée, 1ap
thanh bién ban gui vé Truong phong T6 chirc - Lao dong kiém tra trudce khi trinh
Giam dbc quyét dinh tuyén dung.

3. Viéc giao két Hop dong thir viéce hodc hop dong lao dong thuc hién theo
Quy ché Hop dong lao dong va chidm dat Hop dong lao dong dang 4p dung tai
Cong ty.

4. Hang nam can ct yéu cau hoat dong kinh doanh va ké hoach lao dong
dugc duyét, Giam ddc Cong ty t6 chirc tuyen dung va giao két hop dong lao dong
voi nguoi dang ky tuyén dung dép Umg day du cac yéu cau quy dinh tai Diéu 4,
khoan 2 Piéu nay.

) Chuong III
SU DUNG LAO PONG

Dicu 8. Phan cong nhiém vu, dao tao, bdi dudng nguoi lao dong
1. Trudng phong, Truong Van phong dai dién phén cong nhi¢m vu nguoi lao

dong phu hop véi yéu cau vi tri viée lam, nganh nghé dao tao, s& truong, stc khoe,
gidi tinh va kiém tra, danh gia viéc thuc hién nhiém vy cua nguoi lao dong, bao



dam thyc hién day du ché do doi véi ngudi lao dong; dong thoi bao cao Giam ddc
Cong ty biét.

2. Pao tao, dao tao lai va bdi dudng chuyén mon nghiép vu cho nguoi lao
dong thuc hién theo quy dinh Nha nudc va yéu cau cua Cong ty.

Piéu 9. Trinh tw danh gia lao dong hang nim

1. Ngudi lao dong tu danh gia két quéa thuc hién nhiém vu va ty nhan xét uu,
nhugc diém trong cong tac theo quy dinh cua Cong ty.

2. Céc phong chuyén mon, Van phong dai dién t6 chic hop va dong gop y
kién. Y kién déng gop duoc lap thanh bién ban, thong qua cudc hop va gli veé
phong T chire - Lao dong.

3. Phong "Ij(x) chtic - Lao dong tong hop ¥ kién danh gia va xem xét trude khi
bao cdo Giam doc Cong ty.

4. Trén co so khoan 1, khoan 2, khoan 3 DPiéu nay, Giam dbe Cong ty nhan
xét danh gia nguoi lao dong va quyét dinh phan loai nguoi lao dong theo Hudng
dan phan loai binh xét lao dong ctuia Cong ty.

~ Chuong 1V
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 10. Quy ché nay duoc trién khai dén nguoi quan ly, ngudi lao dong dé
thuc hién va tham gia giam sat.

Pic¢u 11. Qué trinh thue hién, can cur yéu cau nhiém vu kinh doanh ctia Cong
ty hoac cé su thay ddi vé chinh sach phap luat ciia Nha nude co lién quan thi
Phong To chiic — Lao dong nghién ciu, tham muu Giam dbc Cong ty trinh Chu
tich Cong ty sua déi, bd sung Quy ché nay cho pht hop./. ﬁ






