UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Déc 1ap — Tw do — Hanh phiic
XO SO KIEN THIET
KE HOACH

Lam viéc, kiém tra tinh hinh hoat dong
tai Van phong dai dién Cong ty tai Dak Lak

Thuc hién chuong trinh Cong ty dd dé ra trong nam 2024, Céng ty TNHH
mét thanh vién x6 s kién thiét Ninh Thuan (sau ddy goi 1a Cong ty) xdy dung ké
hoach 1am viéc, kiém tra tinh hinh hoat dong tai Van phong dai dién Cong ty tai
bak Lak nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau:

1. Nham nim bét tinh hinh hoat dong, viéc thuc hién quy ché 1am viéc, noi
quy Cong ty tai cac VPDD, khac phuc nhitng han ché c6 thé xay ra.

2. Céc ca nhan dugc Cong ty cu di can c6 su chuén bi chu ddo vé ké hoach
kiém tra li€én quan dén hoat dong tai chinh tai caic VPDD cua Cong ty.

3. T6 chuc chuyén di dam béo an toan, dung thanh phﬁn, tiét kiém, dat hiéu
qua thiét thyc.

I1. Thanh phén, thoi gian, dia diém:

1. Thanh phan: Nguoi quan 1y Cong ty va Nguoi lao dong Cong ty, gom:
a) Ong V6 Anh Lam — Ph6 Giam dbc Cong ty; Trudng doan;

b) Ba Huynh Nguyén Bich Nhi — Truéng phong T chirc — Lao dong;

¢) Ba Nguyén Tran Bich Khanh — Nhan vién phong T chiic — Lao dong;
d) Lai xe.

2. Thoi gian du Kién: Tir ngay 04/4/2024 (thtr Nam) dén hét ngay 05/4/2024
(thir Sau).

3. bia diém: Vin phong dai dién Cong ty tai Pak Lak.
III. Lich trinh cu thé:
1. Ngay 04/4/2024:

- Tir thanh phd Phan Rang — Thap Cham di thanh phé Bu6én Ma Thudt, tinh
Pik Lik.

- Lam viéc voi Tap thé ngudi lao dong tai VAn phong dai dién Dik Lik.
2. Ngay 05/4/2024:.

Tu thénh phé Buén Ma Thuét, tinh bak Lak vé lai thanh phé Phan Rang —
Théap Cham. K¢t thac chuyén di.



IV. T6 chirc thue hién:

1. Can cr ké hoach nay, yéu cau cac Truong Phong chuyén mon nghiép vu,
b tri sap xép nguoi lao dong di cong tac, ddm bao hoan thanh cong tac chuyén
mon.

2. Phong Hanh chinh — Quan tri ung kinh phi, chuan bi xe 6 t6 phuc vu
chuyén di.

3. Phong K¢é toan — Tai vu phdi hop véi phong Hanh chinh — Quan tri 1ap thu
tuc thanh toan ding quy dinh.

4. Giao ba Huynh Nguyén Bich Nhi ¢ trach nhiém béo céo két qua sau khi
két thic chuyén di.

Trén day la Ké hoach Lam viéc, kiém tra tinh hinh hoat dong tai Van phong
dai dién Cong ty tai Dak Lak. P& nghi cac phong chuyén mén phoi hgp thyuc hién./.

Noi nhin’ GIAM POC
- NQL Céng ty;

- Céc phong chuyén mén;
- Luu VT, TC, Nh.
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