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ly hoach, bo nhiem, bo nhiem lai, tir chuc, mien nhiem, khen 
at, nghi him doi voi can bo giir chuc danh, chuc vu ngiro'i quan ly 

C6ng^"trach nhiem hfiru han mot thanh vien xo so kien thiet Ninh Thuan
(Kem theo Quyet dinh so %%/QD-XSKTngdy 04/3 /2024 cua Chu tick Cong ty)
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Chuong I
NHtrNG QUY DINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi va doi tuyng ap dung
Quy dinh nay quy dinh ve danh gia, quy hoach, bo nhiem, bo nhiem lai, tir 

chuc, mien nhiem, khen thuong, ky luat, nghi him doi voi can bo giu chirc danh, 
chuc vu nguai quan ly Cong ty gom Chit tich Cong ty, Giam doc, Pho Giam doc 
va Ke toan truang Cong ty TNHH MTV xo so kien thiet Ninh Thuan (sau day viet 
tat la nguai quin ly Cong ty).

Dieu 2. Giai thich tir ngtr
r •? * r \ \ r

“Cap co thdm quyen” la cap co quyen (hoac duqc uy quyen) quyet dinh 
ve danh gia, quy hoach, bo nhiem, bo nhiem lai, chap thuan tir chuc, mien nhiem, 
khen thuong, ky luat, nghi huu doi voi nguai quin ly Cong ty.

2. “Danh gia, xep loai chat luong” li quy trinh xem xet, dinh gii cic muc 
do hoin thinh cic chuc trich, nhiem vu cong tic duac giao trong nam cong tic 
cua nguai quin ly Cong ty theo mot trinh tu, thu tuc, nqi dung vi nhung quy dinh 
hien hinh.

1.

3. “Quy hoach” li quy trinh xem xet chon, cir can bo co du cic dieu kien, 
tieu chuan cua chuc danh nguai quin ly Cong ty dua vio danh sich du nguon de 
bo nhiem khi co yeu cau.

4. “Quy hoach mo” la quy hoach 01 chuc danh, chirc vu can quy hoach mot 
so nguai vi 01 nguai co the quy hoach vio mot so chirc danh; viec giai thieu 
nguai vio quy hoach khong khep kin trong Cong ty; khong chi dua vio quy hoach 
nhung nguai quin ly, nguai lao dong dang cong tic tai Cong ty mi con dua vio 
quy hoach nhung cin bp dang cong tic tai cic ca quan, dan vi khic co du tieu 
chuin, dieu kien vi trien vpng dim nhiem chuc danh, chuc vu quy hoach.

5. “Quy hoach dong” Xh quy hoach duac dinh ky ri soit, bo sung, dieu 
chinh hing nam, giai doan 05 nam; dua ra khoi quy hoach ngudi quin ly, ngudi 
lao dong khong con du tieu chuan, dieu kien, khong co trien vong phit trien hoac

f f r 9

uy tin thap qua lay phieu tin nhiem hang nam, giai doan 05 nam; bo sung vio quy
9 9

hoach ngudi quin ly, ngudi lao dong mdi co trien vpng phit trien.
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6. nhierrT la viec nguai co tham quyen theo phan cap quan ly can bo ra 
quyet dinh cu can bo giu- chuc vu nguai quan ly Cong ty co thai ban theo quy dinh 
cua phap luat.

7. “B6 nhiem Ian rfdu” la viec bo nhiem ngudi lao dong lan dau vao 01 chuc 
vu quan ly hoac bo nhiem ngudi quan ly Cong ty vao 01 chuc vu quan ly cao han 
chuc vu dang dam nhiem.

8. “Bo nhiem lai” la viec ngudi co tham quyen theo phan cap quan ly can 
bp ra quyet dinh bo nhiem can bp tiep tuc giu chuc vu dang dam nhiem khi het 
thdi han giu chuc vu da dupe bo nhiem.

9. “Tudi bo nhiem” la tuoi dupe tinh tu ngay, thang, nam sinh den ngay, 
thang, nam co van ban cua cap co tham quyen phe duyet chu truang bo nhiem.

10. “Mien nhiem” la viec ngudi co tham quyen theo phan cap quan ly can 
bp ra quyet dinh thdi giu chuc vu ngudi quan ly Cong ty khi chua het thdi han bo 
nhiem.

11. “Tu chuc” la viec can bp dang giu chuc vu ngudi quan ly Cong ty tu
r o \

nguyen xin thdi giu chuc vu khi chua het thdi han bd nhiem va dupe su dong y
o y

cua ca quan co tham quyen.
12. “Khen thudng” la viec ngudi quan ly Cong ty co thanh tich hoac qua 

trinh edng hien dupe xem xet khen thudng theo quy dinh cua phap luat ve thi dua 
khen thudng hien hanh.

13. “Ky luat” la viec cap co tham quyen tuy theo tinh chat, muc dp sai pham 
cua ngudi quan ly Cong ty khi khdng hoan thanh chuc trach, nhiem vu dupe giao, 
vi pham ky luat lao dong, ndi quy, quy che cua edng ty hoac cac quy dinh hien 
hanh cua phap luat,... de quyet dinh ap dung mot trong nhung hinh thuc xu ly ky 
luat dupe quy dinh.

r o y

14. “Nghi huu” la viec cap co tham quyen thong bao cho ngudi quan ly 
Cong ty dupe nghi hudng che dp huu tri khi den tudi nghi theo quy dinh ve tudi 
nghi huu hien hanh.

15. “Tap the lanh dao Cong ty” bao gdm Chu tich Cong ty va cap uy cung
cap.

• X A ^Dieu 3. Nhung nguyen tac chung
f

1. Dang uy Cong ty lanh dao true tiep va toan dien edng tac danh gia, quy 
hoach, bd nhiem, bd nhiem lai, tu chuc, mien nhiem, khen thudng, ky luat ddi vdi 
can bd giu chuc danh ngudi quan ly Cong ty theo phan cap quan ly can bd cua 
Ban Thudng vu Tinh uy, Ban Can su Dang Uy ban nhan dan tinh, dung quy trinh, 
thu tuc va quy dinh cua phap luat hien hanh co lien quan.

2. Dang uy, Ban Thudng vu Dang uy va tap the lanh dao Cong ty xem xet 
quyet djnh gidi thieu, bd nhiem theo tham quyen mot each dan chu, khach quan, 
edng khai, minh bach tren ca sd phan djnh ro trach nhiem cua tap the va trach 
nhiem cua ca nhan, dac biet la trach nhiem cua ngudi dung dau Cong ty trong edng 
tac can bd.
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3. Khi bo nhiem, bo nhiem lai, mien nhiem hoac tir chuc doi vdi nguoi quan 
ly Cong ty phai xuat phat tir yen cau, vi tn viec lam, nhiem vu cua Cong ty; phai 
can cu vao pham chat, dao due, nang luc, so truong cua can bo va dieu kien, tieu 
chuan quy dinh doi voi tung chuc danh. Can bo duqc bo nhiem, bo nhiem lai phai 
co du dieu kien, tieu chuan theo quy dinh cua Dang, Nha nuoc va cua Uy ban nhan 
dan tinh doi voi tung chuc danh cu the.

f •»

4. Bao dam su on dinh, tinh ke thua va phat trien cua doi ngu can bq giu 
chuc vu nguoi quan ly Cong ty; giu vung doan ket, dong thuan, nang cao chat 
luqng va hieu qua quan ly, dieu hanh moi boat dong cua Cong ty.

> e n \

5. Ho so quy hoach nguoi quan ly Cong ty phai duqc cap co tham quyen phe 
duyet; cap co tham quyen quyet dinh bo nhiem thi cung co tham quyen quyet dinh 
bo nhiem lai, mien nhiem, khen thuong, ky luat, chap nhan don tu chuc cua nguoi 
xin tu chuc hoac nghi huu theo che do doi voi nguoi quan ly Cong ty.

6. Khong bo nhiem doi voi nguoi quan ly dang bi xem xet, xu ly ky luat.

Chirong II
DANH GIA, XEP LOAI CHAT LlTONG HANG NAM

Dieu 4. Muc do xep loai
Nguoi quan ly Cong ty duqc cap co tham quyen danh gia, xep loai chat 

luqng hang nam theo 04 muc do:
1. Hoan thanh xuat sac nhiem vu.
2. Hoan thanh tot nhiem vu.
3. Hoan thanh nhiem vu.
4. Khong hoan thanh nhiem vu.
Dieu 5. Then diem danh gia
1. Viec danh gia, xep loai chat luqng nguoi quan ly Cong ty duqc thuc hien 

hang nam sau khi Uy ban nhan dan tinh cong bo ket qua xep loai Cong ty theo quy 
dinh cua phap luat.

2. Nguoi quan ly Cong ty la dang vien thi danh gia, xep loai chat luqng 
dang vien truoc; danh gia, xep loai chat luqng quan ly sau. Truong hop khong dat 
ket qua thuc hien chi tieu, nhiem vu cong tac duqc giao trong nam theo ket qua 
danh gia, xep loai chat luqng quan ly thi cap co tham quyen can cu cac tieu chi

r ? / r r

danh gia, xep loai chat luqng xem xet, quyet dinh lai muc danh gia, xep loai chat 
luqng dang vien.

1 A ADieu 6. Can cir danh gia, xep loai chat luqng
1. Dieu le Cong ty.
2. Quyen, trach nhiem cua nguoi quan ly Cong ty theo quy dinh cua phap luat.
3. Chuong trinh, ke hoach, chi tieu, nhiem vu duqc giao hoac phe duyet

hang nam.
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X r fDieu 7. Noi dung danh gia, xep loai chat luong ngu’oi quan ly Cong ty

1. Ket qua boat dong cua Cong ty theo quy dinh cua phap luat va Dieu le
bao gom

Cong ty.
2. Ket qua cong tac cua ca nhan:
a) Pham chat chinh tri, dao due, loi song; y thuc to chuc ky luat; tac phong, 

le loi lam viec;
f r

b) Chap hanh duang loi, chu truang, chinh sach cua Dang va phap luat cua 
Nha nuoc; phap luat ve phong, chong, tham nhung; thuc hanh tiet kiem, chong 
lang phi; noi quy, quy che cua Cong ty;

r

c) Ket qua thuc hien cac chi tieu, nhiem vu cong tac dugc giao trong nam;
f r ft r

d) Ket qua khac phuc han che, yeu kem da duoc chi ra (neu co);
d) Viec chap hanh, tuan thu chi dao cua Uy ban nhan dan tinh.
Dieu 8. Trinh tu thu tuc va tieu chi danh gia, xep loai chat luong
Trinh tu, thu tuc va cac tieu chi danh gia xep loai chat luong hang nam doi 

voi nguoi quan ly Cong ty duoc thuc hien theo quy dinh tai khoan 1, Dieu 13 va 
cac dieu tir Dieu 14 den Dieu 17 chuong III Nghi dinh so 159/2020/ND-CP ngay 
31/12/2020 cua Chinh phu va huong dan cua Uy ban nhan dan tinh.

Chmyng III 
QUY HOACH

Dieu 9. Nguyen tac, dieu kien thuc hien quy hoach
r r r

1. Bao dam nguyen tac Dang thong nhat lanh dao cong tac can bo va quan 
ly dpi ngu can bo; thuc hien nghiem nguyen tac tap trung dan chu, quy djnh cua

X

Dang, phap luat cua Nha nuoc; bao dam chat che, dong bp, lien thong, cong khai, 
minh bach; quy hoach chuc vu, chuc danh lanh dao, quan ly phai dong bp voi quy 
hoach cap uy trong Cong ty; quy hoach cap duoi lam co so cho quy hoach cap 
tren.

** \ 't

2. Moi giai doan 05 nam chi xay dung quy hoach mot lan, dupe ra soat, bo 
sung hang nam, bao dam nguyen tac dong va mb. Vao dau nam thu 2 cua giai 
doan thi xay dung quy hoach cho giai doan sau. Hang nam tien hanh ra soat, bo 
sung quy hoach cho quy hoach giai doan hien tai va giai doan ke tiep trong quy I 
va bao cao ket qua phe duyet quy hoach trong quy II, cham nhat vao thang 6; 
trubng hop ra soat, bo sung quy hoach lan thu 2 trong nam phai bao cao it nhat sau 
30 ngay, ke tu ngay dupe cap co tham quyen quyet dinh phe duyet quy hoach.

3. Nhan su dupe xem xet de dua vao quy hoach:
x •> ✓

a) Ve tieu chuan doi voi nhan su quy hoach, co ban thuc hien nhu tieu 
chuan bo nhiem doi vbi chuc danh quan ly. Tai thbi diem quy hoach co the xem 
xet, phe duyet quy hoach doi vbi trubng hpp co ban dap ung cac tieu chuln, dieu 
kien cua chuc danh bo nhiem theo quy dinh.
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Doi tugng 1 phai dap ung tieu chuan ly luan chinh tri tuong ung cua chuc 
danh bo nhiem; doi tugng 2 co the chua bao dam tieu chuan ly luan chinh tri

f y o

nhung sau khi dugc quy hoach phai co ke hoach dao tao, boi duong de hoan thien 
theo quy dinh.

Doi tugng 1 va doi tugng 2 cua cac chuc vu, chuc danh dugc xac djnh theo
r t \

quy dinh cua cap co tham quyen;
>9 r r •>

b) Ve do tuoi, nhan su dugc quy hoach giai doan ke tiep phai du tuoi cong
r 9 \ r r

tac 02 nhiem ky tro len, it nhat phai trgn thoi han bo nhiem 01 lan ke tiep. Khi ra 
soat, bo sung quy hoach hang nam cho giai doan hien tai, nhan su dua vao quy 
hoach phai con du tuoi cong tac it nhat tu 72 thang tro len. Thbi diem tinh tuoi quy 
hoach thuc hien theo quy dinh cua cap co tham quyen;

c) Doi vai nhan su dang giu chuc vu, chuc danh quan ly thi chi quy hoach 
vao chuc vu, chuc danh cao horn.

4. Nhan su qua tuoi quy hoach hoac bi ky luat bang hinh thuc khien trach 
tro len hoac bi cap co tham quyen ket luan khong bao dam tieu chuan chinh tri cua 
chuc danh quy hoach thi duong nhien ra khoi quy hoach.

Dieu 10. Cong tac chuan bi triro’c khi thuc hien quy trinh quy hoach
Vao nam dau cua tung giai doan 05 nam, Chu tich Cong ty chi dao, huong 

dan xay dung quy hoach doi voi cac chuc danh dugc phan cap quan ly lam co so 
de lira chgn nguon quy hoach cap minh true tiep quan ly.

Dieu 11. Giai thieu nguon quy hoach
t \

1. Giai thieu danh sach nhan su du kien dua vao nguon quy hoach
a) Truong phong To chuc - Lao dong tham muu xay dung ke hoach va de 

xuat danh sach nhan su, bao cao Chu tich Cong ty gom cac thong tin: hg va ten; 
ngay, thing, nam sinh; que quan; ngay vao dang (neu la dang vien); trinh do 
chuyen mon nghiep vu; trinh do ly luan chinh tri (neu co); chuc vu, chuc danh 
hoac cong viec dang dam nhiem; don vi true thuoc Cong ty dang cong tac.

Nhan su du kien dua vao danh sach quy hoach la ngudi quan ly Cong ty 
dang giu chuc vu thap dugc quy hoach chuc vu cao hon; Ngudi lao dong dugc 
quy hoach chuc danh ngudi quan ly Cong ty khi co trien vgng dam nhan chuc 
danh quy hoach; lay quy hoach cap dudi lam co so cho quy hoach cap cao hon;

b) Chu tich Cong ty trieu tap Hoi nghi tap the lanh dao Cong ty de thong 
nhit ve co cau, so lugng du kien quy hoach; xem xet danh sach nhan su du kien 
dua vao quy hoach va gidi thieu them nhan su (neu cd); bo phieu quyet dinh danh 
sach nhan su dua ra lay y kien gidi thieu tai Hoi nghi lay phieu tin nhiem nguon 
quy hoach.

9 f / '

2. To chuc Hoi nghi lay phieu gidi thieu nguon quy hoach
Chu tich Cong ty chu tri Hoi nghi can bo chu chot de gidi thieu nguon quy

Ft f

hoach. Hoi nghi phai cd toi thieu 2/3 so ngudi dugc trieu tap tham du.
% ' 9

a) Thanh phan du hoi nghi, gom: Chu tich Cong ty, Kiem soat vien, Giam 
ddc, cac Phd Giam doc, Ke toan trudng, Truong phdng, Pho Truong phong
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chuyen mon, Truang Van phong dai dien Cong ty tai cac tinh; Ban Thirdng vu 
Dang uy, Chu tich Cong doan, Bi thu Chi doan thanh nien;

b) Trinh tir tien hanh Hoi nghi:
or \ o \

- Chu tich Cong ty pho bien muc dich, yeu cau, tieu chuan, dieu kien va co
f r r *

cau, so lucmg dir kien dua vao quy hoach cho tung chuc danh.
o r

- Truong phong To chuc - Lao dong gioi thieu danh sach nhan su du kien
dua vao nguon quy hoach duqc quy dinh tai diem a, khoan 1 Dieu nay.

*> >
- Cac thanh vien du Hoi nghi co the gibi thieu them nguon quy hoach ngoai 

danh sach da duoc chuan bi nhung phai co tom tat ly lich, nhan xet, danh gia ket 
qua cong tac trong 03 nam gan nhat cua nguoi duoc gioi thieu.

- Hoi nghi thao luan va tham gia y kien.
orr r

- To chuc lay phieu tin nhiem theo hinh thuc bo phieu kin. Nhung nguoi 
true tiep du Hoi nghi mbi dupe bo phieu, gom cac bubc: Ban kiem phieu phat 
phieu va hubng dan each ghi phieu (phieu do phong To chuc - Lao dong chuan bi 
theo mau quy dinh); ghi phieu va bo phieu; Ban kiem phieu kiem so lupng phieu 
thu ve va cong bo tai hoi nghi: so phieu phat ra va so phieu thu ve; ban kiem phieu 
tien hanh kiem phieu va lap bien ban kiem phieu.

Ket qua kiem phieu khong cong bo tai Hoi nghi nay.
Dieu 12. To chirc Hoi nghj tap the lanh dao Cong ty mb’ rpng lay y kien 

ve danh sach nhan su du kien dua vao quy hoach
9 0 \

1. Phong To chuc - Lao dong Cong ty tong hop gibi thieu nguon quy hoach 
bao cao tap the lanh dao Cong ty thao luan, thong nhat danh sach nhan su du kien

o r r o

dua vao quy hoach de lay y kien tai Hoi nghi tap the lanh dao mb rpng.
*» ror

2. Hoi nghi tap the lanh dao Cong ty mb rpng phai cb toi thieu 2/3 so nguoi 
dupe trieu tap tham du.

' ' 9

Thanh phan du Hoi nghi bao gom: Chu tich Cong ty, Kiem soat vien, Giam
r r *r

doc, cac Phb Giam doc, Ke toan trubng va Dang uy Cong ty; Truong phong 
chuyen mon va tuong duong.

3. Trinh tu tien hanh Hoi nghi:
a) Chu tich Cong ty pho bien muc dich, yeu cau, tieu chuan, dieu kien va co

A A • ^ *cau, so lupng du kien dua vao quy hoach cho tung chuc danh.
9

Truong phong To chuc - Lao dong Cong ty gibi thieu danh sach nhan su du
^ r 9 f f * *

kien dua vao quy hoach da dupe tap the lanh dao mb rpng thong nhat tai khoan 1 
Dieu nay;

b) Hoi nghi thao luan va tham gia y kien;
r f

c) Thuc hien quy trinh bo phieu kin gibi thieu quy hoach nhu bo phieu kin 
tai Hoi nghi gibi thieu nguon quy hoach quy djnh tai diem b, khoan 2 Dibu 11 Quy 
dinh nay.

• X ADieu 13. Quyet d|nh quy hoach
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1. Tren ca so ket qua giai thieu nguon quy hoach tai cac buac trong quy

o \ f f

trinh; can cu vao tieu chuan, dieu kien, ca cau, so lirong theo quy dinh, phong To 
chuc - Lao dong Cong ty ra soat, tong hop, bao cao tap the lanh dao Cong ty thao 
luan va bo phieu kin quyet dinh nhan sir duoc quy hoach cho tung chuc danh va 
phai dam bao yeu cau sau day:

a) 01 chuc danh lanh dao quan ly quy hoach khong qua 03 nguoi, khong 
quy hoach 01 nguoi cho 01 chuc danh;

b) Khong quy hoach 01 nguoi vao qua 03 chuc danh;
/ •>

c) Co cau, do tuoi phu hop.
2. Nhung trudng hop duqc tren 50% tong so thanh vien tap the lanh dao 

Cong ty dong y gioi thieu thi Chu tich Cong ty xem xet trinh Uy ban nhan dan tinh 
co y kien hoac phe duyet truoc khi quyet dinh quy hoach doi voi nguoi giu chuc 
danh, chuc vu Giam doc, Pho Giam doc va Ke toan trudng Cong ty theo quy dinh 
tai khoan 2 Dieu 16 Dieu le to chuc va boat dong Cong ty.

Dieu 14. Djnh ky ra soat, bo sung quy hoach
1. Hang nam, Chu tich Cong ty tien hanh ra soat, bo sung quy hoach mot lan 

de xem xet, bo sung cac nhan sir mdi vao quy hoach va dua ra khoi quy hoach 
nhung nguoi khong con dap ung du tieu chuan, dieu kien cua chuc danh quy 
hoach.

2. Thdi diem ra soat, bo sung theo quy dinh tai Khoan 2 Dieu 9 Quy dinh
/ 't y

nay hoac theo quyet dinh cua Chu tich Cong ty de dap ung yeu cau cua Cong ty.
Dieu 15. Quy trinh ra soat, bo sung quy hoach
1. Can cu ket qua danh gia, xep loai chat luong hang nam, phong To chuc - 

Lao dong Cong ty co trach nhiem:
a) Tham dinh, ra soat va du kien phuong an bo sung nhan sir co du tieu 

chuan, dieu kien dua vao quy hoach va de xuat dua ra khoi quy hoach doi vdi 
nhung trudng hop khong con du tieu chuan, dieu kien;

7 / \ 9

b) Bao cao tap the lanh dao Cong ty xem xet, cho y kien ve phuong an bo
* ' r • • • r sung quy hoach trudc khi lay y kien tai Hoi nghi can bo chu chot va xem xet, bd

phieu kin doi vdi cac trudng hop de xuat dua ra khoi quy hoach.
*> / 9

Nhung trudng hop co tren 50% tong so thanh vien tap the lanh dao Cong ty 
dong y thi trinh cap co tham quyen quyet dinh dua ra khoi danh sach quy hoach 
theo quy dinh.

7 f r o

2. To chuc Hoi nghi can bo chu chot gidi thieu nhan sir du kien bd sung quy 
hoach theo trinh tu quy dinh tai khoan 2 Dieu 11 Quy dinh nay.

3. To chuc Hoi nghi tap the lanh dao Cong ty md rong lay y kien ve danh
f 7 >

sach nhan sir du kien bd sung quy hoach theo trinh tu quy dinh tai Dieu 12 Quy 

dinh nay.
f 7

4. Quyet dinh bd sung quy hoach:
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a) Tren ca sa ket qua lay y kien tai cac Hoi nghi quy dinh tai khoan 2,
' \ ^ \ r r

khoan 3 Dieu nay; dong thdi can cu vao tieu chuan, dieu kien, co cau, so lirong 
theo quy dinh, phong To chuc - Lao dong ra soat, tong hop, bao cao tap the lanh 
dao Cong ty thao luan va bo phieu kin quyet dinh nhan sir duoc bo sung quy hoach 
cho tirng chuc danh;

*> / *7

b) Nhung truong hop duqc tren 50% tong so thanh vien tap the lanh dao 
Cong ty dong y gioi thieu thi duoc thuc hien theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 13 
Quy dinh nay.

A XDieu 16. Ho sa quy hoach
\ > 

Ho so nhan sir duoc quy hoach phai duoc ke khai trung thuc, chinh xac, day
du cac noi dung neu tai cac muc va phai duqc cap co tham quyen xac nhan hoac
chung thuc theo quy dinh, bao gom:

1. To trinh ve viec de nghi phe duyet quy hoach va bang tong hop ket qua 
kiem phieu a cac buoc do Chu tich Cong ty ky.

2. So yeu ly lich do ca nhan tu khai theo mau quy dinh, duqc cap co tham 
quyen xac nhan, co dan anh mau kho 4x6 cm, chup trong thoi gian khong qua 06 
thang.

X *>

3. Nhan xet, danh gia cua Chu tich Cong ty va Dang uy Cong ty ve pham
f r r i r

chat dao due, loi song, y thuc to chuc ky luat, doan ket nqi bq; nang luc cong tac 
va ket qua thuc hien chuc trach, nhiem vu duqc giao; uy tin va trien vqng phat 
trien.

r r 9 x ^ # 9

4. Ket luan cua cap uy co tham quyen ve tieu chuan chinh tri.
5. Ban ke khai tai sin, thu nhap theo mau quy dinh.
6. Ban sao cac van bang, chung chi theo yeu cau cua tieu chuan chuc danh 

quy hoach. Truong hop nhan su co bang tot nghiep do co so giao due nuoc ngoai
r

cap thi phai duqc cong nhan tai Viet Nam theo quy dinh.

Chtrcmg IV
BO NHIEM, BO NHIEM LAI

Dieu 17. Thai ban giu’ chirc vu
Thai han bo nhiem giu chuc vu la 05 nam (60 thing - tinh tu thoi diem 

quyet dinh bo nhiem co hieu luc), cu the nhu sau:
1. Thai han bo nhiem giu chuc vu Chu tich Cong ty vai nhiem ky khong qui

9 9

05 (nam) nam va co the duqc bo nhiem lai nhung khong qua 02 (hai) nhiem ky, tru 
truang hap nguai duqc bo nhiem da co tren 15 (muai lam) nam lim viec lien tuc tai 
Cong ty truac khi duqc bo nhiem lan dau.

2. Giim doc, Pho Giam doc va Ke toin truang Cong ty duqc bo nhiem vai 
nhiem ky li 05 (nam) nam va co the duqc bo nhiem lai.



9
/ r r

3. Truong hop Chu tich, Giam doc, Pho Giam doc va Ke toan truong Cong 
ty co thoi han giu chuc vu duoi 05 nam thuc hien theo quyet dinh cua cap co tham 
quyen.

/ r r

4. Truong hop Chu tich, Giam doc, Pho Giam doc va Ke toan truong Cong 
ty duoc dieu dong, bo nhiem giu chuc vu mdi tuong duong chuc vu cu trd ien thi 
thoi han giu chuc vu duoc tinh tu ngay quyet dinh dieu dong, bo nhiem giu chuc 

vu moi co hieu luc thi hanh.
Dieu 18. Dieu kien, tieu chuan bo nhiem
1. Bao dam tieu chuan chung theo quy dinh cua Dang, Nha nude va tieu 

chudn cu the cua chuc danh bo nhiem theo quy dinh cua co quan co tham quyen.
2. Duoc quy hoach vao chuc danh bo nhiem hoac duoc quy hoach chuc 

danh tuong duong trd len doi vdi nguon nhan su tai cho hoac duoc quy hoach vao 
chuc danh tuong duong trd len neu la nguon nhan su tir noi khac. Truong hop dac 
biet do cap cd tham quyen xem xet, quyet dinh.

3. Cd ho so, ly lich ca nhan, ban ke khai tai san, thu nhap day du, ro rang va 
dupe co quan chuc nang cd tham quyen tham dinh, xac minh.

4. Tuoi bo nhiem
a) Nhan su dupe de nghi bo nhiem lan dau hoac de nghi bo nhiem giu chuc 

vu lanh dao, quan ly cao hon thi phai du tuoi de cong tac trpn thoi han bo nhiem.
*> 7 r 't \

Thoi diem tinh tuoi bo nhiem thuc hien theo quy dinh cua cap cd tham quyen.
f o \ >

Truong hop dac biet do cap cd tham quyen xem xet, quyet djnh;
b) Truong hop do nhu cau cong tac ma dupe giao giu chuc vu mdi tuong 

duong hoac thap hon chuc vu dang giu thi khong tinh tuoi bo nhiem theo quy dinh
7

tai diem a khoan nay.
5. Du sue khoe de hoan thanh nhiem vu dupe giao.
6. Khong thupc cac truong hop bi cam dam nhiem chuc vu theo quy dinh 

cua phap luat.
> r

7. Khong trong thoi han xu ly ky luat, dang bi dieu tra, truy to, xet xu. 
Truong hop Cong ty dang trong thoi gian co quan cd tham quyen thanh tra, kiem 
tra thi cip cd tham quyen trao ddi vdi co quan thanh tra, kiem tra ve nhan su dupe 
de nghi bo nhiem trude khi quyet dinh.

8. Ngudi quan ly bi ky luat thi khong phan cong, bo nhiem vao chuc vu cao 
hon chuc vu khi bi ky luat trong khoang thoi gian nhu sau (tinh tu ngay ky quyet 
dinh ky luat):

a) 12 thang ddi vdi hinh thuc ky luat Khien trach;
b) 30 thing ddi vdi hinh thuc ky luat Canh cao;
c) 60 thing ddi vdi hinh thuc ky luat Cich chuc.
Dieu 19. Be xuat chu truong
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1. Tap the lanh dao Cong ty hop thao luan trinh Chu tich Uy ban nhan dan 
tinh (thong qua So Noi vu) phe duyet chu truong, so luong, nguon nhan su va dir 
kien phan cong cong tac doi voi nhan su duoc bo nhiem.

2. Cham nhat sau 30 ngay, ke tu ngay co van ban dong y ve chu truong bo 
nhiem cua Uy ban nhan dan tinh, tap the lanh dao Cong ty phai hoan thanh viec 
thuc hien quy trinh nhan su theo quy dinh.

Dieu 20. Trinh tu, thu tuc thuc hien bo nhiem doi voi nguon nhan sir tai
cho

1. Buoc 1: Hoi nghi tap the lanh dao (lan 1)
Tren co so chu truong, yeu cau nhiem vu va nguon can bp quy hoach, tap 

the lanh dao Cong ty hop thao luan va thong nhat ve co cau, tieu chuan, dieu kien, 
quy trinh gioi thieu nhan su.

Dong then, tien hanh ra soat ket qua danh gia, nhan xet doi voi tung can bp 
trong quy hoach (gom ca can bp dupe quy hoach chuc danh tuong duong tro len), 
thong qua danh sach nhan su dap ung tieu chuan, dieu kien theo quy dinh de lay y 
kien gioi thieu o buoc tiep theo (the hien bang Bien ban cupc hop).

Thanh phan tham gia Hpi nghi: Tap the lanh dao Cong ty.
Truong phong To chuc - Lao dong tham du hpi nghi nhung khong thupc 

thanh phan bo phieu, tru truong hop dupe xac dinh la thanh vien cua tap the lanh 
dao Cong ty.

f \ r

Ket qua thao luan va de xuat dupe ghi thanh bien ban.
2. Buoc 2: Hpi nghj tap the lanh dao mo rpng
Can cu so luong, co cau, tieu chuan, dieu kien va danh sach nhan su da 

thong qua o buoc 1, Chu tich Cong ty trao doi dinh hubng nhan su bo nhiem phu 
hpp voi yeu cau cua Cong ty de hpi nghi thao luan va tien hanh gioi thieu nhan su 
bang phieu kin.

Thanh phan: Thuc hien nhu quy dinh tai khoan 2 Dieu 12 cua Quy djnh nay.
Nguyen tac gioi thieu va lua chon: Moi thanh vien gioi thieu 1 ngudi cho 

mot chuc danh; ngudi nao dat so phieu dong y cao nhat tren 50% tong so ngudi 
dupe trieu tap thi dupe lira chon. Truong hop khong co ngudi nao dat tren 50% so 
phieu gioi thieu thi chon tat ca ngudi co so phieu gioi thieu dat tu 30% tro len di 
gioi thieu d buoc tiep theo. Truong hpp khong co ngudi dat so phieu 30% tro len 
thi khong tiep tuc thuc hien cac buoc tiep theo va bao cao Ban Can su Dang Uy 
ban nhan dan tinh (thong qua So Npi vu) xem xet, chi dao.

Phieu gioi thieu nhan su bo nhiem do Ban To chuc hpi nghi phat hanh, co 
dong dau treo cua Cong ty. Ket qua kiem phieu dupe ghi thanh bien ban, khong 
cong bo tai hpi nghi nay.

3. Buoc 3: Hpi nghi tap the lanh dao (lan 2)
Tren co so ket qua gioi thieu nhan su d buoc 2, tap the lanh dao tien hanh 

thao luan va gioi thieu nhan su bang phieu kin.
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Thanh phan: Thuc hien nhu quy dinh a buac 1.
Nguyen tac giai thieu va lua chon: Moi thanh vien gioi thieu 1 nguoi cho 

mot chuc danh trong so nhan sir duqc giai thieu a budc 2 hoac giai thieu ngudi
9 > rtf

khac co du tieu chuan, dieu kien theo quy dinh. Ngudi nao dat so phieu cao nhat
'it '

tren 50% tong so ngudi duqc trieu tap dong y thi duqc lira chon. Truong hop 
khong co ngudi nao dat tren 50% so phieu gidi thieu thi chon tat ca ngudi co so 
phieu gidi thieu dat tu 30% trd len de gidi thieu d budc tiep theo (ket qua kiem 
phieu duqc cdng bo tai hoi nghi nay). Truong hop khong co ngudi dat so phieu 
30% thi khong tiep tuc thuc hien cac budc tiep theo va bao cao Ban Can su Dang 
Uy ban nhan dan tinh (thong qua So Nqi vu) xem xet, chi dao.

Truong hop nhan su gidi thieu d budc nay khac vdi nhan su duqc gidi thieu 
d budc 2 thi tap the lanh dao hop, thao luan, phan tich ky ludng, can nhac nhieu 
mat, xem xet, quyet dinh lua chon nhan su de gidi thieu d budc tiep theo (bang 
phieu kin) theo tham quyen va chiu trach nhiem ve quyet dinh cua minh. Ngudi

rt t

duqc lira chon phai co so phieu gidi thieu it nhat 2/3 trd len cua tong so thanh vien 
tap the lanh dao theo quy dinh. Truong hop khong cd ngudi dat so phieu it nhat 
2/3 thi khong tiep tuc thuc hien cac budc tiep theo va bao cao Ban Can su Dang 
Uy ban nhan dan tinh (thong qua So Nqi vu) xem xet, chi dao.

t

4. Budc 4: Hqi nghi can bq chu chot
To chuc lay y kien gidi thieu nhan su theo danh sach da duqc gidi thieu d

budc 3.
Thanh phan: Thuc hien nhu quy dinh tai khoan 2 Dieu 11 cua Quy dinh nay. 
Trinh tu thuc hien:
+ Thong bao danh sach nhan su duqc gidi thieu d budc 3; tom tat ly lich,

to *>

qua trinh hoc tap, cdng tac; danh gia, nhan xet uu, khuyet diem, trien vqng phat
9 t

trien va du kien llnh vuc phan cdng cong tac.
+ Cdng khai tai san, thu nhap cua can bd du kien bd nhiem, gidi thieu ung 

cu theo quy dinh.
t 9

+ Ghi phieu gidi thieu nhan su (cd the ky hoac khong ky ten).
Phieu lay y kien tin nhiem do Ban to chuc hqi nghi phat hanh, cd dong dau

tit t

treo cua Cdng ty. Ket qua kiem phieu duqc ghi thanh bien ban, khong cdng bd tai 
hqi nghi nay.

5. Budc 5: Hqi nghi tap the lanh dao (lan 3)
Tren co so y kien danh gia, nhan xet (bang van ban) cua Ban Thudng vu 

Dang uy; ket qua lay phieu d cac hqi nghi; ket qua xac minh, ket luan nhung van 
dd mdi nay sinh (neu cd) ddi vdi nhan su; tap the lanh dao thao luan va bieu quyet 
gidi thieu nhan su (bang phieu kin) de trinh Ban Can su Dang Uy ban nhan dan 
tinh xem xet, quyet dinh.

Thanh phan: Thuc hien nhu quy dinh d budc 1.
Nguyen tac lua chon:
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+ Nguai aat so phieu cao nhat tren 50% so phieu so voi tong so nguai dugc 
trieu tap thi dugc lira chgn gioi thieu, bo nhiem. Truong hgp 2 nguai co so phieu 
ngang nhau dat ti le 50% thi nguai dung dau xem xet, lira chgn nhan sir de trinh,

' \ t 9

dong thai bao cao day du cac y kien khac nhau de Ban Can sir Dang Uy ban nhan 
dan tinh xem xet, quyet dinh.

+ Cap uy, to chuc dang, tap the lanh dao ca quan, dan vi va nguai dung dau
> \ r t

chiu trach nhiem ve danh gia, nhan xet, de xuat, lira chgn, giai thieu nhan sir bo 
nhiem, giai thieu ung cu.

r n r 9 9

Phieu bieu quyet nhan su bo nhiem do Ban to chuc hoi nghi phat hanh, co 
dong dau treo cua Cong ty. Ket qua kiem phieu dugc ghi thanh bien ban.

Dieu 21. Trinh tu’, thu tuc thirc hien bo nhiem doi voi nguon nhan sir tir
no'i khac

•> f \

Trinh tu, thu tuc bo nhiem doi vai nguon nhan sir tu nai khac dugc thuc 
hien theo quy djnh tai tiet b muc 1.2 Khoan 1 Dieu 6 Quy dinh bo nhiem, giai 
thieu ung cu, bo nhiem lai, giai thieu tai cu, dieu dong, biet phai, tu chuc, mien 
nhiem doi vai cong chuc, vien chuc lanh dao, quan ly, nguai quan ly doanh 
nghiep thuoc tham quyen quan ly cua Ban Can su Dang Uy ban nhan dan tinh ban 
hanh kem theo Quyet dinh so 73/2023/QD-UBND ngay 13/10/2023.

Dieu 22. Ho so’ bo nhiem
1. Ta trinh ve viec de nghi bo nhiem do Chu tich Cong ty ky.
2. Ban tong hgp ket qua kiem phieu kem theo Bien ban Hoi nghi va bien 

ban kiem phieu a cac buac trong quy trinh bo nhiem, giai thieu ung cu.
3. Sa yeu ly lich (theo mau 2C-BNV/2008 ban hanh kem theo Quyet dinh 

so 02/2008/QD-BNV ngay 06/10/2008 cua Bo truang Bo Noi vu) do ca nhan tu 
khai, dugc ca quan quan ly true tiep xac nhan, co dan anh mau kho 4x6, chup 
trong thai gian khong qua 06 thang.

9 9 \ r

4. Ban tu kiem diem 03 nam cong tac gan nhat.
9 \ f

5. Nhan xet, danh gia cua tap the lanh dao ca quan, dan vi ve pham chat dao 
due, loi song, y thuc to chuc ky luat, doan ket noi bo, ve nang lire cong tac, ket 
qua thuc hien chuc trach, nhiem vu trong 03 nam gan nhat.

6. Nhan xet cua chi uy nai cu tru doi vai ban than va gia dinh. Truang hop 
nai cu tru cua ban than khac vai nai cu tru cua gia dinh thi phai \ky nhan xet cua 
chi uy nai ban than cu tru va nai gia dinh cu tru.

7. Ket luan cua cap uy co tham quyen ve tieu chuan chinh tri.
8. Ban ke khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh tai thai diem thuc hien 

quy trinh bo nhiem.
9. Ban sao (co cong chung) cac van bang, chung chi theo yeu cau cua tieu 

chuan chuc danh du kien bo nhiem. Truang hop nhan su co bang tot nghiep do ca 
sa giao due nuac ngoai cap thi phai dugc cong nhan tai Viet Nam theo quy dinh.

10. Giay chung nhan sue khoe cua ca sa y te co tham quyen cap trong thai 
han 06 thang tinh den thai diem giai thieu nhan su.
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11. Quyet dinh tuyen dung lan dau cua ca nhan.
Dieu 23. Thoi diem va thcri han bo nhiem lai

♦ » •

/ 't r v \

1. Khi het thai han giu chuc vu bo nhiem theo quy dinh, cap co tham quyen 
phai xem xet, quyet dinh bo nhiem lai hoac khong bo nhiem lai doi voi nguoi quan 
ly Cong ty. Truong hop chua thuc hien quy trinh bo nhiem lai theo quy dinh tai 
khoan 3 Dieu nay thi cap co tham quyen bo nhiem phai co van ban thong bao de

r

Cong ty, ca nhan duqc biet.
Nguoi quan ly sau khi duoc bo nhiem vi mot trong cac ly do: Sue khoe 

khong bao dam; uy tin giam sut; khong hoan thanh nhiem vu; vi pham ky luat 
dang, phap luat cua Nha nuoc thi cap co tham quyen quyet djnh viec thay the, cho 
thoi giu chuc, mien nhiem, cho tu chuc, each chuc ma khong cho het thoi han giu 
chuc vu, het nhiem ky cong tac.

2. Nguoi quan ly Cong ty khi het thoi han giu chuc vu bo nhiem tinh den thoi 
diem nghi huu con tu du 24 thang cong tac tro len thi van phai thuc hien quy trinh 
xem xet bo nhiem lai.

Neu duqc bo nhiem lai thi thoi han bo nhiem duqc tinh den thoi diem du 
tuoi nghi huu theo quy dinh.

3. Cac truong hop chua thuc hien quy trinh xem xet bo nhiem lai:
a) Nguoi quan ly Cong ty dang trong thoi han xu ly ky luat, dang bi dieu

r

tra, truy to, xet xu;
b) Nguoi quan ly Cong ty dang trong thoi han dieu tri nqi tru tu 03 thang tro 

len tai cac co so y te hoac dang trong thoi gian nghi che do thai san.
4. Quyet dinh bo nhiem lai hoac quyet dinh keo dai thoi gian giu chuc vu 

phai duqc ban hanh trude ngay het thoi han giu chuc vu bo nhiem it nhat 01 ngay 
lam viec.

Truong hop nguoi quan ly Cong ty khi het thoi han giu chuc vu bo nhiem 
ma chua co quyet dinh bo nhiem lai hoac keo dai thoi han giu chuc vu cua cap cd 
tham quy6n thi khong duqc thuc hien chuc trach, nhiem vu, tham quyen cua chuc 
vu hien giu. Viec thuc hien chuc trach, nhiem vu, tham quyen cua chuc vu do do 
cap cd tham quyen bo nhiem xem xet, quyet dinh.

r 9

5. Nguoi quan ly khi het thoi han bo nhiem ma dang trong thoi gian thi 
hanh quyet dinh ky luat nhung khong thuqc dien phai xem xet mien nhiem, cho tu 
chuc theo quy dinh cua Dang va phap luat thi co quan cd tham quyen bo nhiem 
can cu yeu cau nhiem vu, thao luan, danh gia, can nhac nhieu mat ve pham chat, 
nang luc, uy tin, nguyen nhan, dong co vi pham, khuyet diem va tinh chat, muc do 
anh hudng, tac dong, ket qua khac phuc hau qua (neu cd) de xem xet, quyet dinh 
ve viec b6 nhiem lai hoac keo dai thoi gian giu chuc vu, chuc danh lanh dao, quan

Dieu 24. Dieu kien bo nhiem lai
iy.
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1. Ngirai quan ly Cong ty hoan thanh nhiem vu trong thoi han giu chuc vu 
va van du tieu chuan chuc danh, dap ung duac yeu cau nhiem vu trong thoi gian 
den.

2. Cong ty co nhu cau.
3. Co du sue khoe de hoan thanh nhiem vu duqc giao do co quan y te co 

tham quyen chung nhan.
4. Khong thuoc cac truong hop hi cam dam nhiem chuc vu theo quy dinh 

cua phap luat.
5. Khong trong thoi han xu ly ky luat, dang bj dieu tra, truy to, xet xu. 

Truong hop Cong ty dang trong thoi gian co quan co tham quyen thanh tra, kiem 
tra thi cap co tham quyen trao doi voi co quan thanh tra, kiem tra ve nhan su duqc 
de nghi bo nhiem lai trubc khi quyet dinh.

F

6. Ngubi quan ly khi het thoi han bo nhiem ma dang trong thoi gian thi 
hanh quyet dinh ky luat khien trach, canh cao thi co quan co tham quyen bo nhiem 
can cu yeu cau nhiem vu, pham chat, nang lire, uy tin, nguyen nhan, dong co vi 
pham, khuyet diem va tinh chat, muc do anh hubng, tac dong, ket qua khac phuc 
hau qua (neu co) de xem xet, quyet dinh ve chu truong bo nhiem lai hoac keo dai 
thoi gian giu chuc vu quan ly.

Dieu 25. Tham quyen quyet djnh bo nhiem lai
1. Cap nao ra quyet dinh bo nhiem thi cap do thuc hien viec bo nhiem lai.
2. Viec bo nhiem lai doi voi ngubi quan ly tinh den tubi nghi huu khong con 

du thoi gian cong tac 05 nam nhu sau:
F

a) Doi voi ngubi quan ly con tu 02 nam cong tac trb len thi phai thuc hien 
quy trinh bo nhiem lai theo quy dinh;

b) Truong hop con dubi 02 nam cong tac thi Chu tich Cong ty va tap the 
lanh dao thao luan, xem xet, neu ngubi quan ly con sue khoe, uy tin, dap ung duqc 
yeu cau nhiem vu, bieu quyet (bang phieu kin), bao cao cap co tham quyen xem 
xet, quyet dinh keo dai thoi han giu chuc vu cho den khi du tubi nghi huu ma 
khong phai thuc hien quy trinh bb nhiem lai;

c) Viec xem xet keo dai thoi gian giu chuc vu dbi voi ngubi quan ly duqc 
thuc hien nhu sau:

- Ngubi quan ly Cong ty lam ban tu nhan xet, danh gia ket qua, uu diem, 
khuyet diem, ton tai, han che cua minh ve viec thuc hien chuc trach, nhiem vu 
trong thoi gian giu chuc vu gui cap co tham quyen bb nhiem, dong thoi gui phbng 
To chuc - Lao dong Cong ty tong hop.

A 9 9- Tap the lanh dao Cong ty thao luan xem xet, neu ngubi quan ly Cong ty 
con sue khoe, uy tin, dap ung duqc yeu ckn nhiem vu thi thong nhit bieu quyet 
bang phieu kin.

^ >
Nhan su duqc de nghi keo dai thoi gian giu chuc vu phai dat ty le tren 50% 

tong so thanh vien tap the ngubi quan ly Cong ty dbng y; truong hop nhan su dat
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ty le 50% thi do Chu tjch Cong ty quyet dinh; dong thdi bao cao day du cac y kien 
khac nhau de cap co tham quyen xem xet, quyet dinh.

'f r 'r \

3. Ngudi quan lyn khong duqc bo nhiem lai thi cap co tham quyen xem xet, 
quyet dinh viec bo tri cong tac khac theo nguyen tac khong duoc bo tri chuc vu 
tuong duong hoac cao hon.

Dieu 26. Trinh ty, thu tuc bo nhiem lai
1. Cham nhat 90 ngay truoc ngay het thdi han bo nhiem, tap the lanh dao 

Cong ty phai xem xet, bao cao Ban Can sir Dang Uy ban nhan dan tinh (thong qua
f

So Noi vu) ra thong bao thuc hien quy trinh xem xet bo nhiem lai doi vdi ngudi 
quan ly.

Sau khi Ban Can su Dang Uy ban nhan dan tinh co thong bao thuc hien quy 
trinh xem xet bo nhiem lai, cham nhat trong thdi gian 05 ngay lam viec, Chu tich

't

Cong ty to chuc thuc hien quy trinh bo nhiem lai.
r

2. Trinh tu thu tuc bo nhiem lai doi vdi ngudi quan ly Cong ty:
a) Budc 1: Ngudi quan ly lam bao cao tu danh gia, nhan xet viec thuc hien 

chuc trach, nhiem vu trong thdi gian giu chuc vu; ban ke khai tai sin, thu nhap ca 
nhan theo quy dinh gui phdng To chuc - Lao dong tong hop;

9 f t r \ o

b) Budc 2: To chuc Hoi nghi can bp chu chot lay y kien ve viec bo nhiem
lai: Thuc hien theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 11 Quy dinh nay;

^ / *»
c) Budc 3: Chu tich Cong ty danh gia, nhan xet va de xuat viec bo nhiem 

lai, gidi thieu tai cu;
d) Budc 4: Hoi nghi tap the lanh dao thao luan, bieu quyet (bang phieu kin).
Nguyen tac gidi thieu: Ngudi quan ly dupe tren 50% tong so ngudi dupe 

trieu tap d cac hoi nghi (neu tai tiet b, tiet d Khoan 2 Dieu nay) dong y thi trinh
/ 9 > 9 f f

cap cd tham quyen xem xet, bo nhiem lai; trudng hop so phieu dat ty le 50% 
(khong qua ban) thi do Chu tich Cong ty xem xet, quyet dinh; trudng hop dudi

^ f t y r

50% dong y thi bao cao cap cd tham quyen xem xet, quyet dinh.
r r 9

Can cu ket qua bo phieu gidi thieu tai budc 4, tap the lanh dao bao cao Ban 
Can sir Dang Uy ban nhan dan tinh (thong qua Sd Npi vu) xem xet, bo nhiem lai 
theo quy dinh.

Dieu 27. Ho so* bo nhiem lai, keo dai thdi gian gifr chuc vu
1. Ho so de nghi bo nhiem lai thuc hien nhu doi vdi ho so bo nhiem tai Dieu 

22 Quy dinh nay.
> > r •>

2. Ho so de nghi keo dai thdi gian giu chuc vu lanh dao, quan ly den tudi 
nghi huu, bao gdm:

a) Td trinh ve viec de nghi keo dai thdi gian giu chuc vu lanh dao, quan ly 
den tuoi nghi huu do Chu tich Cong ty ky;

b) Bien ban hop va kdt qua kiem phieu de nghi keo dai thdi gian giu chuc 
vu lanh dao, quan ly cua tap the lanh dao Cong ty;
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c) So yeu ly lich (theo mau 2C-BNV/2008 ban hanh kem theo Quyet dinh 

so 02/2008/QB-BNV ngay 06/10/2008 cua Bp truang Bp Npi vu) do ca nhan tu 
khai, dupe ca quan quan ly true tiep xac nhan, co dan anh mau kho 4x6, chup 
trong thdi gian khong qua 06 thang;

d) Ban tu nhan xet danh gia viec thuc hien chuc trach, nhiem vu trong thdi 
han giu chuc vu;

d) Ket luan cua cap uy co tham quyen ve tieu chuan chinh tri;
e) Nhan xet, danh gia cua cap uy nai dang vien dang sinh boat va nhan xet, 

danh gia cua tap the lanh dao Cong ty ve pham chat dao due, loi song, y thuc to 
chuc ky luat, doan ket npi bp, ve nang luc cong tac, ket qua thuc hien chuc trach, 
nhiem vu trong thdi han giu chuc vu;

g) Nhan xet cua cap uy nai cu tru ddi vdi ban than va gia dinh. Trudng hop 
nai cu tru cua ban than khac vdi nai cu tru cua gia dinh thi phai lay nhan xet cua 
cap uy nai ban than cu tru va nai gia dinh cu tru;

h) Ban ke khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;
t t •> \ r

k) Giay chung nhan sue khde cua ca sd y te co tham quyen cap trong thdi 
han 06 thang tinh den thdi diem de nghi bo nhiem laL

Chirang V
Ttr CHLTC, mien nhiem

Dieu 28. Tu1 chuc
1. Cap co tham quyen xem xet chap thuan tu chuc doi vdi ngudi quan ly 

Cong ty thupc mot trong cac trudng hap sau day:
a) Do han che ve nang luc hoac khong con du uy tin de hoan thanh chuc 

trach, nhiem vu dupe giao;
t

b) Be Cong ty hoac dan vi true thupc quan ly xay ra sai pham nghiem trong;
ft f ft

c) Co tren 50% so phieu tin nhiem thap tai ky lay phieu theo quy dinh cua
Bang;

Boi tupng, quy trinh, thu tuc lay phieu tin nhiem thuc hien theo quy dinh 
cua cap co tham quyen;

d) Vi cac ly do chinh dang khac cua ca nhan.
2. Ngudi quan ly Cong ty khong dupe tu chuc neu thupc mot trong cac 

trudng hop sau:
a) Bang dam nhan nhiem vu quoc phdng, an ninh qude gia; nhiem vu trong 

yeu, ca mat; nhiem vy phdng chong thien tai, dich benh ma viec tu chuc se anh 
hudng nghiem trong den loi ich chung;

b) Bang trong thdi gian chiu su thanh tra, ki6m tra, dieu tra cua ca quan 
chuc nang co tham quyen theo quy dinh cua phap luat.

3. Quy trinh xem xet chap thuan tu chuc:
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a) Can cu vao quy dinh tai khoan 1 Dieu nay, ngirai quan ly co dan tu chuc. 
Truang hop khong co dan ta chuc thi thuc hien theo quy dinh ve mien nhiem;

b) Trong thai han 10 ngay lam viec ke tu ngay nhan duac dan tu chuc, Chu 
tich Cong ty phai trao doi vai nhan sir co dan xin tu chuc. Giao phong To chuc - 
Lao dong nghien cuu tham muu lanh dao Cong ty xem xet de xuat vai Ban Can su 
Dang Uy ban nhan dan tinh (thong qua So Noi vu).

9 f

b) Ban Can su Dang Uy ban nhan dan tinh xem xet, quyet dinh cho tu chuc 
trong thai gian 10 ngay lam viec, ke tu ngay nhan duac de xuat cua ca quan tham 
muu ve to chuc, can bo (Sa Noi vu); truang hop can thiet vi ly do khach quan thi

9

co the keo dai khong qua 15 ngay lam viec.
9 V \ \

4. Khi don tu chuc chua duac ca quan, to chuc co tham quyen dong y thi 
nguai quan ly co don tu chuc van phai tiep tuc thuc hien chuc trach, nhiem vu, 
quyen han duac giao.

r

5. Nguai quan ly sau khi tu chuc, neu co nguyen vong cong tac thi Ban Can 
su Dang Uy ban nhan dan tinh can cu vao nang lire, dao due, kinh nghiem de xem 
xet bo tri cong tac phu hop vai yeu cau nhiem vu cua ca quan, dan vi.

Dieu 29. Mien nhiem
1. Cap co tham quyen xem xet, mien nhiem chuc vu cua nguai quan ly 

Cong ty trong cac truang hap sau day:
a) Bi ky luat canh cao hoac khien trach ma cap co tham quyen xac dinh la

f y 9 fnang lire han che, uy tin giam sut;
r r r

b) Co hai nam lien tiep xep loai chat luong a muc khong hoan thanh nhiem
vu;

9 > 9

c) Bi xu ly ky luat khien trach hai lan trong cung mot thai han bo nhiem;
f r t t r

d) Co tren 2/3 so phieu tin nhiem thap tai ky lay phieu theo quy dinh cua 

Doi tugng, quy trinh, thu tuc lay phieu tin nhiem thuc hien theo quy dinh
t f \

cua cap co tham quyen;
d) Bi ca quan co tham quyen ket luan suy thoai ve tu tuong chinh tri, dao 

due, 16i song, “tu dien bien”, “tu chuyen hoa”; vi pham nhung dieu dang vien 
khong duac lam; vi pham trach nhiem neu guang, anh huong xau den uy tin cua 
ban than va Cong ty;

9 > r 9

e) Bi ca quan co tham quyen ket luan vi pham tieu chuan chinh tri theo quy
dinh ve bao ve chinh tri noi bp cua Dang den muc phai mien nhiem;

' 9 'g) Nguai quan ly la nguai dung dau de dan vi thupc quyen quan ly, phu 
trach hoac cap dual true tiep xay ra tham nhung, tieu cue rat nghiem trong.

2. Quy trinh xem xet mien nhiem chuc vu doi vai nguai quan ly Cong ty:
a) Khi co du can cu mien nhiem quy dinh tai khoan 1 Dieu nay, cham nhat 

trong thai gian 10 ngay lam viec, Chu tich Cong ty co trach nhiem trao doi vai 
nguai quan ly de xuat cap co tham quyen xem xet, quyet dinh;

Dang;
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b) Cap co tham quyen xem xet, quyet dinh viec mien nhiem trong thai ban
•> \ r \ f

10 ngay lam viec ke tu ngay nhan dirge de xuat; truong hop can thiet vi ly do
khach quan thi co the keo dai khong qua 15 ngay lam viec. Tap the lanh dao Cong
ty phai thao luan, xac dinh ro can cu mien nhiem truoc khi bieu quyet bang phieu * ^ *> /
kin. Viec quyet dinh mien nhiem phai dirge tu 50% tro len tong so thanh vien tap 
the lanh dao dong y; truong hqp dat ty le 50% thi Chu tich Cong ty quyet dinh; 
truong hgp dat ty le duoi 50% thi bao cao Ban Can su Dang Uy ban nhan dan tinh 
(thong qua So Noi vu) xem xet, quyet dinh.

3. Ngubi quan ly Cong ty bi mien nhiem khong dugc hubng luong theo 
chuc vu, chuc danh ke tu ngay co quyet dinh mien nhiem.

f \ f

Ngubi quan ly sau khi bi mien nhiem, cap co tham quyen bo tri cong tac 
phu hgp theo nguyen tac khong bo tri chuc vu tuong duong hoac cao hon; ca nhan 
co trach nhiem chap hanh quyet dinh phan cong cua cap co tham quyen.

** r f

Truong hgp mien nhiem do xep loai chat lugng b muc khong hoan thanh 
nhiem vu trong hai nam lien tiep thi cap co tham quyen giai quyet cho thoi viec 
theo quy dinh cua phap luat.

r f r r **

4. Giai quyet khieu nai, to cao lien quan den viec mien nhiem:
a) Viec giai quyet khieu nai, to cao lien quan den viec mien nhiem chuc vu 

ngubi quan ly Cong ty thuc hien theo quy djnh cua Dang, Luat khieu nai, to cao;
f t r r •>

b) Trong khi chua co quyet dinh giai quyet khieu nai, to cao thi cac to chuc, 
ca nhan co lien quan phai thi hanh quyet dinh mien nhiem cua cap co tham quyen;

c) Trong thbi han 30 ngay ke tu khi co du co so ket luan viec mien nhiem 
chuc vu la sai thi cap co tham quyen phai co quyet dinh bo tri lai chuc vu va giai 
quyet cac quyen Igi hgp phap lien quan den chuc vu cu cua ngubi quan ly Cong ty.

Chuong VI
KHEN THUONG, KY LUAT

Dieu 30. Khen thubng
Ngubi quan ly Cong ty co thanh tich hoac qua trinh cong hien thi dugc khen 

thubng theo quy dinh cua phap luat ve thi dua khen thubng.
Dieu 31. Ky luat
Ngubi quan ly Cong ty co hanh vi vi pham d§n muc phai ap dung hinh thuc 

xu ly ky luat thi thuc hien theo quy dinh tu Dieu 56 den Dieu 73 chuong VIII 
Nghi dinh so 159/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cua Chi'nh phu va dugc sua doi, 
bo sung tu Khoan 21 den Khoan 25 Nghi djnh so 69/2023/ND-CP ngay 14/9/2023 
cua Chinh phu.

Chuong VII 
NGHI Him

Dieu 32. Xac djnh thbi diem nghi huu
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? r f

1. Thai diem ngm huu cua nguai quan ly ia ket thuc ngay cuoi cung cua»>
thang du tuoi nghi him theo quy dinh.

Thai diem hucmg che do him tri la ngay dau tien cua thang lien ke sau thai 
diem nghi huu.

Trudng hop ho so khong xac dinh duac ngay, thang sinh ma chi co nam 
sinh thi lay ngay 01 thang 01 cua nam sinh de lam can cu xac dinh thai diem nghi 
huu va thai diem huang che do huu tri.

2. Cac truoTig hap xac dinh thai diem nghi huu duac lui duac thuc hien theo 
quy dinh tai khoan 2 Bieu 74 chuang IX Nghi dinh so I59/2020/NB-CP cua 
Chinh phu.

' A X IBieu 33. Thong bao va quyet djnh nghi him
r •>

1. Truac 06 thang tinh den thdi diem nghi huu theo quy dinh tai khoan 1 
Bieu 31 Quy dinh nay viec ra thong bao nghi huu doi vai nguai quan ly Cong ty 
duac thuc hien nhu sau: i

a) Cong ty bao cao Uy ban nhan dan tinh de ra thong bao nghi huu doi vai 
Chu tich Cong ty;

b) Chu tich Cong ty ra thong bao nghi huu doi vai Giam doc, Pho Giam doc
f

va Ke toan truang Cong ty;
r *7

c) Truac 03 thang tinh den thai diem nguai quan ly Cong ty nghi huu theo 
quy dinh, Chu tich Cong ty phai ban hanh quyet dinh nghi him theo tham quyen 
hoac bao cao Uy ban nhan dan tinh ban hanh quyet dinh nghi huu.

Chuang VIII 

TO CHUt THUt HIEN

Bieu 34. Hieu luc thi hanh
Nguai quan ly, ngudi lao dong Cong ty co trach nhiem to chuc thi hanh 

nghiem cac quy djnh cua Bang, phap luat cua Nha nuac ve cong tac can bo va noi 
dung neu trong Quy dinh nay.

Cac noi dung khong quy dinh trong Quy dinh nay duac thuc hien theo quy ■ 
djnh hien hanh cua Nha nude co lien quan.

> o'?

Bieu 35. Viec danh gia, quy hoach, bo nhiem, bo nhiem lai, tir chuc, mien 
nhiem, khen thudng, ky luat, nghi huu doi vdi Kiem soat vien Cong ty thuc hien 
theo quy trinh, thu tuc quy dinh cua phap luat hien hanh co lien quan va hudng 

dan cua cap co tham quyen.
Bieu 36. Sira doi, bo sung
Trong qua trinh to chuc trien khai thuc hien Quy dinh nay, neu co phat sinh 

kho khan, vudng mac hoac khong phu hop vai thuc te can dieu chinh, sua doi, 
ngudi quan ly, ngudi lao dong Cong ty kip thdi phan anh ve phdng To chuc - Lao 
dong de tdng hop, bao cao Giam doc Cong ty trinh Chu tich Cong ty xem xet, 
quyet dinh./. ^
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