UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
X0 SO KIEN THIET
Sb: 70 /QD-XSKT Ninh Thudn, ngay 19 thang 6 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh phic tra, luu triv v€é tring thuéng va tiéu hiy vé tring
thuong hét han luu trir tai Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién X0 50
kién thiét Ninh Thuan

GIAM POC CONG TY TNHH MTV XO SO KIEN THIET NINH THUAN

Can cir Quyét dinh sé 43/2021/0b-UBND ngay 03/8/2021 ciia Uy ban nhdn
ddn tinh Ninh thudn ban hanh Bzeu le t6 chitc va hoat dong cua Cong ty trach
nhiém hitvu han mét thanh vién x6 so kién thiét Ninh thudn;

Can cir Nghi dinh s6 30/2007/NP-CP ngay 01/3/2007 ciia Chinh phii vé kinh
doanh X6 $0, Nghl dinh 78/2012/ND-CP ngay 05/10/2012 cua Chinh phu svua doi,
b6 sung mot so Piéu ciia Nghi dinh so6 30/2007/NP-CP ciia Chinh phii vé kinh
doanh x6 s6;

Can cir Nghz dinh $6 174/201 6/ND-CP ngay 30/12/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot SO DPiéu ciia Ludat Ké todn;

Can cu Thong tw s6 75/2013/TT- BTC ngay 04/6/2013 cua Bo Tai chinh
hwéng dan chi tiét vé hoat dong kinh doanh x6 so;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Tra thuéng va Ké todn truéng Cong ty,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh phuc tra, luu trir vé
trang thuong va tiéu huy vé trang thuong hét han luu trir tai Cong ty trach nhiém
htru han mdt thanh vién x06 so0 kién ‘Ehiét Ninh Thuan;

Quy trinh cé 3 Chuong, 9 Diéu.

Piéu 2. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tr ngay ky va thay thé Quyét dinh sb

132/Qb-XSKT ngay 29/12/2023 cua Gidm dbc Cong ty trach nhiém hiru han mot
thanh vién x6 s kién thiét Ninh Thuan.



Piéu 3. Ngudi quan 1y, Truong phong chuyén mén nghiép vy, Truéng van
phong dai dién COng ty tai cac tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- S¢ Tai chinh; .,
- Chu tich Cty; | Pa0 Cao
- KSV Cty;

-Luu VT, TT.

Vi Pire Kim



UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
RY TNHH MOQT THANH VIEN Doc 1ap — Tu do — Hanh phuc

MOTTHRNHVIEN  { -

X8 SEKiEN THIET

QUY TRINH

tai Cong ty TNHH MTV xo so kién thiét Ninh Thuan
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé .10. /QB XSKT négy /012024 ciia
Giam doc Cong ty TNHHMTV X0 6 kién thiét Ninh Thudn)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich

Pam bao cho cong tac phuc tra, luu trir vé tring thudng va tiéu huy vé tring
thuong hét han luu trir cia Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién x6 s6 kién
thiét Ninh Thuan phat hanh dung quy dinh cta phéap luat va phu hop véi tinh hinh
hoat dong cua Cong ty.

Quy trinh nay quy dinh trinh t, thi tuc lién quan dén cong tac phuc tra, luu
trit vé trang thuong va tiéu huy vé tring thuong hét han luu trir dbi véi cac loai
hinh vé x6 s6 do Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién x6 sb kién thiét Ninh
Thuan phéat hanh.

Piéu 2. Nguyén tic chung

Quy trinh phic tra, luu trit vé trang thudng va tiéu hily vé tring thuong hét
han luu trit phai bao dam tinh chat ch&, khach quan, minh bach, qua trinh thuc
hién cong tac phuc tra ve trung thuong gan lién véi co ché tu kiém tra, kiém soat
va bao dam vé tring thudng du diéu kién tra thudng theo quy dinh cua Phap luét,
quy dinh ctia Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién x0 s6 kién thiét Ninh
Thuan va dugc phan thanh ba nhéom viéc:

1. Phic tra vé trang thuéng: La nghiép vu kiém tra, kiém soat vé tring
thudéng vé s luong, gia tri, tinh xac thuc, diéu kién linh thuéng cua vé trang
thudng céc loai hinh x6 sé do cic vin phong dai dién, phong Kinh doanh thyc
hién tra thuong va thanh toan voi Cong ty thong qua phong Tra thuong. Codng tac
phuc tra do Phong Tra thuong thuc hién theo Quyét dinh ctiia Giam ddc Cong ty.

Gia tri tra thuong duoc tong hop, dbi chlreu hang tuan, thang va nam tai
chinh . Ngoai ra, phong Tra thudng béo cdo ket qua tra thuong nham phuc vu
yéu cau quan ly cta lanh dao Cong ty.



2. Luu trir vé tring thudng: hang thang, phong Tra thuong tién hanh d6i
chiéu, tong hop vé trang thudng cac loai hinh x6 sé da tra thuong (sau khi hoan
thanh cong tac phic tra, bao dam tinh chinh xac, vé trang thuong dap ng day du
yéu cau theo quy dinh) bao cao Hoi d6ng phuc tra, tiéu huy tai liGu ké toan (vé
trang thudong) hét thoi han luu trit duoc Gidam ddc Cong ty quyét dinh thanh lap,
1ap bién ban va dua vé trang thuong vao luu trit theo quy dinh tai Nghi dinh
174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cia Chinh phu va Diéu 35 Thong tu
75/2013/TT-BTC ngay 04/6/2013 ctia B Tai chinh hudng dan chi tiét vé& hoat
d6ng kinh doanh x6 sd.

3. Ti€u huy vé tring thudng hét han luu trit do Hoi dong phuc tra, tiéu huy
tai liéu ke toan (vé trung thuong) hét thoi han luu trit thye hién cac thu tuc tiéu
huy tai li¢u ke toe:m hét thoi hap luu trit theo Biéu 17 Nghi dinh 174/2016/ND-
CP va phu hop di€u kién thuc té ctia Cong ty.

Piéu 3. Pham vi, ddi twong, trach nhiém thue hién Quy trinh

1. Quy trinh duoc théng nhat thuc hién tir nguoi quan 1y, nguoi lao dong
dang 1am viéc tai Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién x6 sb kién thiét
Ninh Thuén c6 lién quan den cong tac tra thudng, phuc tra, luu trit vé trdng
thudng va tiéu hay vé x6 sb tring thudng hét han luu tri tai Cong ty.

Nguoi quan 1y dugc phan cong phu trach cac dia ban, truéng cac don vi
true thude co lién quan chiu trach nhiém vé két qua thuc hién Quy trinh céng tac
trd thuong tai don vi minh phu trdch. Trudng phong Tra thudng chiu trach nhiém
vé cong tac phuc tra tai Phong.

2. Giam doc Cong ty ¢6 hinh thirc khen thudng, biéu duong kip thoi cac ca
nhan, tap thé co6 thanh tich thuc hién tot Quy trinh nay.

Diéu 4. Chir viét tit
- Cong ty TNHH MTV x6 s6 kién thiét Ninh Thuan: Cong ty

- Hoi dong phic tra, luu trir va tiéu hiy tai liéu ké toan hét han luu trir (vé
trung thudng): Hoi dong

- Quy trinh phtc tra, luu trit vé trung thudng va tiéu huy vé trang thudng
hét han luu trir: Quy trinh

- Phong Kinh doanh, Van phong dai dién:  VPBD

- Vé trung thudng: VTT

- X6 s6 kién thiét truyén thong: XSTT

- X6 s6 Béc, Cao biét két qua ngay: XSBKQN
Churc danh, vi tri viéc 1am tai Phong Tra thudng:

- Nhan vién tong hop: NVTH



- Nhén vién phuc tra: NVPT
- Nhan vién tong hop vé trang thuong : NVTH-VTT
Piéu 5. Cac loai hinh vé x4 s6 do Cong ty phat hanh

Cac loai hinh vé x6 s6 do Cong ty phat hanh bao gom: XSTT va XSBKQN
va céc loai hinh x6 s6 khac.

Piéu 6. Quy dinh cia VTT

Piéu kién veé x6 s6 linh thu’O’ng phai con nguyén hinh, nguyén khd, khong
rach roi, khong chép va, khong tay xo4, khéng stra chita va con trong thoi han linh
thuong theo quy dinh.

Tru’ong hop do cac nguyen nhan khach quan, vé xo so trung thu:ong bi rach
101 nhu:ng van con di can ctr dé xac dinh hinh dang ban dau, tinh xac thyc cta to
V¢, Ve khong thudc d6i twong nghi ngo gian 1an, vi tri rach ro1 khong anh hu’ong
dén cac yéu td dé x4c dinh trung thuong thi Cong ty t6 chirc tham tra xac minh va
quyet dinh vigc tra thuong hay tu chbi tra thuong cho khach hang. Tham quyen
quyét dinh la Chu tich, Giam dbc Cong ty duge quy dinh cu thé tai Thé 16 tham gia
du thudng x6 sb.

Piéu 7. Noi dung Quy trinh

Quy trinh bao gdm céc cong viéc chinh sau:

Budce 1: Phic tra VTT.

Budc 2: Xéac nhan va thanh toan gia tri VTT hang tuan.

Budc 3: Tong hop vé hang thang, bao céo va 1ap ho so dua vé vao luu tri.
Budc 4: Tiéu huy vé x0 sb trang thudng hét han luu trit.

CHUONG 11
THU'C HIEN QUY TRINH

Piéu 8. Trinh tw thue hién Quy trinh
Budce 1. Phuc tra VTT
a) NVTH:

- Thir hai hang tuan phdi horp cung VPBD va ¢6 sy ching kién cta lanh dao
phong t1en hanh thu tuc khui mé ni€ém phong cac goi vé tring thudng, giao nhan
VTT dé VPDD hoan thién thu tuc thanh toan, lap bang ké lugng VTT do cac
VPDD giri vé thanh toan trinh Trudng phong phan cong nhiém vu phuc tra. Ban
giao VTT cho NVPT;

- Hang thang téng hop, d6i chiéu sb lidu voi ké toan tra thuong phong Ké
toan — Tai vu, tong hop gié tri tra thuong cac loai hinh x6 s6 cua timg VPDD, trinh
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lanh dao phong ky x4c nhan 1am co s& cho viéc chi tra phi ty quyén tra thuong cho
dai ly, cong tac tong hop va luu trit VTT hang thang.

Pbi chiéu s6 liéu hang tudn:  Ngay thtr Ba tudn sau lién ké.
Hang thang:  Ngay 10 thang sau lién ké.
Hang nam: Ngay 05 thang 01 nim sau lién ké.
. - Cap nhat danh sach nguoi trang thuong cac giai lon ¢o gia tri trén 10 tri¢u
dong;

- Cap nhat, luu gitt mau vé do Cong ty phét hanh.

b) NVPT:

- Theo phan cong cua Truong phong Tra thuéng, Thir hai hang tuan ngu’0’1
lao dong lam vigc tai phong ky nhan VTT cac loai hinh x6 s6 do NVTH ban giao
dé phuc tra theo quy dinh v€ moc thoi gian va trinh ty cong tac phuc tra hang tuén
tai tiét ¢, budce 1 dudi day.

- M6 s6 theo doi va ghi rd dién bién cta cong viée phﬁc tra clla ca nhan, s6
pha1 cO cac thong tin: ngay nhan VTT, don vi thanh toan, so luong, gia tri VTT,

ngay ban giao VTT cho NVTH-VTT. Bédo cdo Truong phong dé xtr Iy nhiing sai
sot (néu co);

- Viéc xir 1y cac sai s6t do khéng co cli vé, so dan nham cui, vé€ cao sua, vé
vi pham 16i k¥ thuat chua duoc xir Iy loai trir va thuc hién diéu chinh s lugng
VTT, gia tri tra thudng vao bang ké VTT va yéu cau VPPD lap lai bang ké.

¢) Méc thoi gian va trinh tu cong tac phiic tra hang tuan:

- Tir thir Hai dén tht Tu: Hoan thanh cong tac phuc tra lan 1 (mdt), xac nhan
sO ligu phuc vu cong tac thanh todn tra thudng; NVPT dong dau tén trén ting to
VTT (do1 véi vé truyeén thong) hoac dong dau tén trén 16¢ vé (doi vol vé BKQN).

- T thd Nam dén thir Sau: Thyc hién cong tac phiic tra 1an 2 (hai) theo
phuong thirc kiém tra chéo tai phong Tra thudng, nhan vién kiém tra 1an 2 ky xac
nhan vao tung 16¢ vé.

- Lanh dao phong Tra thuong chiu trach nhiém kiém tra 1an 2 d6i voi vé
trang thudng c6 gia tri tir giai Ba dén giai Pic biét.

Buéc 2. X4c nhan va thanh toan gia tri tra thwéng hang tuin
a) NVTH:

Theo ddi, cap nhat sd ligu tra thuéng cua cac VPBD tu két qua cong tac
phuc tra VIT céc loai hinh x0 s6 cua tung dia ban. Thyuc hién dbi chiéu s6 li¢u tra
thuong véi ké toan tra thuong phong Ké toan — Tai vu gid tri tra thuéng hang tuan.

b) NVPT



- Ky xac nhan gia tri tra thuong theo s luong VIT vao bang ké, ndp vé
NVTH dé tong hop va trinh truong phong ky xac nhan, NVTH pho t6 giri lai 01
bang cho VPPD, 01 bang giri phong Ké toan — Tai vu va 01 bang luu cung VIT dé
ban giao cho NVTH-VTT;

- Phiic tra VTT duoc uu tién truéc cho cic yéu cau chi bang tién mit,
chuyén khoan cho cac VPPD.

Buwéc 3: Tong hop vé hang thing, bao cdo va 1ap hd so dwa vé vio lru
trir.

a) NVTH-VTT:

- Hang tudn thyc hién nhiém vu phic tra VIT theo phan cong cua Trudng
phong va ky nhén VTT cung bang k& VIT dé qua phuc tra lan 2 do NVPT ban
giao dé gom VTT theo ky phat hanh.

Klem tra phan loai vé theo ky phat hanh, gom v¢, 1ap bang ké VTT hang
thang va ddi chiéu sb liéu tra thuong voi NVTH Khi s6 li¢u da chinh xac tién
hanh lap bién ban, bao cao Hoi dong dé dua VTT vao luu trit. VTT phai bao dam
céc yéu cau:

+ Dlng thoi han tra thudng cia ting bo vé.
+ C6 dong dau tén dai 1y, ddu tén ngudi phic tra, duc 16 vo6 hiéu hoa.

+ Co6 du Ho so, chung tr kem theo d6i véi ve trung giai trén 10 tri¢u dong.
(gidy dang ky linh thuong, Phiéu chi hodc chi khau trir tra thuong do dai 1y thanh
toan).

- Hang thang tong hop VTT, lap bang ke, ddi chleu gia tri tra thuong voi
NVTH, khi s6 li¢u da chinh xac bao cao Truong phong dé trinh Hoi dong phuc tra
VTT thong qua két qua phuc tra, 1ap thi tuc ban giao thii kho dwa VTT vao luu tri.

b) Truéng phong Tra thudng.

- Thyc hién kiém tra, d6i chléu s6 liéu va VTT cac loai hinh theo bao cao
cua NVTH-VTT tung loai hinh xo s6; Bao cao Pho Giam ddc phu trach tra thuong
vé két qua tong hop tra thuong dé dua VTT vao tam luu tri.

- Mbi Quy 01 1an, 1ap ké hoach va b&o cdo Pho Giam déc phu trach tlen do
va két qua cong tac phuc tra VIT trudce khi bao cao Giam dbc Cong ty quyet dinh
ké hoach phtic tra lai va quyét dinh triéu tap Hoi dong thong qua két qua phic tra
lai VTT.

- Giai trinh trudc Hoi dong nhitng van dé co lién quan dén cong tac phic tra
VTT, lap bién ban phuc tra VTIT va chi dao NVTH-VTT thuc hién thu tuc ni€ém
phong, dua vé vao luu trir theo quy dinh.

- Thot han luu trir VIT t1 thiéu 5 nam ké tir ngay niém phong VTT theo
quy dinh tai Nghi dinh s 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ctia Chinh phu.

¢) Thua kho luu trir VTT:



M¢ sb theo ddi nhap xuat kho luu trir va sap xép cac goi VIT theo thu tur
thot gian dé tién viéc theo ddi. Hang tuan (cu01 ngdy thir Hai, thtt Tu, thir Séu) tién
hanh kiém tra va thuc hién cac bién phap chéng mbi, mot, am mdc tranh gay hu
hai VTT.

DPinh ky theo de xuét ctia Truong phong va Quyét dinh ctia Giam dc Cong
ty, thu kho xuat vé het thoi han luu trit dé 1ap tha tuc phlc tra hodc tiéu huy VTT
cac loai hinh x6 s6 hét thoi han luu trit theo quy dinh.

Buéc 4: Tiéu hity vé x6 s6 tring thuéng hét han lwu trir.

a) Dinh ky 3 thang hoic 6 thang/01 lan, Trudéng phong Tra thuéng béo cao
Pho Giam dbe phu trach céng tac phuc tra thong nhat ké hoach phuc tra ti€u huy
VTT hét han luu trit, tham muu trinh Giam dbc Cong ty quyet dinh viéc phuc tra
va lap bién ban tiéu huy VTT hét thoi han luu trir. Béo cao ghi 10 va cu thé viéc
tiéu huy VTT hét thoi han luu trit bao gom:

- Ngay, thang, nam niém phong va luu trir VTT.

- Thoi gian da luu trit.

- S6 lwong, gia tri cia VTT hét han luu trit.

b) Ké toan trufong Cong ty c6 nhiém vu phdi hop, d6i chiéu sb liéu vé gia tri

tra thuong theo bao cao dé nghi tiéu huy VTT hét thoi han luu trit cia Trudng
phong Tra thuong.

¢) Can cu bao cao cua Phong Tra thuong, Ho1 dong thue hién viéc kiém tra,
d6i chiéu so6 lwong, gia tri VTT theo Bang ké phc tra, tong hop VTT hang thang
yéu cau g1a1 trinh nhirng van dé co lién quan. Giam dbc Cong ty la nguoi quyét
dinh cudi cung vé cach thirc tiéu hay VTT hét thoi han luu tri.

CHUONG I11
PIEU KHOAN CUOI CUNG

Piéu 9. Sira d6i, b6 sung Quy trinh.

Tuy tinh hinh thuc té hodc khi ché do, chinh sach ctua Nha nudc co sy thay
d6i, Truong phong Tra thuong va Truong cac don vi ¢6 lién quan phéi hop, tham
muu viéc stra doi, bd sung hodc ban hanh Quy trinh phu hop véi tinh hinh hoat
dong kinh doanh cua Cong ty va quy dinh cia phap luat./.
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