UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY TNHH MQT THANH VIEN Doc 1ap — Tu do — Hanh phiic
XO SO KIEN THIET
S6:432/QP-XSKT Ninh Thudn, ngay thing 12 nim 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy trinh phiic tra, lru trit, tiéu hiy vé x6 s6 trung thué’ng hét han
luu trir tai Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién
x6 6 kién thiét Ninh Thuan

GIAM POC CONG TY TNHH MTV XO SO KIEN THIET NINH THUAN

Can cir Quyét dinh sé6 43/202 1/OD-UBND ngay 03/8/2021 ciia Uy ban nhdn
dan tinh Ninh thudn ban hanh Dzeu le 16 chitc va hoat dong cua Cong ty trach
nhiém hitu han mét thanh vién x6 sé kién thiét Ninh thudn;

Can cir Nghi dinh so ' 30/2007/NP-CP ngay 01/3/2007 ciia Chinh phii vé kinh
doanh X6 50, Nghz dinh 78/2012/ND-CP ngay 05/10/2012 cua Chinh phu sita doi,
b6 sung mot O Diéu cua Nghi dinh s6 30/2007/NP-CP ciia Chinh phii vé kinh
doanh x6 so,

Can cu Nghz dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sO Piéu cua Luat Ké todn:;

Can cur Thong tw s6 75/2013/TT- BTC ngay 04/6/2013 cua Bo Tai chinh
hiomg dan chi tiét vé hoat déng kinh doanh x6 s6,

Theo dé nghi cia Truong phong Tra thucng va Ké todn truong Cong ty,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy trinh phiic tra, luu tri, tiéu
huy vé x6 sb trung thuong hét han luu trit tai Cong ty trach nhiém hiru han mot
thanh vién x4 s6 kién thiét Ninh Thuén;

Quy trinh ¢6 3 Chuong, 9 Piéu.

})leu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u luc ké tir ngay 01 thang 01 nam 2024 va
thay thé Quyét dinh s6 47/QD XSKT ngay 23/3/2022 cua Giam dbc Cong ty trach
nhiém hitu han mét thanh vién x6 s6 kién thiét Ninh Thuén.

Piéu 3. Nguoi quan ly, Truong phong chuyén mon nghiép vy, Truong van
phong dai dién Cong ty tai cac tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu diéu 3;

- So Tai chinh;
- Chu tich Cty;
- KSV Cty;
-Luu: VT, TT.

bao cao







_ UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CcO N MOT THANH VIEN Péc lap — Tu do — Hanh phiic

ACH NHIEM HU
WA THANH VIEN
b SENERTHET

tai Cong ty TNHH MTV xq s6 kién thiét Ninh Thuan
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 432 /OD-XSKT ngay 29/12 /2023 ciia
Gidam doc Cong ty TNHH MTV x6 so kién thiét Ninh Thudn)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

|
Pam bao cho cong tac phuc tra, luu trit, tiéu huy vé x6 sb tring thuong hét
han luu trir cua Cong ty ding quy dinh cua phap luat va phu hop véi tinh hinh hoat

dong cua Cong ty.

Piéu 2. Nguyén tic chung

Quy trinh phuc tra, luu tr@, tiéu hiy vé x6 sb trung thuong hét han luu trix
(sau day goi tat 1a Quy trinh) phai bao dam tinh chit ché, khach quan, minh bach,
qué trinh thuc hién cong tac phuc tra vé tring thuong gan lién vdi co ché tu kiém
tra, kiém soat va bao dam vé trung thuong du diéu kién tra thuong theo quy dinh
cua phap luat, quy dinh cua Cong ty TNHH MTV x6 s6 kién thiét Ninh Thuan
(sau day goi tit 1a Cong ty) va dugc phan thanh ba nhom viéc:

1. Phuac tra vé trung thuong: La nghiép vu kiém tra, kiém soat vé trang
thuong vé sb lugng, gia tri, tinh xdc thuc, diéu kién linh thuong cla vé tring
thuong céac loai hinh x0 s6 do Cong ty phat hanh. Cong tac phuc tra do Phong
Tra thudng thuc hién theo Quyét dinh cua Giam dbc Cong ty.

Két qua tra thudng dugc téng hop, ddi chiéu hang tuan, thang va nam tai
chinh. Ngoai ra, Phong Tra thuong co trach nhiém bao céo két qua tra thuong
nham phuc vu yéu cau quan ly ctia lanh dao Céng ty.

2. Luu trlr vé trang thuong: hang thang, Phong Tra thuong tién hanh dbi
chiéu, tong hop vé triing thudng céc loai hinh x0 so da tra thudng (sau khi hoan
thanh cong tac phuc tra, bao dam tinh chinh xac, VIT dap Ung day du yéu cau
tra thuong theo quy dinh) bdo cdo Hoi dong phuc tra, ti€u huy vé tring thuong
hét thoi han luu trit duoc Giam doc Cong ty quyét dinh thanh 1ap, 1ap bién ban
va dua vé trang thudng vao luu tri theo quy dinh tai Nghi dinh 174/2016/ND-CP
ngay 30/12/2016 cua Chinh phu va biéu 35 Thong tu 75/2013/TT-BTC ngay
04/6/2013 ctia Bo Tai chinh huéng dan chi tiét vé hoat dong kinh doanh X0 s0.




3. Tiéu hiy vé trang thuong hét han luu trit do Hoi dong phiic tra, tiéu hity
tai lidu ké toan hét thoi han luu trix (5 nam) thuc hién cac thu tuc tiéu huy tai liéu
ké toan hét thoi han luu trir theo Diéu 17 Nghi dinh 174/2016/ND-CP va phu
hop diéu kién thuc té ctia Cong ty.

Diéu 3. Pham vi, doi tuwong, trach nhiém thwe hién Quy trinh

1. Quy trinh dugc thong nhat thuc hién tir cac Phong, don vi truc thugc
Cong ty o lién quan dén cong tac tra thudng, phuc tra, luu trir va tiéu hay vé xo
s6 trung thudng hét han luu trit tai Cong ty.

Trudng cac Phong, don vi truc thude co6 lién quan chiu trach nhiém ve két
qua thuc hién Quy trinh cong tac tra thudng tai don vi minh phu trach. Truéng
phong Tra thudng chiu trach nhiém vé cong tac phuc tra tai Phong.

2. Giam dbc Cong ty o hinh thire khen thudng, biéu duong kip thoi cac ca
nhan, tap thé cé thanh tich thuc hién tot Quy trinh nay.

Diéu 4. Chir viét tit

- Hoi dong phic tra, luu trir va tiéu hiy vé trang thudng: Hoi dong
- Phong Kinh doanh, Van phong dai dién: VPDD
- Vé trang thuong: VTT
- X6 s6 kién thiét Truyén théng: XSTT
- X6 s6 Boc, Cao biét két qua ngay: XSBKOQN
Chtre danh, vi tri viéc lam tai Phong Tra thuong:
- Nhén vién tong hop: NVTH
- Nhan vién phtc tra: NVPT
- Nhan vién tong hop vé tring thudng: NVTH-VTT

Dicu 5. Cac loai hinh vé x6 s6 do Cong ty phat hanh
Céc loai hinh vé x6 s6 do Cong ty phét hanh bao gom: XSTT va XSBKQN.
Pic¢u 6. Quy dinh ciia VIT

biéu kién \C x6 s6 linh thuong phai con nguyén hinh, nguyén kho, khéng
rach roi, khong chap vé, khong tiy xod, khong sua chira va con trong thoi han linh
thudng theo quy dinh.

Truong hop do cac nguyen nhan khach quan, vé xo so trung thuong bi rach
roi nhung van con di can ctt dé xac dinh hinh dang ban dau, tinh xdc thuc cua to
V€, V€ khong thudc doi tugng nghi ngd gian lan, vi trf rach roi khong anh huong
den cac yéu to dé xac dinh trung thudng thi Cong ty TNHH MTV x6 sb kién thiét
Ninh Thuan t6 chirc tham tra xac minh va quyét dinh viéc tra thuong hay tir chdi
tra thuong cho khéach hang. Tham quyen quyét dinh la Chu tich, Giam dbc cong ty
dugc quy dinh cu thé tai Thé 16 tham gia du thudng x6 so.

Piéu 7. Noi dung cong tac phic tra
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Cong tac Quy trinh bao gdm céc cong viée chinh sau:

Budc 1: Phtc tra VTIT.

Budgc 2: X4c nhan va thanh todn gid tri VIT hang tuan.

Bude 3: Tong hop vé hang thang, bdo céo va lap ho so dua vé vao luu trir.

Budc 4: Tiéu huy vé x6 sb trung thudng hét han luu trix.

~ CHUONGII
QUY TRINH CONG TAC PHUC TRA

Piéu 8. Thue hién Quy trinh Cong tac phiic tra VTT

Budc 1. Phuc tra VIT

a) NVTH:

- Hang tuan lap bang thong ké lugng VTT do cic VPPD gti vé thanh toan
trinh Trudng phong phan cong nhiém vu phlic tra. Ban giao VI'T cho NVPT;

- Hang thang tong hop, dbi chiéu sb liéu, lap va ky bdo céo gia tri tra thuOng
cac loai hinh x0 s6 cua tu‘ng VPDD, trinh lanh dao Phong ky xac nhan lam co so
cho viéc chi tra phi uy quyén tra thuéng cho dai ly, cong tac tong hop va luu trir
VTT hang thang.

Déi chibu s6 liéu hang tudn:  Ngay thir Ba tuan sau lién ké;

Hang thang:  Ngay 10;
Hang nam: Ngay 05 thang 01.

b) NVPT:

- Theo phan cong cua Truong phong Tra thuong, Thir hai hang tuan ky nhan
VTT céc loai hinh x6 s6 do NVTH ban giao dé phuc tra;

- M& s6 theo ddi va ghi ro dién bién cuia cong viéc phuc tra cua ca nhan, so
phal c6 cac thong tin: ngay nhan VTT, don vi thanh toan, s6 lu(mg, gia tri VTT,
ngay ban giao VIT cho NVTH-VTT. Béao cdo Truong phong dé xtr Iy nhiing sai
sot (néu co);

- Viéc xtur ly céc sai sot do khong co cui vé, so dan nham cui, vé€ cao sua, ve
vi pham 16i k§ thuat chua dugc xtr ly: loai trir va thuc hién diéu chmh s6 luong
VTT, gia tri tra thuong vao bang ké VIT va yéu cau VPDPD, Phong Kinh doanh
lap lai bang ké.

Budce 2. Xac nhén va thanh toan gia tri tra thuwong hang tuan
a) NVTH:

Theo ddi, cap nhat s6 liéu tra thuong cua cac VPDD tu két qua cong tac
phtic tra VTT cac loai hinh xd s cla tung dia ban. Thuc hién dbi chiéu sb liéu tra
thuong voi Phong Ké todn — Tai vu gia tri tra thudng hang tuan;

b) NVPT




- Ky xac nhén gla tri tra thuong theo sb luong VTT vao bang ké, nop vé
NVTH dé tong hop va trinh Truorng phong ky xdc nhan, NVTH pho t6 gui lai 01
bang cho VPPD, 01 ban gtri Phong Ké toan — Tai vu va 01 ban luu cung VTT dé
ban giao cho NVTH-VTT;

- Phac tra VTT dugc uu tién trudc cho cac yéu cau chi bang tién mat,
chuyén khoan cho cac VPPD va theo tién do sau:

+ Thir Hai dén tha Nam: Hoan thanh phuc tra cho cac VPPD;

+ Tht Sau: Tong hop dbi chiéu gitta cac khau cong viée tai Phong Tra
thuong.

Buée 3: Tong hop vé hang thang, bdo cdo va lap hd so dua vé vao luu
trir.

a) NVTH-VTT:

- Hang tuan thuc hién nhiém vu phuc tra VTT theo phan cong cua Truong
phong va ky nhan VTT cung bang ké VTT do NVPT ban giao d¢é gom VTT theo
ky phat hanh;

Klem tra phan loai vé theo ky phat hanh, gom vé, 1ap bang ké VTT hang
thang va doi chiéu sd liéu tra thuong voi NVTH. Khi so liéu da chinh x4c tién
hanh lap bién ban, bao cao Hoi dong dé dua VTT vao luu trir. VIT phai bao dam
céc yéu cau:

+ Dung thoi han tra thudng cua ting b vé;
+ C6 dong dau tén dai ly, dau tén nguoi phuc tra, duc 16 vo hiéu hoa;

+ C6 du Ho so, chung tur kem theo ddi voi vé trang giai trén 10 tridu dong.
(gidy dang ky linh thuong, Phiéu chi hodc chi khau trir tra thuong do dai ly thanh
toan).

- Hang thang tong hop VTT, lap bang ké, doi chiéu gia tri tra thuong voi
NVTH, khi s6 liéu da chinh x4c bdo cdo Truong phong dé trinh Hoi dong phtc tra
VTT thong qua két qua phc tra, 1ap thi tuc ban giao thu kho dua VTT vao luu trir.

b) Trudng phong Tra thudng.

- Thuc hién kiém tra, doi chleu sb licu va VTT céc loai hinh theo bao céo
cua NVTH-VTT tung loai hmh x0 s0;

- Tuan tht 3 hang thang, béo cdo Phé Giam doc phu trach t1en do va két qua
cong tac phuc tra VIT trude khi bdo cao Giam doc Cong ty quyet dinh triéu tap
Hoi dong thong qua két qua phuc tra VTT, giai trinh trudc Hoi dong nhung van dé
¢6 lién quan dén cong tac phuc tra VTT, lap bién ban phic tra VTT va chi dao
NVTH-VTT thuc hién thu tuc niém phong, dua vé vao luu trit theo quy dinh.

- Thoi han luu trlt VIT t6i thiéu 5 nam ké tur ngay niém phong VTT theo
quy dinh tai Nghi dinh s 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 ctua Chinh phu.

¢) Thu kho luu trir VTT:

M¢ s6 theo ddi nhap xudt kho luu trlF va sap xép cac goi VTT theo thu tur
thoi gian dé tién viéc theo ddi. Hang tudn (cudi ngay thtr Hai, thir Tu, thi Séu) tién
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hanh kiém tra va thuc hién céc bién phép chdng mdi, mot, am mdc gy hu hai
VTT;

Dinh ky theo de xut ctia Truong phong va Quyét dinh cua Giam dbc Cong
ty, thu kho xuat vé het thoi han luu trir dé 1ap tha tuc phuc tra hodc tiéu hiy VIT
céc loai hinh x6 sb hét thoi han luu trit theo quy dinh.

Bude 4: Tieu huy vé X0 s0 tring thudng hét han luu trir.

a) Pinh ky 6 thang/01 lan Trudng phong Tra thuong bao cao Pho Giam déc
phu trach cong tac phuc tra thong nhat ké hoach phuc tra, tiéu huy VIT hét han luu
trit 5 nam, tham muu trinh Giam déc Cong ty quyét dmh va lap bién ban tiéu huy
VTT hét thm han luu trir. Bdo cdo ghi rd va cu thé viéc tiéu huy VTT hét thoi han
luu trit bao gdm:

- Ngay thang nam niém phong va luu trit VI'T;

- Thoi gian da luu tri,

- S lugng, gia tri caa VIT hét han luu trir;

b) Ké toan trudng Cong ty c6 nhiém vu phc")i,h(jp, dbi chiéu s6 liéu vé gia tri
tra thudng theo bao cao dé nghi tiéu huy VTT hét thoi han luu trir cua Trudng
phong Tra thudng.

c¢) Can cur bao cdo cua Phong Tra thuong, Hoi dong thuc hién viéc kiém tra,
d6i chiéu s6 luorng, gid tri VIT theo Bang ké phuc tra VIT hang thang, yéu cau

giai trinh nhling van dé co lién quan. Giam dbc Cong ty 1a nguoi quyét dinh cudi
cung veé cach thuc tiéu huy VTT hét thot han luu tr.

CHUONG III
PIEU KHOAN CUOI CUNG

Piéu 9. Sira d6i, b6 sung Quy trinh.
Tuy tinh hinh thuc té hodc khi ché do, chinh sich ciia Nha nuéc c6 su thay
doi, Trudng phong Tra thudng va Truong cac don vi c6 lién quan phéi hop, tham

muu viéce stra ddi, bd sung hodc ban hanh Quy trinh phtic tra phtt hop véi tinh hinh
hoat dong kinh doanh cua Cong ty va quy dinh cua phap luat./.






